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Formas e Efeitos

Mover Autoforma

Clique sobre qualquer parte da linha de contorno,
mantenha o mouse pressionado e arraste até o ponto
que desejar.

Linha de
contorno




Formas e Efeitos

Girando AutoFormas

Selecione a Autoforma que deseja girar, clique no botao
(girar ¢rremente). Isso fara surgir alcas ao redor, uma
delas verde. Clique nesta e, mantendo o botao esquerdo
do mouse pressionado, gire no sentido desejado.

Outro caminho é utilizando as opcoes do item Girar ou
Inverter, no botao Desenhar.

Botao de giro

(8

Botao de giro

3

Girar ou inverter

Gj Girar livremente o

Alterar AutoForma » A Girar para a esquerda |

S b Girar para a direita
Cefinir padroes de AutoForma T
w Ak Inverter horizontalmente

W

= = T
= Inwerter verticalmente

|
|| Desenhar |



Formas e Efeitos

Além das autoformas, podemos criar Linhas, Setas,
Retangulos e Elipses.

Para esses objetos, também podem ser utilizados os
mesmos recursos de redimensionamento, movimentacao
e rotacao mostrados nas autoformas.

Escolher a forma na barra de desenho, clicar e ficar
pressionando o botao esquerdo e, no local desejado,
arraste para dar a dimensao desejada.

Seta

Linha R (_)<—Elipse

Retangulo



Formas e Efeitos

O programa possui botoes para alterar o estilo das
linhas e setas, das formas e autoformas, quanto a

espessura e tracejados.
Para alterar o estilo, selecionar e, em seguida,
utilizar os botoes.

Estilo da seta
Estilo do tracejado
Estilo da Linha




Formas e Efeitos
Aplicando Efeitos

Os objetos tem caracteristicas que definem como
serao exibidos. Para alterar as propriedades de um ou
mais objetos (formas, figuras, caixa texto, segundo
plano etc...) selecione o objeto e, em seguida, clique
com o botao direito do mouse (a melhor opcao) e
escolha a opcao desejada. Dois bons efeitos sao as
sombras e efeitos 3D (tridimensionalidades) Para
atribuir, escolha o efeito no icone correspondente, na
barra de desenho.

Icone sombra

T 1

Objeto com sombra ~ 2-<£-A-== =8 a+—Icone 3D

Objeto em 3D



Formas e Efeitos

WordArt WordAi Galley —__________ EH]|
- Selecione um eskilo de Wordart:
Este recurso cria it
efeitos graficos nos Wordart| & V0
textos, como inverter, mom— ————
rotacionar, curvar, alé Ward7 (Word Art |[WordArt |95 722. - | Wiondirt f:i -
de adicionar efeitos di | —
cores e sombras. Parz |70 |WoAM | wounn | Worchet [Worgar © 1
criar, clicar no icone | - — 7w
Word Art, na baiqa de Woedad Ef}]’ﬁﬁl"ﬁ !-"J'.’F'!}ﬁi_];,!li'ﬂ. é
ferramentas Desenho. |F b : | o
Ao surgir a janela - ’ 2
WordArt Gallery, — ———
selecione o estiloe——

clicarem OK . .:»



Formas e Efeitos

Digite o texto, selecione a fonte, tamanho, estilo e
pressionar o botao OK.

Editar texto da wordArt

Fonte: Tamanhio:

|Fr rial Black R IEE _v_i _}{Jﬂ

|
|
Texto: !
|

Seu texto aqui

Exemplo criado no




Formas e Efeitos

Segundo Plano (plano de fundo)

Com esse recurso vocé podera alterar a cor de
fundo. Neste trabalho, por exemplo, sao todos
brancos. Sequndo plano I

Clicar em Formatar e Plano de fundo |“=" e

Surgira a seguinte caixa de dialogo:—
Escolhaacors—— .

_|Iﬂi ..... HII

Aplicar & bugn ‘

@ Titula do slide

. Textocom
rarcadores

— il

visudlizar |

=

U L1 ' L...| m i

Mais cores.

[ Cculkar elementos graﬁc de segundo glano do mestre

Efeitos de preenchimentn. i
Aplicar - apenas para o eslaide em uso——

Aplicar a tudo - a cor sera para todos os eslaide



Formas e Efeitos

Outra opcao interessante é efeitos de preenchimento

| Automético |

([ mER EE=

m= | m .

[Mais cores. ..
Efeitos de preenchimento, , @—

Efeitos de preenchimento

Gradlentel Textura | Fadrao I Figura |

~Lores
Cor 1
& Uma car [ ]
" Duas cores I j
" Predefinidas ﬂ J ﬂ

Escuro Claro

~Sombreamento
* Horizonkal
" Werkical
™ Diagonal py cima

-
——

™ Diagonal pf baixo
" Do canta
" Do kitulo

| Wariaghes——————

O exemplo foi aplicado nesta pdgina.

ok |
Cancelar |

Exempla:




Formas e Efeitos

Preenchimento Textura

E utilizada quando vocé desejar utilizar um efeito
Texturizado como segundo plano.
eecionar a textura desejada.

Efeitos de preenct 2%
Gradiente  Textura | Padr&o | Figura |
o |

Texkura:

i Cancelar |

. . e
® O exemplo foi aplicado nesta pdgina.
_'I Exemplo;
Qukra bexkura, .. |

I Girar efeito de preenchimento com a Forma




Formas e Efeitos

2=

Preenchimento Padrao

Gradiente | Textura  Padrdo | Figura I

Ok
Padrano:

Nesta guia vocé pode _ Gancelar_|
selecionar duas cores
de sua preferéncia, FL
primeiro plano e

segundo plano, e

selecionar um padrao
com base nessas Crimaa plane! e
cores. | =] | =

Exemplo:

[T Girar efeito de preenchimento com a forma

O exemplo foi aplicado nesta p;'lgina. q




Formas e Eeito

Gradiente | Textura | Padrdo Figura |

selecionar uma flgu
emstente e mserlr ol

Picturel

é'ao dlflcels de
combmar com texto.

Selecionar figura. ..

™ Fixar taxa de prodorcso da figura

™ Girar efeito de preghchimento com a Farma




Finalizando

Outros efeitos, como animacoes, composicoes,
transicoes, entre outros, podem ser aplicados.

Podemos imprimir todo o material da apresentacao, na
forma de rascunho ou definitivo, em papel, transparéncia
e mesmo em eslaides, com equipamento especial.

Gerar um disco de instalacao para exibir a apresentacao
em outro computador, através do Visualizador do PPoint.

[ gi



Efeitos de Animacao

Efeitoz de animacio

e #x%afEBE - &

Animar titulo: exibe o titulo deslizando-o do lado
de cima da tela.

Animar texto do slide: compoe o texto do slide,
permitindo exibicao de cada topico.

Efeito carro: Desliza o elemento do slide para a
esquerda. Caso haja recursos de exibicao de
audio no micro, esse movimento € acompanhado
do som de um carro.

Efeito deslocamento: desliza o elemento do slide
para a direita. Caso haja recursos de exibicao de
som no micro, esse movimento é acompanhado do

som de cortar o ar. .:»



il
AEC

Efeito camera: exibe o elemento do slide criando um efeito
de um obturador de uma camera sendo aberta.

Piscar uma vez : como o nome indica, pisca uma vez o
elemento do slide quando ele é exibido durante a
apresentacao.

Efeito laser: desliza letra por letra do texto da parte
superior direita do slide. Caso haja recursos de exibicao de
som no micro, esse movimento é acompanhado do som de
um laser.

Efeito maquina de escrever: exibe o texto de um slide letra
por letra. Caso haja recursos de exibicao de som no micro,
esse movimento é acompanhado do som de uma maquina
de escrever.

Efeito queda: exibe cada palavra de um texto, de cima para

baixo.



Ordem de animacao: Permite definir a ordem de
apresentacao dos textos e objetos.

= Personalizar animacao: Abre uma caixa de dialogo que
' lhe permite escolher mais efeitos de animacao.

Na caixa de dialogo Personalizar Animacao, observamos
que essa possui quatro guias: Intervalos, Efeitos, Efeitos do
Grafico, Configurar execucao.

Perzonalizar animagao

Crdem da animagdo

Intervalos iEFeitu:us 1 Efeitos da grafico ! Configurar execucio i

Objetos de slide sem animacdo [ Iniciar animagdo—— — |

' |
| p&o animar i
{ {
{ o Animar |
| |
' fn clicar o mouse |

i |
1 1
| i |
i " Aukomaticaments, E |

i segundos apos o evento i
| ankerior :
| |
| |




Na guia Efeitos a caixa inserir animacao e som permite
selecionar uma das varias animacoes disponiveis. Na caixa
apo6s animacao, é possivel determinar uma variacao ao texto
ou objeto selecionado apés a execucao do efeito normal.
Também é possivel informar se os efeitos atribuidos a textos
serao executados de uma vez, palavra por palavra ou até
mesmo letra por letra, através da caixa inserir texto.

Na guia Intervalos, é possivel determinar se os efeitos serao
executados conforme o clique do mouse ou temporizados.

Quando um dos eslaides possuir um grafico, vocé pode
determinar efeitos e sons na apresentacao do mesmo, atraves
da guia efeitos do grafico. Na caixa inserir elementos graficos,
é possivel determinar a ordem de apresentacao dos elementos
grafico. Também é possivel determinar efeitos e sons
utilizados nas animacoes na caixa inserir animacao e som. E
na caixa apos a animacao insere efeito de esmaecimento no

grafico.



Efeitos de Transicio

Sao vizualizados no momento da troca de eslaides durante a
apresentacao. Exemplo: abertura e fechamentoides, persiana,
dissolver, entre outros . Sao os Efeitos de Transicao.

Para fazer isso, clique no botao Modo de Classificacao
de eslaides. Ao passar para esse modo, surge a barra de
ferramentas Classificacao de eslaides.

Mostrar a
Formatacao

Transicao de eslaides} [ Testar Intervalo ]

P . .ﬁ.pagar/.% direita v .ﬁ.pagar/é direita .
/ Configurar Animacéo
Efeitos de de Texto
Transicao de eslaides [Slide de resumo

[ Ocultar eslaides

=



Para aplicar o efeito, selecione um ou mais eslaides da
apresentacao. Vocé pode selecionar todos os eslaides de uma
s6 vez, no menu Editar, a opcao Selecionar Tudo. Uma vez
selecionados os eslaides de apresentacao, vocé pode escolher
o efeito diretamente na caixa Efeitos de Transicao de eslaides.
Ao adicionar um efeito de transicao, o PPoint insere uma marca
no rodapé de cada, indicando que um efeito de composicao foi
atribuido. Se pode atribuir tempo de transicao através do botao
Transicao de eslaides, da barra de ferramentas Classificar

eslaides. Transig3o de shides EE:
Aplicar a todos | |

aplicar

!

Cancelar |

i

(" Lenta * Média ¢ Rapida | :

¥ Ao dlicar com o mouse . ; ;[53,-'-, som] _:j 1

[ Automaticamente apos ' o R o e o e e
E i segundgs | ' [P B g e B g T W P L M T el



Testando Intervalo dos eslaides

Para iniciar o teste de intervalo, pressione o botao Testar
Intervalos, da barra de ferramentas Classificar eslaides.

A apresentacao sera exibida na tela. No canto inferior
direito do slide surgira uma caixa chamada Teste. Essa caixa
de dialogo possui controles que o auxiliara nos testes de

intervalos.

Tempo gasto pelo
slide atual

decorrido

[ Tempo total
Teste E

@ Q0:00: 20 |E| !DD:DD:ED
Repetir ] % =

de intervalos

Inicia / reinicia os testes]

E Reinicia a contagem do \
e

mpo de exibicdo do slide atua Provoca pausa no teste
dos intervalos




Assistente para viagem

Para iniciar a criacao dos discos de instalacao com a
apresentacao, selecione no menu Arquivo, a opcao Assistente
para viagem. Surgira a tela de boas-vindas onde serao dadas
as informacoes sobre o uso do aplicativo.

Aszzistente para viagem |

1 Iniciar fzsiskente para viagem

(e = = AR =R B =l Este Assistente o ajuda a compactar uma
apresentacdo inkeira para que seja
exibida em outro computador,

Escolher destino
Yinculos

Viewer

Concluir

m Cancelari < wolbar || Bar | Concluir i
Clique em Avancar para passar para proxima etapa. .:»




Aszszistente para viagem

A
A

5
o

i Bt i b :
W Iniciar Que apresentacdo vocé gostaria de compactar?

Escolher arquivos para viagem I Apresentacdo ativa
[T Outrals) apresentacdolfes):

|

Escolher destino

Yinculos

e e
E LRI F=]]

Wiewer

Canc/uir

_oncluir j

Cancelar1 < Yoltar l Car o

Caso seja uma apresentacao nao ativa, clique no botao
Procurar para informar o seu nome e pasta.
Clique em Avancar para passar para proxima etapa.



Assistente para viagem

i Iniciar Para que unidade de disco o arquivo deve ser |
| copiada? 5
£ Escaolher arquivos para viagem ' Unidade de disca &:)

Escolher destino S e e e

" Escolher destino:

;

¥inculos

Wiewer

Cancluir |

...........................

Zoncluir 1 '

;an;elarj < ¥olkar '

=]
I s
&
I
Hyn ]

Nessa caixa, vocé deve informar onde sera criado o arquivo
para viagem.

Em seguida, clique em Avancar.

)



Aszsistente para viagem

0 Assistente para viagem pode incluir fonkes e
arguivios vinculados usados em sua apresentacaon,

il g .

£ Escolher arguivos para viagemn ; _ : |

IV Incluir arquivos vinculados

B Escolher desting [T Incorporar fonkes TrueType

Yinculos

Viewer

Cancluir

Cancelar | < voltsr |[@iEE ] conclui |
|
Nessa etapa selecione a opcao Incluir arquivos vinculados,
caso haja objetos vinculados a outros aplicativos nos eslaides
da apresentacao.
Selecione opcao Incorporar fontes True Type, caso queira
copiar as fontes padroes utilizadas na apresentacao, por uma

eventual inexisténcianacomputador que sera utilizado para
apresentacao. E‘




Aszzistente para viagem :

Fata exibir a apresentacdo em um computador que

nao tenha o PowerPoint instalado, inclua o {
PowerPoint Yiewer,
§| Escolher destino " Mfn inclir o Viewer

" Viewer para Windaws 95 ou MNT

B vinculos

Viewer

Conchuir

conceler | < yoler[[BEREAT S]] _conclar |

Selecione a opcao Viewer para Windows 95 ou NT, caso o
computador onde a apresentacao sera feita nao possuir o

PowerPoint.

Clique em Avancar para proxima etapa.



Aszsistente para viagem

Iniciar Quando voc clicar em "Concluir', o PowerPoink ira:

- Compackar suals) apresentacdoldes) em a:l,

ﬁﬁi Escolher arquivos para viagem

Se a sua apresentacdo for muito grande para
caber em um disquete, outros disquetes

Escolher destino -
poderdo ser solicitados para essa karefa,

il vinculos

Execute o Assistente para viagem oukra wez caso

ancluir Faca mais alteracdes em sua apresentacdo,
_OfC

Cancelar | avoksr | 2oece o | TR

Clique em concluir e o arquivo sera criado. Caso a
apresentacao original seja muito grande e o arquivo para
viagem esteja sendo gerado em disquete, provavelmente o
PPoint pedira mais disquetes até completar a operacao.

=)



Para iniciar a instalacao, no computador que sera feita a
apresentacao, basta inserir o primeiro disco, iniciar o Explorer,
selecionar a unidade de disco e dar um duplo clique sobre o
arquivo gerado para iniciar a instalacao.

Apoés completar a instalacao, o PPoint perguntara se vocé
deseja iniciar a apresentacao, escolha Sim que a apresentacao
é automaticamente iniciada.



