
O que é um apontador de obras?

O apontador de obras também é conhecido como anotador pessoal, apontador
de  pessoal,  anotação  de  mão  de  obra,  apropriador  de  mão  de  obra  e
controlador de mão de obra. Este profissional é responsável por integrar os
trabalhos no canteiro e no escritório. Dessa maneira, é um dos papéis mais
importantes dentro da construção civil.

O apontador de obras exerce funções essenciais tanto para o escritório quanto
para o canteiro  de obra,  pois  fornece informações estratégicas que alinham
o planejamento ao acompanhamento de obras, fazendo assim com que a obra
saia de acordo com o planejado.

Ademais,  o  apontador  de  obras  é  responsável  por  fazer  registros  diários  e
levantamentos  no canteiro  de  obra.  Entre  as  principais  atividades  que  o
apontador de obras desenvolve,  temos a fiscalização do registro de ponto e
auxílio ao setor administrativo, repassando informações relativos a:

Alimentação;
Vestuário;
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Transporte;
Entre outros.

Além disso, o profissional também orienta o restante da mão de obra sobre as
normas  técnicas  presentes  na ABNT (Associação  Brasileira  de  Normas
Técnicas)  e quanto ao regulamento interno das normas da empresa. Dessa
forma, garante a gestão dos visitantes e fornecedores no canteiro de obras.

Uma maneira muito elucidativa de compreender o papel do apontador de obras
está por meio da definição do CBO (Classificação Brasileira de Ocupação). Esta
entidade está vinculada ao Ministério de Trabalho e Emprego.

Com  a  extinção  deste  ministério  no  ano  de  2019,  suas  atribuições  foram
distribuídas em diferentes pastas, como o Ministério da Cidadania, Ministério da
Economia e Ministério da Justiça e Segurança Pública.

O que faz um apontador de obras na construção civil?

Segundo a CBO, a atribuição do apontador de obras é a seguinte:

“Anotar  a  produção  e  controlar  a  freqüência  de  mão-de-obra.  Acompanhar
atividades de produção, conferir cargas e verificar documentação. Preencher
relatórios, guias, boletins, plano de carga e recibos. Controlar movimentação de
carga  e  descarga  nos  portos,  terminais  portuários  e  embarcações.  Podem
liderar equipes de trabalho.”

Dessa  forma,  podemos  entender  o  apontador  como  um  líder,  que  mescla
diferentes qualidades de gestão e informações técnicas relativas à execução da
obra. Além disso, o profissional deve ter conhecimento sobre a burocracia que
uma obra gera, levando sempre as melhores soluções ao contexto do canteiro
de obras.

Como ser um apontador de obras

Não existe exigência específica para se tornar um canteiro de obras. Todavia,
isso  não  quer  dizer  que  todo profissional  da  construção civil  possa ser  um

https://empregabrasil.mte.gov.br/76/cbo/
http://www.abnt.org.br/


apontador de obras. Muito menos que qualquer profissional da construção civil
consiga ser um bom apontador de obras.

Como relatamos anteriormente, este profissional deve mesclar qualidades de
diferentes  naturezas,  que  envolvem  tanto  o  conhecimento  técnico  sobre
construção (projetos complementares), quanto aspectos mais relacionados ao
planejamento e gestão.

Dessa forma, o apontador de obras, de maneira geral, é um profissional com
grande  experiência  na  construção  civil.  Isto  é,  que  já  presenciou  e  viveu
diferentes situações, o que o torna apto para se tornar um gestor dentro do
canteiro de obras, lidando diretamente com a mão de obra.

Fazer cursos de apontador de obras é fundamental, mas para um profissional
se tornar apontador de obras, é necessário mais. É importante que ele tenha
gana em conhecer diferentes assuntos e saiba agir sob pressão. O resultado
final compensa, pois o profissional é muito requisitado e valorizado dentro do
contexto da construção civil.

Necessidade no mercado da construção civil

Embora nem todas as empresas da construção civil apresentem um apontador
de  obras,  a  sua  utilização  em obras  está  cada  vez  mais  exigida.  Entre  as
principais razões que levam a isso, destacamos a necessidade de gestão da
mão de obra. Isto é, quando a mão de obra é gerida de forma eficiente, ela se
torna mais produtiva e econômica.

Outro  ponto  muito  importante  que  coloca  este  profissional  como  uma
necessidade para o contexto contemporâneo da construção civil, indicamos a
comunicação no canteiro de obras. Muitas vezes, essa comunicação é falha e
confusa.

Com a existência de um profissional  especializado em repassar informações
entre ambos os setores, a comunicação tende a melhorar.

Sendo assim, o apontador de obras é fundamental para otimizar a construção
civil, pois contribui para uma grande melhora na gestão de obras, que leva a
uma  melhora  na  produtividade.  Assim,  as  obras  são  entregues  com  mais
economia e maior qualidade.
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