
Zelador Escolar 

 

 

 

O zelador escolar tem como objetivo manter a ordem dentro da escola, de 

forma que o ambiente se torne propício para o estudo, sendo um local 

organizado e de paz entre os demais alunos. O ambiente escolar requer 

atenção constante, pois muitas crianças e adolescentes passam boa parte do 

dia nesses locais. Assim, é responsabilidade dos gestores selecionar 

cuidadores competentes e treinados para lidar com as diversas situações 

que possam surgir. Se pretende trabalhar nesta área, a melhor alternativa é 

fazer um curso com certificado para se candidatar a um emprego. 

 

 

 



 

Atribuições do Zelador Escolar 

 

Participar dos projetos pedagógicos desenvolvidos na Unidade 

Educacional. 

Participar das ações dos colegiados e das formações.  

Executar pequenos reparos de alvenaria, hidráulica e elétrica, zelando pelo 

cumprimento das normas para manter a ordem, conservação e segurança da 

escola e o bem-estar dos educandos e ocupantes.  

Auxiliar a secretaria na elaboração de inventário do patrimônio existente na 

Unidade Educacional. 

Examinar diariamente as instalações, verificando a ocorrência de 

irregularidades e tentar corrigi-las quando houver possibilidades, em 

seguida comunicar os fatos a equipe de gestão.  

Fazer manutenção da quadra poliesportiva reparando problemas de 

iluminação, alambrado e limpeza.  

No decorrer da semana o zelador de escola deve colocar o lixo acumulado 

na via pública onde o caminhão de coleta fará o recolhimento do mesmo 

(onde a coleta é feita aos sábados, esta atribuição fica para o morador da 

Unidade Educacional).  

Quando o zelador de escola for morador da Unidade em que presta serviço 

(caseiro) este deverá abrir o prédio da Unidade e fechá-lo conforme lhe for 

determinado pela chefia imediata, ficando responsável pela Unidade nos 

finais de semana e feriados.  

Executar tarefas delegadas pela equipe de gestão escolar, no âmbito de sua 

atuação, sendo: conserto de utensílios necessários para a Unidade 

Educacional, reparação de carteiras escolares, bancos, armários, portas, 

recolocação de vidros quebrados, troca de reparos em torneiras, 

desentupimento de sanitários etc. 

Colaborar nos eventos de datas festivas criados pela Unidade Educacional, 

inclusive aos finais de semana quando convocado.  

Executar tarefas de limpeza externa das dependências, instalações, 

mobiliário, utensílios, equipamentos e materiais da Unidade Educacional. 



Verificar, para efeito de segurança, o uso de água, luz, gás, bem como de 

todo o equipamento.  

Capinagem do mato no entorno interno da Unidade Educacional. 

Efetuar ronda no interior e arredores do estabelecimento de ensino, 

observando a conduta dos educandos, verificando a presença de elementos 

estranhos, para garantir o andamento das atividades e comunicar as 

ocorrências à chefia. 


