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ATIVANDO EMPRESA

A opcdo de ativar a empresa tem a funcdo de selecionar uma empresa para

trabalhar dentro do sistema. Para efetuar lancamentos, importagdes de notas fiscais dentre

outras opgdes. Deve-se primeiramente selecionar e ativar a empresa desejada.

° Competéncia / Processamento IEI
Codigo |Razdo Social Nome Fantasia CNPJ A
I 8997 |Empresa Rural
9999 Empresa para Demonstracac cliente teste 11111111111180

Processamento — Competéncia —Situacdo da Empresa| Pesquisa

(" Todas as empresas {+ Codigo (" Descrigdo " CNPI " Nome de Fantasia
{* Empresa
 Grupo 01/2017 | |[atvas |1 |

v OK | X gancelarl

Para ativar uma empresa dentro do sistema serd necessdrio habilitar a tela

“Competéncia / Processamento”, para isso pode-se:

- Pressionar o botdo esquerdo do mouse sobre a competéncia (localizada do lado

direito superior na tela inicial do sistema); ou
- Pressionar no teclado o botdo “F12” para abertura da mesma tela.

Apéds isso serd aberta a tela “Competéncia / Processamento” onde pode-se
selecionar uma competéncia e uma empresa por ordem de cédigo, razdo social, nome

fantasia, empresas ativas, encerradas ou todas.

Se mesmo apés selecionar a empresa, ainda aparecer no topo da tela como TODAS
AS EMPRESAS, verificar o tipo de processamento selecionado. O mesmo deve estar como
EMPRESA para que haja a possibilidade de selecionar uma Unica empresa para iniciar os

procedimentos.

A Tecla “F11” no sistema tem a fun¢do de fechar a atual tela aberta, sem a
necessidade de utilizar o mouse.
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Teclado evidenciando as teclas F11 e F12

Fol F10 FIl F12 Pa rast

Inter

Blog Biog
Nom  Mayis  Despl

Control f Control

CADASTROS

Todos os cadastros referentes & Escrita Fiscal estdo localizados em “Arquivos”.

1. 1 EMPRESA (ARQUIVOS = EMPRESAS)

Preencha o campo cédigo com um ndmero e tecle [Enter]. O cadastro de empresa

estd dividido em algumas abas:

| Geral ]QNAE'S] Folha ] Fiscal ] Qcmtabi]idade] Informagdes Complementaresl {_}corrénciasl Identificagdo de Acessos

!

Se vocé ndo possui ainda os Médulos de FISCAL e CONTABIL,

ndo hd necessidade de preencher as ABAS correspondentes.

1.1.1 GERAL

Sdo os dados cadastrais da empresa (Ex: Razdo Social, Enderego, CNPJ), preencha
com a maior parte das informagdes para que o cadastro fique o mais completo possivel,

evitando problemas posteriores.
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Cadasiro de Empresas

=

Codigo :

Razdo Social ;|Empresa para Demonstratac

Geral ]QNAE'SI Folha I Fiscal | Contabilidade lnfDrma;EesCDmpEEmEntarES] (_)curréncias] Identificagsdo de Acessos ]

Fantasia :|Empresa Demonstracao

| Situacdo Pl {0 - Situacdo Normal .E Situagdo PF 2| 0 - Situagdo Normal :v

Endereco : [Rua ”Juau carneiro

[315 [sata1

Bairro : [Jd. Casablanca

CEP : |05842-080 o

Municipio : (04820 i |sA0 PAULD [sp

Titular: |JEISE Antonio dos Santos

CPF l:l Data Nascimento :

Email : |inf5‘fs@inrsvs.:om br

| . —

CHPI - [11.825.857/0001-67 CEL-
InscrMunic, ; [B-811.630-1 SIAFI |

Inscr. Estadual :[255.113 546 117 Natureza Juridica : 2062 A
P -

Estabelec - Construtora - |0 - N3o & Construtora

| Entidade Educativa :

Matriz:

Cooperativa - |0 - N3o & Cooperativa

v Registro Eletronico :|1-Sim |« |

Acordo Intern. 1|0 - Sem Acordo 'vﬂ! Registro Temp. :

| Méascara C.Custa ©

CiTributaria :| 99 - Pessoas Juridicas em Geral

=]

Obsenagies :|

‘ Optante pelo Simples [

" Gravar | X Cancelar|

Obsenacbes.

O campo “LOCAL DE TRABALHO” deverd
ser selecionado caso a Empresa opte ou,
por exemplo, nos casos de empresas
que sdo obrigadas a

tomadoras
trabalhar por departamento.

O campo “CENTRO DE CUSTO” sé
deverd ser preenchido caso a Empresa
opte a trabalhar por departamento +

Setor + Segdo.

Opcdo pelo Regime Tributdrio do Simples

Optante pelo Simples [
O campo

deve ser marcado sempre que a empresa estiver dentro

do regime de tributa¢do do Simples Nacional.

Importacdo do cadastro de empresas

Este icone tem a funcdo de importar alguns dados cadastrais de empresas, direto do

cart@o do CNPJ. Para isso basta clicar no icone de importagdo e o sistema abrird a proxima

tela, digite os dados e o captcha, e consulte, o sistema mostrard as informagdes, insira um

cédigo disponivel para cadastrar a nova empresa e importe.
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o Consulta Empresa - Web

Recarregar reCAPTCHA

n CNFPI

N&o sou um robd =
reCAPTCH ?_i‘
Consultar

LOGOTIPO

E possivel inserir o logotipo da empresa, para gerar recibos de pagamentos, ficha de

registro com esta imagem. Clique duas vezes no icone da foto e indique o local do computador

que estd a imagem.

bEm’p‘resas

Razdo Social ;|Empresa para Demonstracac

Geral JQNAE'SI Folha | Fiscal | Contabilidade lnformagﬁesComplementares] chrrénciasj Identificagdo de Acessos ]

Fantasia :|Empresa Demonstracac \ Situagdo Pl 2|0 - Situagio Normal |+ | Situacdo PF: |0 - Situacio Normal |+ |

Endereco - |RuUa "Joan carneiro "315 Hsaia 3 ‘

Bairro : [Id. Casablanca | Municipio - [04820 51 [sA0 PAULD [sp
CEP : |05842-080 =

Titular: |JUSE Antonio dos Santos ‘ CPF l:l Data Nascimento : I:l
Email - |inr5vs@im5v5.:om.br ‘ DOD / Fone 1 :5511—533-4 DDD/ Fone2:

CNp) - [11.825.857/0001-67 CEl ;: Inscr. Estadual :[255.113.546.117 Natureza luridica - [2062 =
InscrMunic. :[3-811630-1 sap: ] inscrprod Rurals| | £FR :l:l

Estabelec : | Matriz [~ Construtora : |0 - Nio & Construtors B Entidade Educativa .
Matriz: ] Cooperativa : |0 - No & Cooperativa v Registro Eletrénico <[ 1-5im |+ | L
Acordo Intern. |0 - Sem Acordo 'vl Registro Temp. © ‘ Mascara C.Custo ;|39
CiTributaria :| 99 - Pessoas Juridicas em Geral '-:|
Observagdes :| | Optante pelo Simples [
o Gravar | X Cancelar
‘Obsenvacbes

Selecione a imagem e ficard inserido no cadastro da empresa. Para remover a

imagem basta clicar com o bot&o direito sobre o quadro da foto e clicar em “limpar logo”.

1.2 CNAE’s

Nesta aba serd necessdrio inserir a descricdo da atividade preponderante da

empresa, bem como o CNAE principal. Caso tenha informe também o CNAE secunddrio e

outras atividades. No campo “Data de Inicio” informe a data do inicio das atividades da

empresa.
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Cadastro de um novo Cnae

O sistema possibilita a criagdo de um novo cédigo de Cnae, realizado de forma

manual pelo usudrio. Para isso acesse a opgdo “Arquivos / Cnae’s” informe um novo cédigo

e uma descrigdo.

1.1.3 FISCAL

@ Cadastro de CNAE

==

HIEEYEID
Codigo : I:I
Descricdo : | |

Cddigo do CNAE

Sdo os dados que irdo gerenciar a parte de tributacdo, outras informagées das

empresas. Os campos presentes na aba fiscal do cadastro da empresa, sdo os mesmos campos

presentes no histérico da empresa (tem 1.2). A diferenga entre eles é que a aba fiscal controla

os dados por més setado no sistema, ao contrdrio do histérico da empresa que efetuar o

controle de maneira anual.

0 trore: 5=
Codigo
Razdo Social ;‘Empresa para Demonstracao
Geral } QNAE'S] Folha Fiscal |Contabilidade | Informagdes Compiementares | Ocorréncias | Identificacdo de Acessos
Simples Federal ;| N0 Optante =l PIS :% Codigos de Servico :l:l ;]
Simples Estadual ;| N3o Optante Y COFINS : o
wo 300)x
— = 32,00
Apuracdo ICMS | RPA | CSLL'%
Apuracdo Pl | Mensal -
purag _': Valor da Estimativa CNES l:l
Apuragdo IRPI ;| Trimestral |~ Valor do 155 Fixo :
Tributacdo do Lucro :
CPR [ GARE :| 2100 - Até o dia 10 do segundo més subsequente 20 da ocomréncia do fato gerador v
Codigos de Receita p/ DCTF
’7 1RRY < csiL: COFINS © 1Pi - pis : Pawar: |
v Gravar X ganceiari
Razio social da empresa

- Cédigos de receitas dos Darf’s para a DCTF;

- CPR: Cédigo de prazo de recolhimento da gare de ICMS.
- Cédigo de Servico (Ao informar o cédigo de servico utilizado pela empresa, no novo langamento de

servicos emitidos, o sistema levard o cédigo automaticamente. Verifique ltem “1.6” para entender o

cadastro dos cédigos de servicos. Depois de preenchidos os campos corretamente, clique em [GRAVAR].
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1.1.4 CONTABILIDADE

Nesta aba iremos detalhar os campos que tem relagdo com o sistema fiscal, demais
dados s@o explicados no manual do sistema da contabilidade. Na aba contdbil deve-se

preencher os campos:

- Plano de contas: este campo deve-se informar qual o cédigo/estrutura do plano
de contas a empresa ird utilizar no sistema. O preenchimento deve ser feito juntamente com
o departamento da contabilidade. Uma vez informado esse cédigo e caso tenha langamentos
fiscais e contdbeis o sistema ndo permite alteragdo. Caso os campos estejam com a informacdo
incorreta orientamos que entre em contato com nosso Suporte Técnico. A recomendagdo do
plano de contas pelo sistema é utilizar o cédigo 9991- Plano de Contas Lei 11.638/2007,
pois todas as configuragdes dos sistemas que envolvem planos de contas j& estdo ajustadas

para o 9991.

- Contador: Informar o cédigo que corresponde ao contador da empresa,

verifique também o Item: “1.7".

1. 1.5 IDENTIFICACAO DE ACESSOS
e —————————————.

Esta aba tem utilidade do usudrio guardar as informagdes de logins da empresa

em diversos sitios do fisco com dados de usudrio e senhas.

1° Serd necessdrio cadastrar os céddigos e suas descrigdes, acesse o cadastro das

<

empresas (arquivos / empresas) e clique no icone de identificagéo de acessos

[ #| Modulos para Identificacdo de Acesso @
A

Codigo : [:::::::]

Descﬂgﬁu:l |

2° Apds efetuar o cadastro dos médulos de identificagdo, informe o cédigo da
empresa e clique na aba “identificagdo de acessos”, selecione o médulo criado e informe o

“usudrio” e “senha”.
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[ JoE ==
2 7]
Razdo Sodial |EmprEsa para Demanstracao
Geral 1 QNAE'S} Folha ] Fiscal I Contabilidade | Informagdes Complamentarasl Ocorréncias  Identificagdo de Acessos I
Codigo | Descricio ‘ Usudrio | Senha ~
01 HOMOLOGNET
02 SITE PREFEITURA
03 CERTIFICADO DIGITAL
04 ECAC RECEITA FEDERAL
05 PGDAS
06 JUCESP
07 EMPREGADOR WEB
v
02 [[s1TE PREFEITURA | | |
 Gravar | ¥ Cancelar
Nome do Usuario

No campo Contrato localizado na aba “Informagdes Complementares” temos data de

inicio e data de término, destinado para escritérios contdbeis informarem as datas do contrato
de prestacdo com clientes.

Exemplos:

-Certificado Digital;

-Pgdas (Simples Nacional);

-Site de Prefeituras;

-Posto Fiscal Estadual;

Observagdo: Os cédigos criados serdo utilizados em todos os sistemas por se tratar de um

cadastro geral.

1.2 HISTORICO DA EMPRESA (ARQUIVOS =  HISTORICO DA EMPRESA)

Nesta tela o usudrio ird definir toda a configuragdo tributdria da empresa e
percentuais de maneira anual.

Coloque a informagdo no 1° més e passe com o [ENTER] para que o sistema preencha
avtomaticamente nos meses seguintes. Abaixo listamos os campos relacionados ao sistema da

escrita fiscal.
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o Histérico da Empresa

2]

Competéncia
- Simples Estadual
- Apuracdo de lcms -
- Apuracio de Ipi Fevereiro M&o Optante
- Apuragdo de Iss Margo N3o Optante
- Apuracdo de Irpj

- Tributagdo do Lucro - —
- Valor da Estimativa Maio N&o Optante
% PIS lunhe NZo Optante
- %0 COFINS Julho

% IRP) :
% CSLL Agosto N3o Optante

i

Janeiro |N50 Optante

Abril |N§o Optante

MN&o Optante

- % Patrimfnio de Afetacdo Setembro NEo Optante
% FPAS Outubro
- %8 Terceiros —
% Acid. Trabalho hovembro MSo Optante
- % FAP Dezembro MZo Optante
-3 FPAS s/ Faturamento

- Faturamentao Total

- Faturamento Darf Prew.

- Simples Nacional

- 3imples Nacional Servicos

- Qutras Atividades

- Fator R

- Walor do IS5 Fixo

- Regime de Tributagdo do Pis/Cofins

- Critério de Escrituracdo/Apuracdo das DARF's
- Ativa na Competéncia

MN&o Optante

[ 3 1 0 3 A

1.2.1 SimBIes Federal e Estadual

Nestes itens o usudrio ird informar se a empresa pertence ao regime tributdrio do

Simples, para isso deve selecionar dentre as op¢des: “Ndo Optante”, “M.E.”, “E.P.P.”

1.2.2 ABurasao do lcms

Informagéio para empresas que recolhem o ICMS. Selecionar qual o tipo de apuragdo
da empresa, como por exemplo: RPA (Regime Peridédico de Apuragdo, ME (Micro Empresa),

Nd&o Apura (N&o contribuinte do Iems).

Observagdo: Quando a tributagdo da empresa estd enquadrada no Simples Nacional e a

empresa estiver tributada no anexo 1 — Comércio, devemos preencher o campo como ME.

1.2.3 ABurasao do IBi

Informagéio para empresas que recolhem o IPl. Selecionar qual o tipo de apuragéo da
empresa, como por exemplo: Decendial, Quinzenal, Mensal, Ndo Apura.

Observagdo: Quando a tributagcdio da empresa estd enquadrada no Simples Nacional e a
empresa estiver tributada no Anexo 2 — Industria, devemos preencher o campo como
“Mensal”.
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1.2.4 ABurasao do Iss

~ ”

Informagéo para empresas que recolhem o ISS. Selecionar “Sim” ou “N&o”. Empresas

prestadoras de servigos.

Observagdo: Quando a tributagcdio da empresa estd enquadrada no Simples Nacional e a
empresa estiver tributada no Anexo 3, 4, 5 ou 6 — Servicos, devemos preencher o campo
como “Sim”.

1.2.5 ABurqs&o do IrBi

Informagdo para empresas que recolhem os impostos IRPJ e CSLL. Selecionar qual a
periodicidade dessa apuragdo: “Mensal” ou “Trimestral”.

Observagdo: Quando a tributagéio da empresa estd enquadrada no Simples Nacional para
o sistema ndo interfere este campo.

1.2.6 Tributagdo do Lucro

Informar qual é a tributagdo do lucro da empresa, dentre as opg¢des: Lucro Redl,
Lucro Presumido, Lucro Arbitrado, Simples Nacional, dentre outras.

1.2.7 Valor da Estimativa
L 9

Utilizado para empresa que no passado recolhiam os tributos por um valor de
estimativa mensal. Atualmente este campo ndo deve ser utilizado, podendo ser preenchido
com zeros.

1.2.8 % Pis

Informar o percentual correspondente ao PIS (Programa de Integragdo Social), de

acordo com o regime tributdrio da empresa.

1.2.9 % Cofins

Informar o percentual correspondente a COFINS (Contribuicdo para o Financiamento

da Seguridade Social), de acordo com o regime tributdrio da empresa.
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1.2.10 %IrB'l

Informar o percentual correspondente ao IRPJ (Imposto de Renda das Pessoas
Juridicas). No sistema deve ser preenchido somente pelas empresas da Tributagdo Lucro

Presumido.

A Aliquota informada para o IRPJ deve ser a Aliquota da Base para presumir o lucro.

Segue exemplo:

- 1,6% : Combustiveis, dentre outros; - 1,6 multiplicado por 15% = 0,24
- 8 multiplicado por 15% = 1,2

- 16 multiplicado por 15% = 2,4

- 32 multiplicado por 15% = 4,8

- 8% : Comércios em geral, Industrias, dentre outros;

- 16% : Servicos de Transportes, dentre outros;

- 32% : Prestadores de Servigos, dentre outros.

A dliquota de 15% o sistema j@ tem configurado internamente, por isso, ndo

precisamos informar. Quando o sistema for apurar o imposto ele buscard o valor do

faturamento e multiplicard pela aliquota da base para encontrar o Lucro Presumido. Apds

isso multiplicard o lucro por 15% para apurar o imposto de renda e se houver o seu adicional

de 10%.

1.2.11 % Csll

Informar o percentual correspondente a CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro

Liquido). No sistema deve ser preenchido somente pelas empresas da tributagdo lucro

presumido. A Aliquota informada para a CSLL deve ser a aliquota da base para presumir o

lucro.

- 12 multiplicado por 9% = 1,08

- 32 multiplicado por 9% = 2,88

Segue exemplo:

- 12% - Atividades de comércio, industrias, dentre outros;

- 32% - Prestadores de servigos, dentre outros.

A aliquota de 9% o sistema j& tem configurado internamente, por isso, ndo precisamos

informar. Quando o sistema for apurar o imposto ele buscard o valor do Faturamento e

multiplicard pela aliquota da base para encontrar o lucro presumido. Apéds isso multiplicard

o Lucro por 9% para apurar o CSLL.
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1.2.12 % Patriménio de Afetagdo

Informar o percentual do Darf de Patrimdnio de Afetacdo. Somente para empresas

do ramo de atividade de incorporag¢des imobilidrias deverdo preencher, as demais

empresas podem deixar como zero.

1.2.13 Faturamento Total
L 9

Informacdo utilizada somente para empresas com desoneragdo sobre a folha de

pagamento. A digitagéio manual do faturamento total do més nesta tela somente serd feita

caso ndo tenha controle por notas fiscais.

1.2.14 Faturamento Darf Prev.
L 9

Informagéo utilizada somente para empresas com desoneragdo sobre a folha de

pagamento. A digitagdio manual do faturamento com desoneragdo nesta tela somente serd

feita caso ndo tenha controle por notas fiscais.

1.2.15 Simples Nacional

Neste item o usudrio ird informar se a empresa pertence ao regime tributdrio do
simples nacional, para isso deve selecionar dentre as op¢des: “Ndo Optante”, “M.E.”, “E.P.P.”,

“M.E.l. = Micro Empreendedor Individual”.

1.2.16 Simples Nacional de Servigos
. ____________________________________________________________]

Caso a empresa tenha atividades de servicos e se enquadre no regime tributdrio do
simples nacional, informar qual o anexo/tabela de servigos ou se necessdrio informar mais de

1 tipo de anexo de servigco simult@neo.

1.2.17 Ouvutras Atividades

ltem destinado as empresas do simples nacional com atividades diferenciadas. Das
opgdes para selegdo temos: locagdo de bens méveis, transporte intermunicipal /interestadual,

escritérios contdbeis, incidéncia simulténea IPI/ISS, servicos de comunicagdo.
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1.2.18 FatorR

Destinado também para as empresas tributadas no simples nacional, especialmente
no Anexo 5. Este anexo deve apurar o DAS efetuando um cdlculo entre a folha de pagamento
dos 12 ¢ltimos meses com o faturamento da escrita fiscal dos 12 Gltimos meses. Deve-se

escolher entre: acumulado folha (sistema da folha de pagamento ird levar os dados para a

escrita fiscal automaticamente) ou selecionar qual foi o Fator R apurado manualmente no més.

1.2.19 Valordo ISS Fixo

E aquele determinado por Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive por regime
de estimativa ou arbitramento, para recolhimento do ICMS ou ISS, para Microempresa (ME)
que aufira receita bruta no ano-calenddrio anterior (RBAA) de até R$ 120.000,00, ficando
esta sujeita ao valor fixo durante todo o ano-calendério. Caso a empresa tenha atividades
de servicos e se enquadre no regime tributdrio do Simples Nacional, informar o valor caso

tenha ISS fixo.

1.2.20 Regime de Tributagéio do PIS/COFINS
. _________________________________________________________________

Selecionar qual o regime de tributagdo do PIS/COFINS, cumulativo (ndo aproveita

de créditos) e ndo-cumulativo (aproveita de créditos).

1.2.21 Critério de Escrituragdo/Apuragdo das DARF’s

Selecionar entre o regime caixa ou competéncia. Regime competéncia é o por més,
j& o regime caixa sistema controla da seguinte forma: Soma o valor das notas fiscais “a vista”
+ o valor das notas fiscais a prazo (data de pagamento da duplicata) que tiveram o

recebimento no més.

1.2.22 Ativa na Competéncia
L]

Informar “Sim” ou “N&o” e em seguida pressionar o botdo “ENTER” para que seja

configurado nos meses seguintes.
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1. 3 LOCAIS DE TRABALHO (ARQUIVOS =» LOCAIS DE TRABALHO)

Este tépico se resume no cadastro dos departamentos da empresa ou o cadastro das
obras para empresas de construgdo civil. Preencha o campo cédigo com um ndmero e tecle
[Enter] em seguida preencha com os dados corretos os campos solicitados pelo sistema. Ao

concluir clique em [GRAVAR].

Esteja sempre atento a empresa na
qual esteja trabalhando, pois o

Este cadastro somente serd necessdrio se
no Cadastro de Empresa (ltem “1.17),
cadastro de Local e Centro de Custo

é realizado por Empresa.

vocé optou por trabalhar por
Departamento.

1.4 CENTROS DE CUSTO (ARQUIVOS =» CENTROS DE CUSTO)

E neste médulo que sdo feitos os cadastros dos setores e se¢des da empresa caso haja
necessidade. Selecione o local de trabalho j& cadastrado anteriormente (ltem ‘1.3’), e tecle
[Enter] e preencha com um cédigo e tecle [Enter]. Preencha com os dados solicitados pelo

sistema, e clique em [GRAVAR].

1.5 MUNICIPIOS (ARQUIVOS =» MUNICIPIOS)

Neste item encontraremos o cadastros dos municipios. O sistema j& tem o cadastro
de mais de 5.500 municipios, mas caso ndo conste na rela¢do do sistema o usudrio poderd

realizar o cadastro manualmente, para isso deve-se inserir um cédigo livre para utilizag¢do,

em seguida informar a descricdo do novo municipio e sua respectiva unidade federativa.

o Municipios \EI
= | 73 :
I e
Descrigdo : | | UF : -
Cédigo Estadual : Codigo RAIS [IBGE) : l:l
Codigo Federal : Codigo Pais SISCOMEX (SPED ) :[ |
% IS5 -
Mascara Servigo : r
Cadigo Tributacdo - l:l
Codigo do municipio
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Informar os cédigos:

Estadual - (Utilizado somente para municipios paulistas, pois levard essa informagdo para a
Nova Gia);

Federal - Relag¢do de cédigos para as exportagcdes do fisco a nivel federal, tais como: Dctf,
Dipj. Nesta relacdo de cédigos temos também os cédigos de paises que deve ser informado
quando o municipio for fora do pais, tendo a UF como EX.

Rais (IBGE): Coédigo utilizado para identificar os municipios para o sistema da RAIS. No
exterior temos o 8888888 para utilizagdo.

Cédigo Pais SISCOMEX (SPED): Cédigo utilizado para identificar os municipios/paises para

os sistemas SPED’s.

1.6 SERVICOS (ARQUIVOS =» SERVICOS)

Neste item iremos efeturar o cadastro ou a consulta dos servicos por municipios do
sistema. A quantidade de digitos aceita no campo cédigo estd diretamente relacionada com
a “Mdscara do Cédigo de Servigo”, item “1.5”. Para o cadastro manual, sistema ird trazer o
municipio automaticamente, buscando do cadastro da empresa setada, em seguida informe o
cédigo do servico (mesmo cédigo listado por cada prefeitura para as suas atividades),

aliquota do ISS e clique em “GRAVAR”.

OServfgos \EI
EIEIEID
Municipio : |04820 7 a0 PaULD
Codigo :
Descri¢do : |
Aliquota : 0,0000
Base Trib. :
Cadigo SPED:I:I r DIMOB : |0 - N3o utiliza v |
C5T - Notas Emitidas ICST- Documentos Recebidos
Pis : -
Cofins : -

Receitas do Bloce | | EFD Contribuigdes )

Registro 1200 : -

Registro 1300 : -
rContas para SPED

Plano Conta Descricio

[ et || Gncoir]
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Observagdo: Os demais campos sistema ndo obriga o seu preenchimento, mas sdo utilizados

para alguns cdlculos com particularidades:

-Desoneragdio Tl (Proporcional): Iremos marcar sempre que a empresa que utilizar esse
servico, estiver enquadrada dentro da desoneragdo da folha de pagamento e o cdlculo de
apuracdo deste tributo for somente sobre o Faturamento com Desoneragéio (proporcional) ao

invés do faturamento total (integral).

-DIMOB: Selecione uma das opgdes: O - ndo se aplica; 1 - Locagdo; 2 - Intermediagdo Vendas.

-CST Notas Emitidas e CST Documentos Recebidos: Estas informag¢bes s@o para as
exportagdes do Sped Efd Contribuigdes no Bloco A — Servigos. O sistema poderd buscar o

coédigo do CST de Pis e Cofins desse cadastro ou diretamente de cada nota fiscal.

-Receitas do Bloco | (EFD Contribuig¢ées): Estas informagdes séo para a exportagdo do Sped
Efd Contribuicdes, porém para empresas que sdo obrigadas a gerar o bloco | (financeiras,

corretoras ou equipadas). O usudrio deverd informar qual o cédigo das receitas dos registros

1200 e 1300.

-Contas para SPED: Informagdes também estéo relacionadas ao Sped Efd Contribui¢des, os

dados inseridos neste campo ir@o para o registro 0500 Plano de contas contdbeis.

1.7 CONTADORES (ARQUIVOS =» CONTADORES)

Neste item iremos efetuar o cadastro dos contadores das empresas. O cadastro

criado serd geral e poderd ser utilizado para todas as empresas.

Insira um cédigo disponivel para utilizagdo, em seguida os demais dados cadastrais

solicitados pelo sistema.

@ Contadores ===
AL 2]
— B
ot | I —
CRC / UF - = Validade CRC : l:l Especializacio: | |
RG / Orgdo ‘ || | Emiss3o do RG l:l
Endereco :‘ ” H H |
Bairro :| | municipie:[ |
e poo/Fane:[ [ ] poosrax:| ||
Email ;[ | ~
= Responsavel RF8 certincao Digiat || |||
Cédigo do Contador
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Devemos ter uma atencdo especial com os campos:

CRC / UF — NUmero de inscri¢dio do contador, exemplo: (1ISP111111/0-1) O sped contdbil
(ECD) tem uma regra de validag¢do na qual utiliza apenas os nimeros vdlidos, logo devemos

preencher como 111111 ignorando o 1SP e os nimeros apés a barra “ / .

Validade CRC — O sped contabil (ECD) obriga estas informagdes. Informe a data de validade

da certiddo de regularidade do CRC, emitida no site do CRC.

Especializagéio — O sped contdbil (ECD) aceita somente as qualifica¢cdes de “Contador” ou

“Contabilista”, ndo é permitido a descrigéio contadora ou técnico em contabilidade.
Procurador: Deve ser marcado, nos casos em que o contador é o procurador no Sped.

Responsavel RFB: Ao marcar como “Sim” sistema levard os dados do contador aos arquivos

do Sped, se deixar como “Ndo” sistema ndo levard nos arquivos.

Certificado Digital: Selecionar entre e-CPF ou e-CNPJ.

1.8 (ARQUIVOS => PERFIL DE CLIENTES E FORNECEDORES)

O perfil de clientes e fornecedores, pode ser usado como um meio de separagdo,
organizag¢do, agrupamento. Exemplo: criamos o perfil com a descrico “Fornecedores
alimenticios” outro com a descri¢cdo “Clientes principais”, por regides “Clientes Regido ABCD”,
etc. Com estas divisdes conseguimos gerenciar de uma maneira organizada os tipos de clientes
e fornecedores da empresa. Informe um cédigo disponivel, em seguida sua descri¢cdo e se

desejar dias de caréncia.

0 Perfil de Clientes e Fornecedores @

SIERYEAE
Cédigo:l:l

Descrigdo : | |

Dias de Caréncia : |

Cadigo do Centro de Perfil
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1.9 CLIENTES/FORNECEDORES (ARQUIVOS =» CLIENTES/FORNECEDORES)

Neste item localizamos os cadastros de clientes e fornecedores. Necessdrio realizar o
preenchimento de campos especificos para isso, informe um cédigo disponivel para utilizagdo

e a razdo social.

o Clientes e Fornecedores
3 L7 G ED B @00

Cédigo : |:| RazZo Social | |

Cadastro ] Importacdo NFE - Plano I Importagdo NFE - Empresa ] Beneficiarios DMED 1 AlteracBes de Cadastro ]

Nome de Fantasia | Tipe : [Ambos v I

Endereco - " ” " |

Bairro : | Munidipio: ',‘,v I CEP: E=t
enel: | | crr| | Ie |:|I“ IM:l:I InscrPRural :

Perfil -

Conta Cliente ©

Conta Fornecedor : = |

E-mail: Data de Inclusgo : I:l DDD/Fone :| || ‘

— Informag8es para ECF [ DACON

Orgo Pablico ;| N&

Imp.Retido IRPI -| 1-

= de Direito Privado (Lef n* 10.833/2003, an. 30) |-

imp.Retido CSLL © | 3-C5LL Reti

Imp. Retido PIS : | 3-

luridicas de Direito Privado

dicas de Direito Privado 2

Imp. Retido COFINS : [ 3-Cofins Ret

r Créditos de PIS/COFINS nas aquisigbes efetuadas por estabelecimentos fora da ZFM ou ALC

PIS COFINS,

Cadigo do Cliente/Fornecedor

Abas do Cadastro de Clientes e Fornecedores:

“CADASTRO” — Informar os dados cadastrais do clientes/fornecedor. Atengéo com alguns
campos especificos do sistema:

[Tipo]: Definir se o cadastro realizado se refere a “Cliente”, “Fornecedor” ou “Ambos”.

[Optante pelo Simples]: Tem a fungéo de gerenciar a Normativa 381, onde diz que no servigo

prestado por fornecedor optante pelo simples, a empresa contratante deverd reter os

impostos devidos. Analise também o Langamento em “Servigos Documentos Recebidos”.

[Conta Cliente e Conta Fornecedor]: S&o as contas utilizadas no sistema contdbil, quando
utilizadas no cadastros dos clientes e fornecedores, sGo para empresas que necessitam ter a
descri¢cdo de cada cliente e fornecedor especifico no plano de contas. Para realizar a criagéo

automdtica, é necessdrio realizar as configuracdes no sistema contdbil, acessando:

“Arquivos/Planos de Contas” informe o plano de contas utilizado pela empresa e no campo
“Integragéo” localize os campos “Grupo de Fornecedores/Grupo de Clientes” e “Conta
inicial” apés informar as contas reduzidas nesses campos escolha como serd o processo de
criagdo: “Criar Sempre” ou “Somente notas fiscais a prazo”. No sistema fiscal apés realizar
as configuragdes no contdbil, basta clicar no campo conta cliente e fornecedor e pressionar

os botdes “SHIFT + M”.
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[Informagées para a Dipj/Dacon]: Informar se o cadastro refere-se a érgdo publico “Sim” ou
“Nao”, caso afirmativo, o sistema abrird os demais campos para serem preenchidos, apés o

preechimento pode seguir para a préxima aba.

“Importagéio Nfe — Plano e Empresa” — Esta aba é usada para configurar (por empresa ou
para todas as empresas que utilizam um determinado plano de contas) importag¢des de notas
fiscais por meio de arquivos Xml ou a importagdo pela chave da nfe. A tela é separada em
duas partes:

Saidas e Entradas — CFOP, CST ICMS, CST IPI, CST PIS/COFINS.

Exemplo de dados da Nota Fiscal de Saida

CFOP de Saida: 5102
CST ICMS: 000

CST IPI: 50

CST PIS/COFINS: 01

Ao importar para o sistema como nota de entrada configuramos que serd com os
seguintes dados:

CFOP de Entrada: 1102
Cst lems: 000

Cst Ipi: 01

Cst Pis/Cofins: 50

No final da aba “Importacéo Nfe” temos as informagées de qual aliquota o sistema
deverd assumir para pis e cofins nas notas adquiridas por estabelecimentos fora da ZFM

(Zona Franca de Manaus) ou ALC (Area de Livre Comércio).

“BENEFICIARIOS DMED” — Sistema trard o cédigo disponivel de forma automadtica, o usuério
deverd Informar o nome do beneficidrio, CPF (se houver), RIC (se houver), data de nascimento
e o grau de parentesco. Ao informar neste cadastro, quanod estiver efetuando o langamento
de notas fiscais de servigo prestados, na aba referente a beneficidrios constard todos os

beneficidrio j& cadastrados, o usudrio somente ird escolher e informar os valores.

“ALTERACOES DE CADASTRO” — Todas as alteracdes de cadastro realizado, sistema mostra

neste aba, e com esses dados ird exportar ao sistema do Sped Fiscal registro 0175.

DICA: Na tela de cadastro dos clientes e fornecedores temos o icone para realizar a

S

importacdo do cadastro dos clientes e fornecedores, pelo nimero do CNPJ
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1.10 sOCIOS (ARQUIVOS = SOCIOS)

Neste item iremos efetuar o cadastro dos sécios das empresas. O cadastro é especifico
para cada empresa. Insira um cédigo disponivel para utilizagdo, em seguida os demais dados

cadastrais solicitados pelo sistema.

0 sscios (=3
EIEEAD)

Nome :
Qualificacdo ECF : -
Qualific. Assinante : -
ePF | | e RG/Gredo emissioRG:[ |

Repres. Legal : |

CPF Repres.Legal © I:I Qualificacdo Representante Legal : | hd |

croerso:[___| ] |
Bairro : | Municipio :
Data de Entrada : Data da Ultima Alteracgo - Data da Saida : I:I
% Capital Social : 0,00 % Capital Votante 0,00
E-mail :| |

— Balango Patrimonial

Imprimir: | {& Sim ¢ N3o Cargo : ‘

Codigo do Socio

Quualificagdo ECF: Informar qual a qualificagdo para o Sped ECF;

Qualificagdo Assinante: Informar qual a qualificagdo de assinante digital, se ndo possuir

assinatura digital, deve selecionar a op¢dio com esta descri¢do;

Data Entrada/Saida: Informar a data de inicio/fim deste sécio.

DICA: N&o deixe de realizar o cadastros dos sécios da empresa, pois nas obrigacdes

acessérias para o fisco, o sécio é um dos campos obrigatérios para a correta declaragéo.
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1.11

CAIXAS REGISTRADORAS (ARQUIVOS =» CAIXAS REGISTRADORAS)

Este item é o local onde serdo cadastradas as caixas registradoras para utilizagéo de

cupons fiscais. Insira um cédigo disponivel, uma descrigcéio, seguida do nimero de série, modelo

de cupom e se houver o saldo acumulado para que o sistema possa ter o correto controle do

saldo anterior.

0 Coies
Al | D
Codigo : I:I
Descrigdo -
Nimero de Serie :
Nimero deSérieSAT:| |
Maodelo : | 00 - Outros Modelos IZH
Acumulado Inicial 0,00
Codigo do Caixa

1.12

BOMBAS DE COMBUSTIVEL (ARQUIVOS =» BOMBAS DE COMBUSTIVEL)

Este item é especifico para empresas de combustiveis e lubrificantes. Os dados serdo

levados ao Sped Efd Fiscal (ICMS/IPI) no registro 1350 “Bombas”. Deve ser informado o

nimero de série, fabricante, modelo, informar se a medi¢do da bomba é digital ou analégica,

dentre outras informagdes.

@ Cadastro de Bombas de Combustivel

0|

— Bombas de Combustivel

Namero de Série

Fabricante

i | [oigital

[]

r Lacres

Bicos

Nimero

Data da AplicagSo

Bico |Produto

Tanque

|| L I |

<ESC> = Cancelar Edigdo
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1.13 OBSERVAGCOES DO LANGAMENTO FISCAL (ARQUIVOS =» OBSERVACOES DO
LANCAMENTO FISCAL)

Cadastro das observagdes dos langamentos fiscais. Ao ser utilizado o sistema ird criar
o registro 0460 no Sped Efd Fiscal e ao ser utilizado no lancamento de notas teremos o

registro C195. Informe um cédigo e digite a descricéio da observagéo padréo.

o Observagdes do Langamento Fiscal @
Descricdo
‘ X Cam:elar‘
Codigo de Observagdes do Langamento Fiscal

1.14 INFORMAGOES COMPLEMENTARES (ARQUIVOS =» INFORMACOES
COMPLEMENTARES)

Cadastro das informagées complementares dos documentos fiscais. Dados serdo
levados para o Sped Efd Fiscal (registro 0450 e C110). Informe um cédigo e digite a

descricdo da informagdo complementar padréo.

ﬂ Informagdes Complementares @
= iy X ;
7L 78
Descricao
| X Cancelar|
Cédigo da Informacdo Complementar
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1.15 SITUACOES ESPECIAIS (ARQUIVOS =» SITUAGOES ESPECIAIS)

O item de situagdes especiais, foi criado para que o usudrio possa inserir as situagdes
especiais de lems nas notas fiscais eletrdnicas. Para criar uma nova situagdo especial, defina

o movimento entre “entradas” ou “saidas”, insira a seguir um cédigo e uma descri¢do.

s

e

No momento do langamento de notas de entradas ou saidas teremos o icone
para inserir as situagdes especiais. E dentro dos relatérios temos um especifico com essas

informacdes.

0 situacies Especiais - ICMS (=3

Titulo : | |

" Gravar | Xgancelar

1.16 NCM'S PARA DARF PREVIDENCIARIA (ARQUIVOS =» NCM'S PARA DARF
PREVIDENCIARIA)

Este item é especifico para empresas que tributam sobre a desonerag¢do na folha de
pagamento que trata a Lei 12.506/201 1. Nesta tela o sistema possibilita a consulta, incluséo

e exclus@o de Ncm’s e periodos de utilizagdo.

@ NCM's p/ Darf Previdenciria (3]
rFiltro:
Validade : | | a| |
Ordenacdo : |NCM = |

NCM Inicial NCM Final Tabela 5.1.1 SPED De Ate -
0206.00.00 0206.95.59 0206.00.00

0207 00.00 0207 99 59 0207 00.00

0205 .00.00 0209.93 59 0209.00.00

0210.10.00 0210.19.59 0210.10.00

10210.99.00 10210.99.00 10210.99.00

10301.00.00 0301.99.99 10301.00.00

10302.00.00 0302.99.99 10302.00.00

10303.00.00 0303.99.99 10303.00.00

0304.00.00 0304.95.5% 0304.00.00

0306.00.00 0306.95.5% 0306.00.00

0307.00.00 0307.95.5% 0307.00.00

0504.00.00 0504.95.5% 0504.00.00

0505.00.00 0505.99.5% 0505.00.00

0507.00.00 0507.99.5% 0507.00.00

0510.00.00 0510.99.99 0510.00.00 -

| I [ I H |
/Gravar XCancelar
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1.17 CONFIGURAGAO DAS RECEITAS (ARQUIVOS =» CONFIGURAGAO DAS RECEITAS - EFD

CONTRIBUIGCOES)

A configuracdo das receitas serd utilizada para o Sped Efd Contribuicdes nos registro

M410 e M810. De acordo com o CST de pis e cofins diferenciados, se torna obrigatério o

preenchimento desta configuragdo. Informe o NCM inicial e final, em seguida o CST e o cédigo

de receita (pressione ALT + F para consultar os cédigos disponiveis), percentual de pis e cofins

e o periodo de inicio e fim.

o Cenfiguragdo de Receitas - EFD PIS/COFINS [ M410/M210)

el

(el

Tabela - |4 3.10 - Incidéncia Monofasica da Contribuicdo Social - Aliquotas Diferenciadas (CST02 e 04)

[

NCM Inicial NCM Final CsT % Pis| % Cofins

Codigo

Data Inicio

Data Fim

1.18 IMOVEIS - DIMOB (ARQUIVOS =» IMOVEIS - DIMOB)

Neste item o cadastro dos iméveis que serdo utilizados na DIMOB ( Declaracdo de

Informacgdes sobre Atividades Imobilidrias) com as informagdes de Locagdo, Incorporacéo,

. ~
Intermediagdo.
@ iméveis - DIMOB ==
Al |
Desericio: | ] Timo: [umans ]
Endereco - Il ] mimero: | |
Complemento : Baimo: | ]
Municipio E-1 [ CEP: -l

Locagso | Intermediagso de Venda |

Locador E
Locatario El
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1.19 CFOP (ARQUIVOS =» CFOP’S)

Sistema tem o cadastro de todos os CFOP’s com sua respectiva descricdo e
comentdrios. Nesta tela temos o campo da darf previdencidria para a atividade de indUstria,
informar se o CFOP estard incidindo ou ndo para o cdlculo da desoneragdo, aliquota para o
FECP e se serd ou ndo dispensado para obrigar as contas contdbeis registro 0500 do Sped

EFD contribuicoes.

O crors . ==
2]
Codigo :

Descrigdo Sintética : |‘\-‘Eﬂda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros

Descricio Analitica : | Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros

Comentarios : | Classificam-se neste codigo as vendas de mercadorias adquiridas ou recebidas de
terceiros para industrializacao ou comercializacao, que nao tenham sido objeto de
gualquer processo industrial no estabelecimento. Tambem serac classificadas neste
codigo as vendas de mercadorias por estabelecimento comercial de cooperativa
destinadas a seus cooperados ou estabelecimento de outra cooperativa.

Rotina de Calculo : I:I A

Base de Tributacdo : 7 | saidas em Geral
Base de Trib. Simples : 7 | saidas em Geral
— Darf Previdenciaria FECP EFD Contribuicdes
Inddstria : Percentual : 0,00 udlizar [~ ’7 Dispensado :

v Gravar x Cancelar

Cancela os dados e retorna ao codigo

1.20 ROTINAS DE CALCULO ( ARQUIVOS = ROTINAS DE CALCULO)

As rotinas de cdlculos séo férmulas que facilitardo a vida do usudrio, na hora do
langamento das notas de forma manual, minimizando a quantidade de campos a serem
digitados, efetuando os cdlculos das tributagdes automaticamente, com isso gerenciando
melhor o tempo.

Dentre as rotfinas mais utilizadas podemos citar:

- 01 Mercadoria Tributada 18%
- 02 lems Tributado (%)

- 09 Outras

- 19 lems - Diferencial de aliquota

- 21 Venda de Veiculos — Usados
32



Passo a Passo Escrita Fiscal

1.21 ROTINAS DE CALCULO - SERVICOS ( ARQUIVOS »ROTINAS DE CALCULO &
SERVICOS)

Mesmo critério do item anterior, porém utilizado para a tela da langcamentos de

servicos notas emitidas.

1.22 BASES DE TRIBUTACAO (ARQUIVOS =» BASES DE TRIBUTACAO)

As Bases de Tributagdo sdo os cédigos internos no sistema que controlam
principalmente o faturamento das empresas. Ao realizar um novo cadastro o usudrio precisa
informar um cédigo disponivel e a sua descricdo. Marcar se fard ou ndo bases para “Pis”,
“Cofins”, “Faturamento”, “Gare Simples SP”, “Ciap”. Ao lado direito temos a opglo de
informar as aliquotas para os tributos federais: Pis, Cofins, Irpj, Csll. Estes percentuais séo
informados quando a empresa tem duas atividades por exemplo de comércio e servicos no

caso a aliquota da base do IRPJ e CSLL é diferente para cada atividade.

@ Bases de Tributagio (23]
Al LB 2]
Descrigdo :| |
r
r
r :
-
— Simples Nacional [ Isengdes————— Simples Nacional - Tributacdo Exclusiva [ Tabela [ Atividade )
r r = r - |
0 - N3o se aplica
m r r m ' z
Codigo da Base de Tributagdo

Em “Simples Nacional /Isengdes”, como a descri¢do diz serd utilizado para empresas
do Simples Nacional, selecionar quais os impostos isentos em determinada situacgdo fiscal. E
por Utlimo quando a empresa estd enquadrada no simples nacional nos anexos de servicos 3
ao 6, simultaneamente, orientamos a utilizar uma base de tributagdo para cada anexo, com
isso o sistema saberd qual anexo tributard em cada nota fiscal (lembrando que nessa situagdo
deve ser djustado o item (1.2.16) para “Mais de 1 tipo de Servi¢o”. Na instala¢do do sistema
temos as mais utilizadas:
001 - Entradas em Geral: Usadas para notas néo Tributadas. Ndo fazem base & apuragéio
do Faturamento.
002 - Saidas em Geral: Usadas para notas Tributadas. Fazem base & apuragdo do

Faturamento.
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1.23 CONFIGURADOR DE LANCAMENTOS (ARQUIVOS = CONFIGURADOR DE

LANCAMENTOS)

serdo liberados para digitacdo, e ainda conseguimos efetuar o controle de quais campos

serdo repetidos.

serd utilizado na tela de Nota de Produtos (ltem 2.1).

Tela utilizada para escolher quais campos da tela de langamentos notas de produto

Apés efetuar a criagdo de um novo cédigo de configurador de lancamentos, o mesmo

2 | &

o Configurador de Langamentos

Configuragdo :

|Nc:—a SIMPLES

4

r Filtros pf Langamento

Movimenta :
Modelo :

ECF :

Produtos :
Impostos Retidos :

Encargos :

Digitar

I

55 hd

N3o Digitar -

Digitar -

N&o Digitar

Ndo Digitar

Transportadora
Duplicatas

Importagdo / Exportagdo
Carga Transportada
Contabilizacdo

Observagdes Compl.

N3o Digitar =
N3o Digitar -
N3o Digitar =
N3o Digitar -
N3o Digitar -

N3o Digitar -

— Controle de Repetigao

Data Emissao :
Data Movimento :
Serie

Subserie
Condicdo :
Emissao

Frete :

Repetir -
Repetir -
Repetir -
Repetir -
Repetir b

Repetir -

Magquina ECF

Cliente/Fornecedor :
Observacdes :
Produto :

CFOP :

Rotina :

Tributacdo :

4

Repetir

] iuud ]

4

Repetir

4

Repetir

4

Repetir

4

Repetir

4

Repetir

I

Repetir

x Cancelar

1.24 TABELA DE iNDICES (ARQUIVOS = TABELA DE iNDICES)

As Tabelas de indices séo os percentuais de juros da TR, SELIC, UFIR, UFSP e %DIA ICMSP

que serdo usadas para os cdlculos em atrasos das guias.

34

Tecle em [Gravar].

Selecione o indice tecle [Enter].

Digite o valor percentual.

Digite a data Inicial e data final da validade deste indice.

Os indices séo atualizados automaticamente nas atualizagdes dos Programas Médulos.
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1.25 TABELA DE FERIADOS (ARQUIVOS => TABELA DE FERIADOS)

As Tabelas de Feriados sdo importantes para o sistema controlar a quantidade de
dias para o cdlculo de guias em atraso. Informe a data e qual o tipo de feriado se refere:

Federal, Estadual ou Municipal.

o Feriados
0|
Data I Faderall Estado | Municipio I ~

25/12/2018
15/11/2018
02/11/2018
12/10/2018
07/09/2018
01/05/2018
21/04/2018
01/01/2018

m_-_ 5

E IR R R

Data:
Federal: Iz‘
Estado: B
Municipic: §|
' Gravar | x Qancelarl
1.26 USUARIOS (ARQUIVOS =» USUARIOS)

* Digite um usudrio novo e tecle [Enter].

* Digite uma senha com exatamente 06 digitos, confirme no campo abaixo, e

clique em [Gravar]. Marque supervisor caso tenha acesso total ao sistema.

'@ ususrios
# @@

Usuario : |NE:r-.-1E |

Senha atual : | |

MNova senha :

LT |

Confirmacio : [77°°°° |

— CRM

Usuériu:| |

Senha atual : | |

v Gravar | X Qancelarl
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1.27 ACESSOS (ARQUIVOS =  ACESSOS)

Selecione o usudrio e em seguida o médulo no sinal de ( + ) e configure qual seré o

tipo de acesso: Acesso Total, Consulta ou Sem Acesso.

o Controle de Acessos @
25|0|

Acesso Total B
Usuéria :| INTSYS E“ Consulta &
Sem Acesso

Marcar Todos
Ell |—("' Acesso Total " Consulta " Sem Acesso

B Arquivos A
----- & Grupo de Empresas

BB Empresas

----- B Escritorio

----- @ Histarico da Empresa

----- @ Locais de Trabalho

----- B Centros de Custo

----- BB Municipios

----- & servicos

----- 9] Contadores

----- 8 Perfil de Clientes e Fornecedores

----- 8 Clientes e Fornecedores

----- & Ssocios

----- @ Caixas Registradoras

----- B Bombas de Combustivel

----- B8 Imoveis - DIMOB

----- B Observacdes do Lancamente Fiscal

----- B Informaces Complementares

----- B situacies Especiais "

Consulta
Total

B lalc]

, E . . . .
No icone J ao clicar nele o supervisor pode selecionar quais as empresas que cada
usudrio poderd ter acesso (permissdo) dentro do sistema. Selecione as empresas e clique em

gravar.

L/ ] Controle de Acessos de Empresas @

De:| | Ate | Marcar Todas DesmarcarSElecionadasl

9997 - Empresa Rural
9999 - Empresa para Demonstracao

W Gravar | > Qam:elarl
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1.28 FECHAMENTO (ARQUIVOS =» FECHAMENTO)

O Fechamento Mensal é o local onde o usudrio pode bloquear altera¢des do sistema.
Apds realizar o langcamentos das notas, conferé@ncias, exportagdes para as obrigagdes
acessérias, geracdo das guias, é importante efetuar o fechamento para que nada seja
alterado no sistema. Deve ser realizado por usudrio Supervisor.

Para efetuar o Fechamento Mensal, devemos inserir o cédigo da empresa ou deixar
zero para que o sistema faca todas as empresas de uma Unica vez, em seguida configurar os
demais campos:

- Meses em aberto: Selecionar entre “todos” ou 1 a 6 meses.
- Referéncia: “Lancamentos” ou “Guias emitidas”

- Execugiio do Fechamento (Fechar Até) : “Competéncia Anterior ao Ultimo Lancamento”,

“Competéncia do Ultimo Lancamento”, “Competéncia da Ultima Guia Emitida”, “Competéncia

Informada”.

Geralmente orientamos colocar [competéncia informada] e no campo “fechamento”
informa o més e ano. O sistema bloqueard altera¢cdes do més informado para trés. Para

reabrir devemos inserir meses anteriores ado que desejamos realizar alterages.

o Fechamento Mensal @
D e

— Filtros

Grupo de Empresas :

Empresa :

Meses em Aberto : | Todos Referéncia :

— Execucdo do Fechamento

I

Fechar até : | Competéncia Anterior ao Ultimo Langamento - | | | w" Fazer o Fechamento |
Empresa |Razdo Fechamento Uitime Lanc. |Meses| Ultima Guia |Meses| A
Empresa Rural 122017 12/2017
9998  Modulos Integrados e Processamento de Dados Ltda 12/2017 12/2017 g3 ! g9
9909  Empresa para Demonstracae 12/2017 06/2017 9% ! 99
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LANCAMENTOS

2.1 NOTAS DE PRODUTOS (LANCAMENTOS =» NOTAS DE PRODUTOS)

@ totos de Produtos - Completa e
-,_ﬂ S | i b | o] ‘ = @ Configuracdo

| Movimento : | SAIDAS :i Mode!o: A :'Nota Fiscal Eletrdnica. ECF 2 Produtos ¢ |Sim |

| ¥ Limpar n do langamento Cance I SrEvVar I

Langamento : l:l
Emissdo Dr.Recimp.Ret.: Cliente : ﬁ [ UF: l:l
Saida : DtReclcms ST: CPF f CNPI :
SériefSubs. © | | Condicdo :|Vista | Frete | CiF(Remet.) v
Nota Inicial - Emiss8o :|propria » | Munic. Fato Ger. © 7_1||
e Descontos 000]  Chave da NFE:
Situacdo : | 0-Documento Regular Ej‘ Valor da Nota : 0,00 ObservacBes :

frens da Nota Transportadora Duplicatasilmpona;ﬁol Exportacdo | Tot. Parciais | Carga Transportada | Complemento | Contabilizacgo | Inf. Complementares | Observacd 4| *

CFOP|Rot.| Trib. |Produto Descricdo Quant. Unitario V1.Bruto | Desconto Vi.Liquido |Valor ICMS | WalorIPI| Valor 5T

Totais da Nota

—ICMS e 1P Pis e Cofins
V1.Bruto 0,00 Base Imposto isentas Outras Base lcms 5T Substituto Base Imposto
ViLiguide 0,00 lcms oo 0,00 0,00 0.00 | 1pi NFo Apr. 0,00 0,00 Pis 0,00 0,00
V.Contabil ogo| el 0,00 a0 0,00 0,00 000|  substiwido 0,00 || cofins | 0,00 | 0,00]

Impostos Retidos / Encargos
Pis Cofins Csll Irrf Inss Frete Seguro Outras Desp. PetroleofEn.  Outros Prod. Difer. Alig. Valor Compra

0,00 ” 0,00 ” 0,00 ” 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00

NOmere do Langamento.

Esta é a Tela para Langamentos de Notas de Produtos: Entradas e Saidas.

(Consulta de Notas Fiscais) - Ao clicar no icone o sistema mostrard a tela de consulta

de contas fiscal.

(Exclusdio de Notas Fiscais) - Ao clicar no icone o sistema abrird a tela para Exclusdo
de Notas Fiscais, onde o usudrio informa qual a numerag¢do dos lancamentos a serem excluidos

e o nimero do CFOP.

| =~

- Estes icones servem para passar pelas notas fiscais ja langadas no

sistema. Com os botdes podemos selecionar a primeira nota fiscal, selecionar a nota anterior,

selecionar a préxima nota fiscal e selecionar a Ultima nota fiscal.

(Inserir Dados) - Este icone tem a fun¢do de inserir Produtos, Locais de trabalho e

Centros de Custos nos langamentos ja realizados do sistema.
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(Atvalizagdio da Caixa Registradora) - Este icone serve para langamentos de Cupom
Fiscal que utilizam as Caixas Registradoras. O usudrio clica no icone, informa o nimero do

caixa a ser atualizado o periodo inicial e final (més e ano) e clica no botdo “Atualizar”.

erd]

s

(Inserir Situagdes Especiais) - Este icone serve para inserir as situagdes especiais de

icms nas NFE’s.

Configuracdo -

- Este icone representa o cadastro realizado.

Campos da Tela de Lancamento de Nota de Produtos:

Movimento: Definir se serd “Entradas” ou “Saidas”;

Modelo: Selecionar os modelos de documentos fiscais definidos pela legislagéio, como por
exemplo: 55 Nota Fiscal Eletrénica- Nfe, 57 Conhecimento de Transporte Eletrénico - Cte, 59

Cupom Fiscal Eletrénico - Cfe, dentre outros.
ECF: Informar “Sim” ou “N&o” para o sistema liberar os campos para cupom fiscal ECF.

Produtos: Informar “Sim” ou “N&o” para o sistema obrigar a inclusdo de produtos no

langamento fiscal.

Langamento: Ndo é necessdrio informar pois ao passar com o [Enter] sistema cria o nUmero

avtomaticamente do préximo langamento disponivel.

Data de Emissdo: Informar a data de emissdo dos documentos fiscais.

Data de Entrada/Saida: Informar a data de entrada/saida dos documentos fiscais.
Série/Subs: Informar a Série /Subsérie dos documentos fiscais.

Nota Fiscal Inicial/Final: Informar o nimero da nota fiscal inicial /final dos documentos fiscais.
Ao digitar o nimero da nota inicial e passar com o [Enter] sistema j& preencherd a nota final

com a mesma numerqgao.

Situagéio: Informar a situagéio dos documentos fiscais, como por exemplo, regular,

extempordneo, denegado, complementar.
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Data de Recolhimento Impostos Retidos: Informar a data para recolhimento de impostos

retidos (Pis, Cofins, Csll, Irrf), caso ndo tenha retengées no langamento, deixar o campo vazio.

Data de Recolhimento lems ST: Informar a data de recolhimento para o lems ST, caso ndo

tenha esta informagdo, deixar campo em branco.

Condigédio: Informar a condi¢cdo dos documentos fiscais selecionar entre: vista, prazo ou outros.

Emissdo: Informar o tipo de emissdo dos documentos fiscais selecionar entre: Terceiros

(normalmente notas de entradas) ou Préprio (normalmente notas de saidas).

Descontos: Informar o valor total de desconto dos documentos fiscais, caso ndo tenha esta

informagdo, deixar o campo vazio.

Valor da Nota: Informar o valor total do documento fiscal.

Cliente/Fornecedor: Informar o cliente /fornecedor do respectivo documento fiscal, caso néo
tenha o cadastro realizado no sistema, basta informar nesse campo o nimero do CPF ou CNPJ
e pressionar o [Enter], que o sistema ird abrir uma tela para cadastro do cliente /fornecedor.
CPF/CNPJ: Este campo é utilizado somente para notas fiscais modelo 02, na qual pode-se
informar somente CPF/CNPJ do cliente /fornecedor sem mais dados cadastrais, para futura
exportagdo para a Nota Fiscal Paulista do estado de SP (Registro Eletrénico de Documentos

Fiscais — REDF).

Frete: Informar qual a modalidade do frete (responsavel), CIF (remetente), FOB (destinatdrio),

Terceiros, Sem frete.

Municipio Fato Gerador: Informar o municipio do fato gerador (Utilizado para casos de

servicos de transporte intermunicipal /interestadual).

Chave da NFE: Informar os 44 digitos da chave da NFE caso seja nota fiscal eletrénica.

Observagoes: Campo destinado as observagdes dos documentos fiscais.
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ABAS da Tela de Lancamento de Notas de Produtos

2. 1.1 ITENS DA NOTA

Nesta aba iremos informar todos os dados por item (produtos) do documento fiscal.

Dados como: Cfop, Cst de icms, Ipi, Pis, Cofins, Valores, Aliquotas, etc.

(@ Notas de Produtas - Completa
W% 8|

FEE |~ A

CDnﬁgurag§n|

|:” ¥ Limpar n2 do langamento ‘ XCancelarI W Gravar |

Produtos :

| Movimento : | SAIDAS [=]

Modelo:EI 33' | Nota Fiscal Eletrénica.

Sim

E Langamento : |000001 ‘

Emissgo : Dt.Recimp.Ret : Cliente ; :J| | UF'.l:I
Saida : Dt.Recicms ST: CPF / CNPI -
Série/Subs. © I Condigsio ;| vista - Frete - CiF(Remet) |+ |
Nota Inicial : [1 Emiss&0 °| propria \__: Munic. Fato Ger. - :i‘ |
Nota Final ;| Descontos © 0,00 Chave da MFE -
Situacdo : | 0-Documento Regular EH Valorda Nota - 0,00 Obsenacdes :
itens da Nota Transportadora Duplicatasi Cor cdo | Inf. Comp tares | Observacdes
CFOP|Rot.| Trib. |Produto Descricio Quant. Unitario WiBruto [ Desconte| Viliguido |Valor ICMS| WValorIPl| Walor ST

Totais da Nota

—ICMS e 1P Pis e Cofins
VI.Bruto 0,00 Base Imposto Isentas Outras Base Icms 5T Substituto Base Imposto
vl Liquido 0.00] lems 0,00 0,00 0,00 000| y4iNZoAnr | 0,00] 0,00 Pis 0,00 0,00
ViContabil 20| e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Substituide 0,00] || cofins | 0,00 0,00
—Impostos Retidos / Encargos
Pis Cofins Csll irrf inss Frete Seguro  Outras Desp. Petrdlec/En. Outros Prod. Difer. Alig. Valor Compra
[ 0,00 000 0,00 | 0,00 | 0,00 [ 0,00]| 000] 0,00 000 0,00 | 0,00 0,00

| Data de Emissao da Nota Fis(al.'t_f\l_t_f'ﬁ ) =Repete [ F10 )= Gravar Lancamento

No exemplo acima informamos os dados bdsicos para um langamento. Em cada campo

que passamos no rodapé o sistema explica o que o campo representa. No rodapé nos informa

também como consultar dados (ALT + F) e teclas de atalhos para gravar o item (F9) e o

documento fiscal (F10).

Aba Impostos

Na aba “Impostos” temos o contetdo tributdrio dos documentos fiscais, no sistema s&o

separados entre: ICMS, ICMS-ST, IPI, PIS, Cofins, dentre outros. Para consultar os dados na

tela pressione ALT + F.

Impostos | Medicamentos | Armazenamento de Combustiveis | lcms InterEstadual [ FCPI Ressarcimento de lcms em Operagdes com ST
r lems e Ipi Pis e Cofins
5T Base % Imposto Isentas Qutras Base lcms ST Substituto CsT Base % Imposto
Icms 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1pi N30 Apr. | 0,00 0,00 Pis 0,00/ 0,0000 0,00
Ipi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000]  supstituido 0,00 || Cofins 0,00 00000 0,00
= Retidos /
Pis Cofins Csll Irrf Inss Frete Seguro  Qutras Desp.  Petrdleo/En.  Outros Prod Difer. Alig. Valor Compra
0,00 H 0,00 H 0,00 H 0,00 || 0,00 | | 0,00 || 0,00 || 0,00 || 0,00 H 0,00 H 0,00 || 0,00
<Enter> Ou <Duplo-Click>= Alterar <Insert>=Inserir <Delete>=Excluir < Esc>=Dados da Nota, (F10 )= Gravar Langamento

41



Passo a Passo Escrita Fiscal

Aba Medicamentos

Na aba “Medicamentos” deve ser preenchido todos os dados solicitados pelo sistema

que sdo obtidos do documento fiscal.

Lote de Fabricacdo - | Data de Fabricacdo : Prego Tabelado :
Quantidade por Lote © 0,000 Data de Expiracdo :

Nilmero do Lote de Fﬂricagﬁo do Medicamento ( F9 ) = Gravar Produto [ F10 ! = Gravar Langamento

Aba Armazenamento de Combustiveis

Na aba “Armazenamento de combustiveis” iremos informar o cédigo do tanque onde

foi armazenado o combustivel e a sua respectiva quantidade /volume.

Impostos | Medicamentos Armazenamento de Combustiveis | Iems InterEstadual [ FCP | Ressarcimento de lcms em Operagdes com STI

Codigo Qtd./Volume

\ <Enter> Ou <Duplo-Click>= Alterar <Insert>= Inserir <Delete> = Excluir < Esc>=Dados da Nota, ( F10) = Gravar Langamento

lcms InterEstadual / FCP

Na aba “lems InterEstadual / FCP” foi desenvolvido de acordo com a Emenda
Constitucional 87 /2015 que trouxe novas alteragdes no ICMS. Os valores preenchidos nesta
tela serdo levados para o Sped Edf Fiscal nos registros E300/ E310 / E311. A sigla FCP

representa o Fundo de Combate & Pobreza.

Impostos Medicamentosl Armazenamento de Combustiveis  lems InterEstadual / FCP | Ressarcimento de lcms em Operagdes com 5T

Valor BC ICMS na UF Destino - Percentual Provisério de Partilha © Percentual ICMS FCP na UF Destino -
Aliquota Interna UF Desting - 0,0000 Valor ICMS Interestadual UF Destino : 0,00 Valor do ICMS FCP -

Aliquota Interestadual das UFs © 0,0000 Valor ICMS Interestadual UF Remetente : 0,00

Valor do Diferencizal de Aliquota -

| <Enter= Ou <Duplo-Click> = Alterar <Insert> = Inserir <Delete>= Excluir < Esc>=Dados da Nota, [ F10)= Gravar Langamento

Ressarcimento de lcms em Operacoes com ST

Na aba de “Ressarcimento de lems em Operac¢des com ST” foi desenvolvido para
criagdo dos registros C176 do Sped lems e Ipi para os modelos de notas fiscais 01 e 55.

Impostos | Medicamentos | Armazenamento de Combustl’veisl Icms InterEstadual / FCP - Ressarcimento de lcms em Operacbes com 5T |

Modelo[M.Fiscal Série Dt.Entrada Quant Unitario Base 5T Base lcms Slcms Créd.Icms. %lcms ST | Ressarcimento

iNota Fiscal de Entrada | Ressarcimentol

Mode! |:| NF:l:l Série: l:l Emiss3o: Emitente:| |§| Quant:| C.CCC| Unit.:| :.CCC|
Base 5T:| 0,000 | Chave: ‘ | item:l:l Base lems: % lcms: Cred.lcms: % lcms ST

| { F8 ) = Gravar Produte  ( F10 ) = Gravar Lancamento
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Contabilizacdo

Na aba de “Contabiliza¢do” foi criada para demonstrar a conta contdbil que serd
levada ao sistema do Sped Efd Contribui¢cdes no registro 0500.

Impostos ] Medicamentos } Armazenamento de Combustiveis ] lems InterEstadual [ FCP] Ressarcimento de lcms em Operacfes com 5T Contabilizacio

Conta EFD ContribuigBes : I:I ;i‘

2. 1.2 TransBortadora

Informar os dados da transportadora, meio de transporte, placa, volume, espécie,
dados do condutor, etc.

2. 1. 3 Duelicqtas

Informar os dados das duplicatas, quando for documentos com condigéio “prazo”.
Data de vencimento, pagamento, nimero da duplicata.

2. 1.4 Importacdo / Exportagao

O sistema somente evidencia estas abas quando o usudrio utiliza cliente /fornecedor
do exterior. Devemos informar todos os dados solicitados pelo sistema, encontrados no
documento fiscal.

2. 1.5 Totais Parciais

Esta aba é de utiliza¢do exclusivamente de cupom fiscal, para informar como estd
tributado o cupom, informando “cédigo + descricdio + valor”.

1. 1.6 Cargq Trqnseoriqda

Esta aba é de utilizagdo exclusivamente de conhecimento de transporte. O sistema
controla a libera¢do da aba pelo modelo do documento fiscal. A aba divide-se em dados do

Remetente, Destinatdrio e Notas Fiscais vinculadas ao Conhecimento de Transporte.

2. 1.7 Contabilizas&o

O sistema fiscal permite que na aba contabilizagéio seja informado as contas de débito
e crédito para integrar ao sistema da contabilidade. Caso necessdrio essa integracgdo pode
ser por local de trabalho e centro de custo quando a contabilidade é realizada por

departamento. Pode ser localizada na sub-aba “contabiliza¢do” nas linhas dos itens.
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2.1.8 Informuﬁaes ComEIemenfqres

Esta aba estd relacionada com o cadastro das informagdes complementares (item
1.14). Ao gerar a exportagéio para o Sped Efd Fiscal sistema criard dados no registro 0450

e C110.

2.1.9 Cqum Fiscal

Esta aba é de utilizagdo exclusivamente de cupom fiscal, para informar os cupons

fiscais e produtos.

Tela de Consulta das Notas de Produtos

Q Consulta das Saidas de Produtos X

Modelo Nimero |Série NF Inicial [MF Final Emiss&o Saida Valor | UF |Cliente UF Oper.

IEMS ]IPI ] Produtns] Pis,ﬁ:ofins] In. CDmpl.] Retidns!Enc.] | Resumo || Qtde. 00000
CFOP | Rotina | Bs.Trib. | C5T | Valor Contabil | Base de Calculo Aliquota Imposto Isentas QOutras | Base ST| Valor 5T
Totais : 0,00([ 0,00 0,00]| 0,00] 0,00] 0,00] 0,00]
Pesquisa
(* Modelo " Emissdo " Cliente | |
" Ndmero " Entrada " Chave da NFE = | | EFDP'| ‘ TeTE | | e | | Sit NE -
(" Seérie " Valor da Nota ana = onna ' ‘Todos hd |
" NF Inicial " UF [~ Diferenca VC [ Diferenca VCx Bas/IsefOut ICMS [~ Diferenca VC x Bas/lsef/Out ICMS e IPI [ Sem Produtos [ Produtos com ST

Com a tela de consultas o usudrio pode realizar a pesquisa dos documentos fiscais por
varios filtros, tais como, modelo, NF inicial, data de emissdo, dentre outros. Para isso deve
selecionar o item a ser pesquisado e digitar a informacdo na linha em branco onde se localiza

O cursor.

Podemos inclusive conferir os valores totais de forma sintética dos documentos clicando
uma vez no botdo “Resumo” e para voltar a totaliza¢do analitica basta clicar em “nota a

nota”.
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2.2 SERVICOS - PRESTADOS

(LANCAMENTOS =» SERVICOS - NOTAS EMITIDAS)

Esta é a Tela para Langamentos de Servigos — Documentos Emitidos, isto &, notas

municipais para servigos prestados.

O Lencementos de .55, [ Notas Emitidas |
T W EBE® w8

i

Nota Conjugada [ | RepericBo Automarica [ |

locaiPrastacio:| |3
Basemin:[ | #|

Modelo NF l:| Al Lancamenta l:l

 Nota Fiscal
DatadeEmissdo:| | Recolimemto: [ | IRRF :
serie/subserie:| || NowaFisal:[ s |  ValordaNota: 155 Retido ©
Rotna:| || Desconto : INSS Retido
Condicia: E weat:[ |3 Materiais/Outras : pIS:
Situacdo NF ; ~| ceuso:| |3 Subempreitadas: COFINS :
Cliente - CslL:

Obsenvacdes : |

Compl.Livs7: |

Senvicos i Deduches | Beneficidrios DMED |

Bs.Tri. Base de Calculo Aliquota Valor do 158

Isentas Qutras

Valor Pis

Valor Cofins

Senvico BsTrib.

Vl.Contabil

Base Caiculo %

Isentas

Outras

Vaior IS5

contagrD:[ |5

Cst
cons [ ||

Base

Cst
P [ o]

Aliquota Imposto

Base Aliquota Imposto

Modelo da Nota Fiscal

Botdes da Tela de Lancamentos de Servicos — Notas Emitidas

- (Consulta de

de contas fiscal.

(Exclusdo de

Notas Fiscais) - Ao clicar no icone o sistema mostrard a tela de consulta

Notas Fiscais) - Ao clicar no icone o sistema abrird a tela para Excluséo

de Notas Fiscais, onde o usudrio informa qual a numerac¢do dos langamentos a serem excluidos.

| b e

- Estes icones servem para passar pelas notas fiscais j&@ lancadas no

sistema. Com os botées podemos selecionar a primeira nota fiscal, selecionar a nota anterior,

selecionar a préxima nota fiscal e selecionar a Ultima nota fiscal.

&

de produtos quando

CFPS (Cédigo Fiscal

(Importagéio dos servigos do ECF) — Este botdo serve para importar servicos das notas

forem cupons fiscais. Informe o cédigo de servico, base de tributacdo,

de Prestagcdo de Servico) se houver e como serd tributado os valores:

Base de Iss, Isentas ou Outras.

(Acerto nos

langamentos com ISS retido) — Com este botdo sistema atualizard os

valores com iss retido.
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=y

pres)

(Repetigdo) — Escolher os campos que irdo se repetir no lancamento seguinte. Devemos

marcar do lado direito em “Repeticdo Automdtica”.

Campos da Tela de Lancamento de Servicos Notas Emitidas:

Modelo: Selecionar os modelos de documentos fiscais definidos pela legislagéio, como por

exemplo: NFS, NFE, RPS, dentre outros.

Langamento: Ndo é necessdrio informar pois ao passar com o [Enter] sistema cria o nimero

automaticamente do préximo langcamento disponivel.
Data de Emissdo: Informar a data de emisséo dos documentos fiscais.
Série/Subs: Informar a Série /Subsérie dos documentos fiscais.

Nota Fiscal Inicial/Final: Informar o nimero da nota fiscal inicial /final dos documentos fiscais.
Ao digitar o nUmero da nota inicial e passar com o [Enter] sistema j& preencherd a nota final
com a mesmad numeragdo.

Rotina: E a rotina de cdlculo especifica para a tela de servicos, cadastro é realizado em
(Arquivos/Rotinas de Cdlculo de Servigos). Facilita no preenchimento dos campos. E indicada

para langamentos manuais.
Condigdo: Indicar a situagéio do documento fiscal, entre: Vista, Prazo ou Outros.

Situagéio NF: Informar a situacdo dos documentos fiscais, como por exemplo, tributavel,

cancelada, inutilizado, dentre outros.

Cliente: Informar o cliente/fornecedor do respectivo documento fiscal, caso néo tenha o
cadastro realizado no sistema, basta informar nesse campo o nimero do CPF ou CNPJ e
pressionar o [Enter], que o sistema ird abrir uma tela para cadastro do cliente /fornecedor.

Dica: Caso néo tenha o cliente /fornecedor cadastrado pode-se utilizar a importagdo pelo

nimero do Cnpj (somente pessoas juridicas), conforme o item “1.9” campo dica.
Local de Prestagdo: Informar o municipio onde estd sendo realizado a Prestagdo do Servigo.

Base de Tributagdo: Informar qual a base de tributacdo do lancamento de servigos. Campo
ndo é obrigatério, deve ser utilizado quando a empresa tem atividade mista comércio e
servicos e necessita diferenciar as aliquotas das bases para Irpj e Csll. Ou situagdes de simples

nacional.

Local de Trabalho e Centro de custo: Informar os casos de empresa com desonerag¢do na

folha de pagamento atividades de construgdo civil.
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Recolhimento: Informar a data para recolhimento de impostos retidos (Pis, Cofins, Csll, lrrf,

Inss, Iss), caso ndo tenha retencdes no lancamento, deixar o campo vazio.
Valor da Nota: Informar o valor total do documento fiscal.
Desconto: Informar o valor total do desconto do documento fiscal.

Materiais/Outras: Informar o valor referente aos materiais/outras presentes no documento

fiscal.
Subempreitadas: Informar o valor referente a subempreitadas presentes no documento fiscal.

Irrf, Iss retido, Inss retido, Pis, Cofins, Csll: Informar os valores de cada tributo retido, se

houver no documento fiscal.

Observagoes: Informar dados de observagdes dos documentos fiscais.

Compl. Liv.57: Informar dados demonstrados no complemento do Livro Modelo 57.

Aba Servigos

Nesta aba iremos langar os dados de cada cédigo de servigco. Valores contdbeis, base
para cdlculo do iss, aliquota e valor do imposto. Também iremos langar o CST de pis e cofins

e seus respectivos valores.

O s Nt =
3 1 = | E] - = b b @ Mota Conjugada [ | Repetrdo Autoriatca [ |
Modelo NF : [NFE 5 | Nota Fiscal Eletronica de Servicos. i e __ugun{.g ‘
— Mota Fiscal
Data de Emissdo : Recolhimento : IRRF ;
sérigfsubsérie: (8 |[ | Nota Fiscal : |1 |at | valords Nota: 10.000,00 155 Retida -
Rotina : ;_]| [**= DIGITADD *=* T Desconto : INSS Retido :
Condigdo : OEETS l:l | Materiais/Outras : PIS :
Situacio NF ; C.Custo © l:l ﬂ Subempreitadas : COFINS :
ciente:[  |F| ] CaLL:
Local Prestacdo : |:| ;-_1| | ] Observagbes : | |
Base Trib.: |:| ;-_1| | T Compl.Liv57 : | |
Servicos ] Deducdes l Beneficiarios DMED 1
Codigo Bs.Tri. Base de Calculo Aliquota Valordo IS5 Isentas Dutras Walor Pis Valor Cofins

Senvigo BsTrib. Vi.Contabil Base Caiculo % Valor 155 Isentas Qutras
[p2798|[LICENCA DE USO DE SOFTWARE | [oos ]| 10.000,00 | 1000000][ 5000 500,00 | 0.00][ 0,00

Cst Base Aliquota Imposto Cst Base Aliquota Imposto
Conta £FD : 50301 | 577 [SERVICOS DIVERSOS " rmispr |[ w.00000] os500]| 6500|  cofins 10000.00|[ 3,000 | 300,00

1 x Canceiari

Grava os dados e retorna ao langamento.
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No exemplo acima informamos os dados bdsicos para um langamento. Em cada campo
que passamos no rodapé o sistema explica o que o campo representa. No rodapé nos informa

também como consultar dados (ALT + F).

Aba Deducoes

Nesta aba iremos langar os dados de materiais ou subempreitadas, quando houver

no documento fiscal.

Beneficiarios DMED

Nesta aba iremos langar os dados dos beneficidrios para a exportagcdo da Dmed. O

cadastro destes beneficidrios é realizado conforme o item “1.9”.

Imével - DIMOB

Nesta aba iremos selecionar o imével que foi previamente cadastro em “Arquivos /
Iméveis — DIMOB”, apenas ird aparecer se o cliente da nota fiscal for o locatdrio. Sistema ird

buscar estes dados para realizar a geracdo da Dimob e o cédigo de servico esteja apto.

Tela de Consulta de Servicos — Notas Emitidas

[#] Consulta de Lancamentos de Servicos - Notas Emitidas \EI

Modelo Numero Série Nota Inicial |Nota Final Emissdo Valor da Nota |Cliente

Sernvigo:

Codigo do Servigo Base de Tributacio Base de Calculo Aliquota Imposto Isentas Outras

Pesquisa

& Modelo " NF Inicial  Cliente Tipa Cans |
N o {* Todos

" Numero " Emissdo

" série (" Valor da Nota € igéntcos| gasenc |

Totais Resumao PIS- Resumao Cofin:
CST Base % Valor CS5T Base % Valar

VIr. Nota Vi 155 0,

Isentas

Qutras

olle o

Com a tela de consultas o usudrio pode realizar a pesquisa dos documentos fiscais por
vdrios filtros, tais como, modelo, NF inicial, data de emissdo, valor da nota, dentre outros.
Para isso deve selecionar o item a ser pesquisado e digitar a informagéio no quadro em
branco onde se localiza o cursor. Podemos inclusive conferir os valores totais e separados

entre Pis/Cofins.
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2.3 SERVICOS BILHETES DIVERSAO PUBLICA (LANCAMENTOS =» SERVICOS BILHETES
DIVERSAO PUBLICA)

Estes lancamentos s6 deverdo ser feitos para empresas do municipio de S&o Paulo,

para geracdo do livro de ISS de Bilhetes de diversdo publica (Casas Lotéricas).

@ Lancamentos de 1.5.5. [ Bilhetes de Diversio Pblica ]
A& A | @

senvigo :

Tipo do Bilhete : [~

Base Tributacdo :

E

Data de Emiss&o :

Sequéncia : ate |

Quantidade :

Valor do Bilhete : 0,00

Numero da Guia :

Observacies : |

H Nimero do Langamento.

2 .4 SERVICOS - TOMADOS (LANCAMENTOS =» SERVICOS - DOC RECEBIDOS)

Esta é a tela para langamentos de Servicos — Documentos Recebidos. Notas municipais

para servigos tomados.

o Langamentos de 1.5.5. [ Documentos Recebidos |
;ﬂ @ | e | f’ | g}' | @ | Nota Conjugada [ || Repeticdo Automatica |_|

Modelo NF - H
Fornecedor : E=l |

Servico : ﬁ |
Base. Trib.: a |
Local : ;ﬂ |
C.Custo : ;ﬂ |

Data de Emi5550:|:| Base deISS: 153 Retido:
Dt.RecoIhimento:|:| Aliquota : INSS Rerido:
Nota Fiscal [ Série : ” ValDI'leSSZ Valor doIRRF:
Situagdo NF : | Tributave [-]  Deducses: Valor do PIS :
Condicgo : E‘ Desconto : Valor da COFINS :
[ ]

Observagdes : |

Valorda CSLL:

— Créditos Pis f Cofins

5T Base % Imposto C5T Base % Imposto
PIS |:|| 0,00][ 0,0000] 0,00] corle|:| 0,00 || 0,0000 0,00
Natureza : | 00-M3o se aplica IZI Qrigem ;|:-r-.-1er:adc: nterno IZ|
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Botdes da Tela de Lancamentos de Servicos — Documentos Recebidos

;ﬂ

(Consulta de Notas Fiscais) - Ao clicar no icone o sistema mostrard a tela de consulta

de contas fiscal.

(Exclusdio de Notas Fiscais) - Ao clicar no icone o sistema abrird a tela para Exclusdo

de Notas Fiscais, onde o usudrio informa qual a numerag¢do dos langamentos a serem excluidos.
i w e

- Estes icones servem para passar pelas notas fiscais jd langadas no

sistema. Com os botdes podemos selecionar a primeira nota fiscal, selecionar a nota anterior,

selecionar a préxima nota fiscal e selecionar a Ultima nota fiscal.

ﬂ{ -

(Repetigdo) — Escolher os campos que irdo se repetir no langamento seguinte. Devemos

marcar do lado direito em “Repeticdo Automdtica”.

L4
&
(Alteragéio de codigos dos Servigos dos Documentos Recebidos) — Este botdo serve
para alterar os cédigos dos servicos dos langamentos j& realizados.

Campos da Tela de Lancamento de Servicos Documentos Recebidos:

Langamento: Ndo é necessdrio informar pois ao passar com o [Enter] sistema cria o nUmero

avtomaticamente do préximo langamento disponivel.

Modelo: Selecionar os modelos de documentos fiscais definidos pela legislagéio, como por

exemplo: NFS, NFE, RPS, dentre outros.

Fornecedor: Informar o fornecedor do respectivo documento fiscal, caso néo tenha o cadastro
realizado no sistema, basta informar nesse campo o nimero do CPF ou CNPJ e pressionar o
[Enter], que o sistema ird abrir uma tela para cadastro do cliente /fornecedor.

Servigo: Informar o cédigo do servico do documento fiscal.

Analisar o parémetro: (1.4.4 - Municipio do Servi¢o) que o sistema ird ser configurado para
buscar o municipio da empresa ou do fornecedor.

Base de Tributagdo: Informar qual a base de tributagcdo do langamento de servigos. Campo
ndo é obrigatério.

Local de trabalho e centro de custo: Informar os casos de empresa com desoneragdo na folha

de pagamento atividades de construgdo civil.
Data de Emisséao: Informar a data de emissdo dos documentos fiscais.

Data de Recolhimento: Informar a data somente quando tivermos retencdes dos impostos.
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Nota Fiscal / Série: Informar o nimero da nota fiscal e a série.

Situagéio NF: Informar a situagdo dos documentos fiscais, como por exemplo, tributdvel,
cancelada, inutilizado, dentre outros.

Condigdo: Indicar a situagéio do documento fiscal, entre: Vista, Prazo ou Outros.

Valor da Nota: Informar o valor total do documento fiscal.

Base de ISS: Informar o valor da base de iss.

Aliquota: Informar a aliquota do iss.

Valor do ISS: Informar o valor do iss a recolher.

Dedugdes: Informar o valor total das dedugdes.

Desconto: Informar o valor total de descontos.

Receita IRRF: Informar o cédigo da receita do darf de irrf retido, por exemplo o “1708".
Iss, Inss, irrf, pis, cofins, csll: Informar os valores dos impostos retidos nos campos especificos.
Observagoes: Informar os dados das observagdes do documento fiscal.

Créditos Pis / Cofins: Informar os dados de pis e cofins, tais como: CST, Base de Calculo,

Aliquota e valor do imposto (se houver), codigo de natureza e origem.

Tela de Consulta de Servicos — Documentos Recebidos

o Consulta de Documentos Recebidos @
Niumero |Modele  |Nota Fiscal Emiss3o |Servico | Valor da Nota | Base Calculo | Aliquota| Valor do IS5 |Fornecedor
Pesquisa
= Modelo " Servico " Aliquota
" Nota Fiscal " Valor da Nota " Valor do IS8
" Emissdo (" Base de Calculo " Fornecedor
Totais Resumo PIS: Resumo Cofins
C5T Base k) Valor CST Base k) Valor

Com a tela de consultas o usudrio pode realizar a pesquisa dos documentos fiscais por
vdrios filtros, tais como, modelo, nota fiscal, data de emissdo, valor da nota, dentre outros.
Para isso deve selecionar o item a ser pesquisado e digitar a informagéio no quadro em
branco onde se localiza o cursor. Podemos inclusive conferir os valores totais e separados

entre Pis/Cofins.
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2.5 (LANCAMENTOS = MOVIMENTAGCAO DIARIA DE COMBUSTIVEIS)

Informar os dados de combustiveis tais como: cédigo do produto e a data, para que escriture

os dados do estoque, cédigo do tanque, quantidade disponivel, etc. Estes dados sdo

especificos para o registro 1300 do Sped Efd Fiscal.

] Movi 50 Diéria de Comb is - EFD Fiscal ( Registro 1300) =)
el
Produto - A
Tanque Estoque Inicial Entradas Disponivel saidas | Estoque Escritural Perdas Ganhos Fechamento

Bico |Intervencio |Interventor Motivo CcNP) cPF Fechamento Abertura Afericio Vendas

2.6 (LANGAMENTOS =» OPERACOES COM CARTAO DEBITO/CREDITO)

Informar os dados das operagdes realizadas com cartdo de débito / crédito dentro de cada

més. Estes dados sdo especificos para o registro 1600 do Sped Efd Fiscal.

@ Operacies com Cartio de Débito / Crédito
w9

Filtros-

Empresa :|999'9 | E= | Empresa para Demonsracac |

Competéncia : l:l

Tipo do Cartdo ’Pan:icipante ’ Valor’

1-oeoie [+ Ed | °]
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2.7

(LANGAMENTOS =» CRED. PRESUMIDO SOBRE ESTOQUES ABERTURA)

Informar os dados dos créditos presumidos sobre o estoque de abertura. Estes dados

sdo para langar saldos iniciais por cst especificas de pis e cofins.

o Crédite Presumido sobre Estoque de Abertura

9|0

Estoq. Abertura | Parcela Isenta

Base Calculo| Base Mensal | CST Pis % Pis Valor Pis | CST Cof. % Cof.

Valor Cofins

EdicBo
[ om[ om[ o] ww] | omo|

2.8 (LANGAMENTOS = OPERACOES DA ATIVIDADE IMOBILIARIA)

Informar os dados das operacdes de atividade imobi

iligria. Estes dados sdo
informados no Sped Efd Contribui¢des no registro F200.

© 0peracses da Atividade Imobiliaria - Unidade Imobilisria Vendida
2@

Filtros

|V Cpf/Cnp] | Data valor |

Indicador do Tipo da Operacio

Indicador do tipo de unidade imobiliaria Vendida Identificagiio/Nome do Empreendimento

Descrigio resumi

<

Custo Incorrido da Unidade Imobiliaria Vendida | custe Orcado da unidade imobiliaria Vendida

Valor Tot do Custo Incorrido da und {Valor Total do Custo Incorrido da un|Valor Total do Custo Incorrido da un|Parcela do Custo Incorrido sem direi|Valor da Base de Cal. do Créd. sobr,

<Insert> Inserir <Enter> Alterar <Delete> Excluir
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(LANCAMENTOS = LANCAMENTOS PARA PIS E COFINS)

tem apenas receitas e ndo notas fiscais. Entdo pode-se digitar o total do més separado por
cédigo de Cst de pis e cofins. Ao informag¢des presentes nesta tela, leva dados ao Sped Efd
contribuicdes nos registros: 0120 (meses dispensados da escrituracdo), F500 e F525

(consolidagéio das operagdes da pessoa juridica com base no lucro presumido — regime caixa).

® oo =
=
PaldEle|
Operagdes Geradoras de Contribuigdes / Créditos - F100 | Composicio da Receita - F525 | Saldos p/ Proximo Periodo | Periodos Dispensades da Escrituragio Digital
~ Filtros.
Natureza : &
Data: csr:l:l Fornecedor: |
Operacio Natureza Mercado Data | ViOperacio|  Valor Pis| Valor Cofins | Fornecedor
Operacio : -] Mercado: | -
Natureza : &
Data: | vioperagio:| o] Participante - | =1
DtRetengio: | | NatRetencio: | [+] Receita Re:.:|:| ‘ -]
[ Pis ] | COFINS. |
et | sase: o] [ o]s vaer: 0| Retdo: o] st | sase: o] [ o]% vator: 0] Retido: 0,
<Insert> Inserir <Enter> Alterar <Delete> Excluir o satvar || Cancetar |I

Os langamentos realizados na tela de Pis e Cofins, sdo digitados quando a empresa

2.10

(LANCAMENTOS = LANCAMENTOS PARA PIS/COFINS - BLOCO I)

empresas de atividade financeira ou equiparadas (corretoras de seguros). Estes dados séo

Os langamentos realizados na tela de Pis e Cofins — Bloco |, sdo destinados as

gerados para o Sped Efd Contribui¢des no bloco I.
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R =
= Lancamentos para Pis/Cofins - Bloco | - Operaces das Pessoas Juridicas referidas nos §5 6° 8° d 9° do Artigo 3% da Lei N°9.718/98
4 ||

| Operagdes Realizadas no Periodo - | e e A h e e e

- Consolidagia das Operagbes do Perioda

Faturamento | €57 | Dedugbes Gerais| DeducBes Espec Base de FIS % PIS.

Valordo P1S|  Base doCOFINS| % COFINS|  Valor do COFINS

5
8
s
<

[~ Detalhamento das Receitas , Dedugdes/Exclusbes do Periodo

Tipo Detalhamento Valor

Complemento das Operagdes - Detalhamento das Receitas, Dedugoes &/ou Bxclusdes do Periodo

Detalhamento Valor

v Gravar | X Cancelar
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=)

- Com este botdo o sistema ird importar os dados que estdo na tela de (Servigos
Prestados — Notas Emitidas), faltando apenas o preenchimento dos outros dados solicitados

pelo sistema para gerar em seguida o Sped Efd Contribuicdes.

2.11 SOCIEDADES COOPERATIVAS (LANCAMENTOS =» SOCIEDADES
COOPERATIVAS - EXCLUSOES DE PIS/COFINS)

[#] Sociedades Cooperativas - Exclusées da Base de Célculo de Pis/Pasep e Cofins @
El

 Resumo da Contribuicio

Com este botdo o sistema ird

Imposto Base de Calculo Aliquota Valor | Base das Exclusdes Valor Exclusdes Contribuicdo | ~

importar os dados que estdo
na tela de (Servigos Prestados
— Notas Emitidas), faltando

apenas o preenchimento dos

~Exclusdes da Base e Calculo outros dados solicitados pelo
Cédigo da Contribuico Social Fundo de Reserva | Excluso Especifica

01-Contribuicdo ndo-cumulativa apurada a aliquota basica X X sistema para gerar em

seguida o  Sped Efd

Contribuigdes.

[ <Esc > =Cancelar

2 .12 CREDITO PIS E COFINS (LANCAMENTOS =» CREDITO DE PIS/COFINS RELATIVOS
AO PERIODO)

Os langcamentos de crédito de pis e cofins para o sped efd contribuicdes podem ser
lancados nessa tela do sistema. Basta Selecionar o imposto Pis ou Cofins e o cédigo de crédito,

em seguida pressionar o insert e insira o restante das informagdes.

ditos de Pis/Cofins Relativos a0 Periodo ==

Imposto - [pIS [=] credito

&dito vinculado a receita tributada no mercado interno — Aliquota Basica
ito vinculado & receita tributada no mercado interna — Aliguota Basica
0 vinculado & receita wributada no mercado interno — Aliquotas Diferenciadas

Indicador Valor |Codigo

nculado & receita tributada no mercado interno — Aliquota por Unidade de Produto
edito vinculado & receita tributada no mercado interno — Estogue de Abertura
o vinculado a receita wributada ne mercado interne — Aquisicdo Embalagens para revenda
edito vinculado & receita wributada no mercado interno — Presumido da Agroinddstria
107 - Credito vinculado & receita wributada no mercado interno — Qutros Créditos Presumidos
108 - Credito vinculado & receita tributada no mercado interne — importagéo 5

|\:.ugmn El |52~ o tuiem El I Il \ |

Valor Crédito | Base de Calculo Aliguota Data Descricio Complemento 5T

|:.1 - Operacio Tributével com Aliquota Basica

4]
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2 .13 AJUSTES PIS E COFINS (LANCAMENTOS =» AJUSTES DA CONTRIBUICAO PARA
PIS/COFINS)

Esta tela tem a fungdo para o usudrio efetuar langamentos de ajustes das contribuicdes
de pis e cofins. Os dados inseridos sdo levados ao sped contribuigdes nos registros M220 /

M225 para o Pis e M620 / M625 para o Cofins.

@ Ajustes da Contribuicio para o Pis e Cofins - M220/M225/M620/M625 ==

Imposto - Contribuicdo |Dl - Contribuico ndo-cumulativa apurada a aliquota basica - |

Indicador Valor [Codigo Documento Descrigao Data

‘\:.Redu;ac =l |[o2- Ao uaica &l I Il

Valor Ajuste | Base de Calculo Aliquota Data Descrigdo Complemento ST

|:1 - Operacio Tributavel com Aliquota Basica - ‘

2.14 (LANCAMENTOS =>» FATURAMENTO/ OUTRAS RECEITAS)

A tela de Faturamento Outras Receitas pode ser utilizada para realizagcdo de
faturamento total do més sem a necessidade de notas fiscais. Esta tela é dividida em sete

abas:

IRPJ: Informagdes de faturamento / receitas para o IRPJ;
CSLL: Informagdes de faturamento / receitas para a CSLL;

PIS/Cofins: Informag¢des de valores retidos para pis e cofins. O faturamento é realizado
conforme o item “2.9" ;

INSS: Informar o total do valor retido;
ISS: Informar o total do valor retido;
Saidas: ME / EPP: Aba antiga para informar dados das empresas optante pelo simples. A

tela atual para esse tipo de langamento estd no item “11.5.2”;

Patrimonio de Afetagdo: Aba para empresas de atividades imobilidrias, informar o total
do faturamento.
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5 Faturamento Federal / Outras Receitas £
o
Competéncia Vendas |+ Servicos [+ ) Faturamento do Més (=) Faturamento Acumulado | A
01/20 00 6,00 0,00 0,00
02/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
03/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
04/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
05/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
06/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
07/2017 0,00, 0,00 000 0,00
08/2017 0,00 0,00 0,00 ‘0,00
09/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
10/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
11/2017 0,00 0,00 0,00 0,00
12/2017 0,00 0,00 0,00 000
18P 5L | PIS / COFINS inss | 1ss ‘ Saidas[ME/EPP] | Pamrimdnio de Aferacio
rReceita Bruta Base de Calculo IR Faturamento
Perc. 16% - 0,00 ’7 Digitado Apurado
Perc. 8% 0,00] = Vendas 0,00]| 0.00]
e 0.00 riRs/aBasedelaicilc———— | senigos | 0,00]| 0,00]
P 300 Aliguota de 15% . 0,00 e
i Excedente Adicional - 0,00 - =
Revenda de Combustiveis 1,6% 0,00 . Comp.Pgto Indevaior
2 = Y Adicional © 0,00
Transportes e cargas 8% : 0,00
Qutros Transportes 16% & 0,00 rDedugh: —Saldo de IR
Servigos Hospitalares 8% : 0,00 () AtivCult Artistica : 0,00
Inst. financ. banc. similares 16% : 0,00 () PAT oo
Outras Servigos 32% 0,00 (SRR 000] | SResfaun iR
Qutras Atividades 325 - 0,00 (-} Audiovisual - 0,00 Apurado Digitado
Outras Atividades  8%: 0,00 (-] Fundo Crianca : 0,00 0,00
et s ecnritas 0.00| ||(JIRPIFonte:[  B,00] [ b
Ganh Apli.Rda Fixa/Var.: 0,00 () Imp.Pago Renda Var.: 0,00
OutrRec/Ganh.Capital : 0,00 IR a Pagar : 0,00
W Matriz [ Filiais Acumulativo [ Mensal & Trimestral o Salva i 5% cance ||

Sempre recomenddvel analisar os botdes: “Matriz/Filicis”, “Acumulado”, “Mensal” e
“Trimestral”.
Os campos “apurados” sdo os valores que vieram de notas fiscais apuradas pelo sistema.

Os campos “digitados” sdo os dados digitados na tela de Faturamento Outras Receitas.

2.15 (LANCAMENTOS =» SALDOS CREDOR ICMS e IPI)

Esta tela é utilizada para empresas que tém créditos anteriores de icms e ipi

informados em outros sistemas. O usudrio ird informar o més/ano e o valor do crédito.

Dica: Ao informar o crédito por exemplo no més janeiro, deve-se emitir o livro de fevereiro

que o crédito ja ird constar no livro. Caso emita o livro de janeiro o sistema ird deletar o saldo

credor.

o Saldo Credor de L.C.M.S. e L.l

2|

sl

al

Competéncia :

ICMS Digitado : 0,00

ICMS Apurado : 0,00

ICMS Total - 0,00

IPI {Mensal) Digitado - 0,00
IPI {Mensal) Apurado : 0,00
IPI {Mensal) Total : 0,00

w Gravar | X Qancelarl
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2.16 NOVAGIA-SP (LANCAMENTOS => NOVA GIA - SP)

Este tela preenche informag¢des em alguns registros especificos da Nova Gia, tais como:

CR 25 (Inscricdo Estadual Remetente);
CR 26 (Inscrigdo Estadual Substituto);
CR 27 (Inscrigg@o Estadual Sbstituido);
CR 28 (Créditos Acumulados);

Temos as mesmas opgdes na expotagdo da Nova Gia (Exportagdes / Estaduais / Séo

Paulo / Nova Gia).

@ NOVAGIA SP [ Versio 07.90 / 08.01] (=)

& B = [
Competéncia :

Grupo :

Empresa : (3989 71 |Empresa para Demeonstracao
Tipo: Versdo : | 08.01 -

% C\NOVAGIAPRF

D

il

L

2.17 (LANGAMENTOS =» MOVIMENTACAO DE CLIENTES/ FORNECEDORES)

Esta tela permite a pesquisa/consulta de quais sdo os clientes e fornecedores com
documentos fiscais vinculados. Detalhando competéncia e nimeros de notas fiscais, agilizando
as buscas. Temos uma lupa para emissdo de relatérios. Com a utilizagdo desta tela podemos
conferir os internos do sistema com os programas do governo, como por exemplo, os SPED

EFD FISCAL e SPED CONTRIBUICOES.

@ Movimentagio de Clientes/Fornecedores ==
l oo
FFilto
Periado: | | a
Empresa: A
Plano 2l ' Consultar

Codigo

Ordem: |Codige -

Empresa | Competéncia | Plano | Codigo |Razdo Social Entradas Saidas

Origem Movimento Modelo Langamento |Nota Fiscal Série Dt. de Emissdo Valor da NF
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2.18 (LANCAMENTOS = MOVIMENTACAO DE PRODUTOS)

Esta tela permite a pesquisa/consulta de quais séo os produtos com documentos fiscais
vinculados. Detalhando competéncia e nimeros de notas fiscais, agilizando as buscas. Temos

uma lupa para emissdo de relatérios.

° Movimentagio de Produtos @
. H
A alo
rFiltro:
periodo | | a ‘ NCM's Darf Previdenciaria [
CFOP’s Darf Previdenciaria [~

Empresa | Competéncia Cadigo Descricio Entradas Saidas

Movimento Modelo Lancamento Nota Fiscal Série Data de Emissdo Valor da NF

LIVROS FISCAIS

3.1 LIVRO DE ENTRADA - MOD. 1 (LIVROS = LIVRO DE ENTRADA - MODELO 1)

No livro de entradas modelo 1, mostrard as notas fiscais de entradas. Na tela de
emissdo temos alguns paréimetros de escolha do usudrio, tais como: “Agrupar por CFOP e
%ICMS” , “Relatério Resumido”, Totais por decéndio/quinzena, sintético (agrupa
competéncias). Informe os dados solicitados pelo sistema e caso seja necessdrio digite dados

no campo de observacodes.

3.2 LIVRO DE ENTRADA - MOD. 2 (LIVROS =» LIVRO DE ENTRADA — MODELO 2)

O livro de entradas modelo 2 tem colunas separadas de lems e Ipi, facilitando a sua
identificacdo e também mostrard as notas fiscais de entradas. Na tela de emissdo temos
alguns pardmetros de escolha do usudrio, tais como: “Agrupar por CFOP e %ICMS” ,
“Relatério Resumido”, Totais por decéndio/quinzena, sintético (agrupa competéncias). Informe
os dados solicitados pelo sistema e caso seja necessdrio digite dados no campo de

observagdes.
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3.3 LIVRO DE SAIDAS (LIVROS =» LIVRO DE SAIDAS)

No livro de saidas, o sistema mostrard as notas fiscais de saidas. Na tela de emissdo
temos alguns parémetros de escolha do usudrio, tais como: “Agrupar por CFOP e %ICMS”,
“Relatério Resumido”, Totais por decéndio/quinzena, sintético (agrupa competéncias).
Informe os dados solicitados pelo sistema e caso seja necessdrio digite dados no campo de

observagdes.

3.4 LIVRO DE PRODUTOR RURAL (LIVROS = LIVRO DE PRODUTOR RURAL)

Este livro é uma relagdo das entradas e saidas de mercadorias em estabelecimento

de produtor. Para gerar é necessdrio que a empresa tenha a inscri¢cdo rural.

3.5 (LIVROS =» LIVRO DE ENTRADAS PRODUTOR RURAL)

Este livro traz os dados das notas ficais de entradas para os produtores rurais.

Possibilitando a conferéncia dos lancamentos realizados.

3.6 DIFERENCIAL DE ALIQUOTA / FCP (LIVROS = APURAGAO ICMS DIFERENCIAL
DE ALIQUOTA / FCP)

Este livro serd o controle da apuragéo do icms voltado ao diferencial de aliquotas e
o FCP (Fundo de Combate a Pobreza). Os dados aqui inseridos serJao exportados para o

Sped Efd Fiscal nos registroa E300, 310, 311 e 316.

-6' Apuragdo do ICMS Diferencial de Aliquota / FCP - EFD Fiscal ( Registros E300/E310/E311)
]

— Resumo por UF ( E300/E310 )

UF|Saldo Anterior Débitos Dif | Qutros Déb.Dif Débitos FCP Créditos Dif [Outros Créd.Dif| Créditos FCP| Dedugdes Dif| Vir.Recolher| Valor Transp. Valor Extra

 Detaihamento

Valor Total dos Débitos por Safdas e Prestacies com Débito do ICMS referente ao Diferencial de Aliquota devido a UF

Valor Tota! de Outros Débitos ICMS Diferencial de Aliquota da UF & Estorno de Créditos ICMS Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valor Totz! dos Debitos FCP por Saidas e Prestagies 0,00
Valor Total dos Creditos do ICMS referente ao Diferencial de Aliquota devido a UF [ 0,00
Valor Total de Ajustes de Outros Créditos ICMS Diferencial de Aliquota da UF e Estorno de Débitos ICMS Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valor Total dos Créditos FCP por Entradas 0,00
Valor Tota! dos Ajustes de Dedugdes ICMS Diferencial de Aliquota da UF [ 0,00

Ajuste/Beneficio/Incentivo da Apuracdo do ICMS Diferencial de Aliquota (E311) | Obrigacdes do ICMS Recolhido ou 3 Recolher { E316 ) ]

Codigo |Descrigao Valor

Saldo Anterior Saldo Diferencial Saldo FECP Deducdes Saldo Total
’7 0,00 r 0,00 ”’ 0,00 H 0,00 ||7 0,00 | W Gravar | ¥ Cancelar

"UF: SP - Resumo Apuracao do ICMS Diferencial de Aliquota / FCP
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3.7 APURACAO ICMS (LIVROS =» APURACAO ICMS)

Este livro serd o controle da apuragdo do icms. Mostrard as totalizagdes por cfop mais
o valor do icms. Sendo uma pdgina destinada as entradas (créditos) e outra destinada as
saidas (débitos), e na pdgina seguinte o sistema mostra a apuragdo de icms na mesma folha

o total de débitos, créditos e valor a recolher ou a transportar ao més seguinte e lecms ST.

o Livro Registro de Apuracdo de ICMS IEI
2% % o

Periodo : a

Grupo : #
Empresa :[999% 71 [Empresa para Demonstracao
Ne do Livro :|1
Pagina Inicial :|2 Estado ST :
— Observacies
3.8 APURACAO IPI (LIVROS = APURACAO IPI)

Este livro serd o controle da apuragdo do ipi. Mostrard as totalizagcdes por cfop mais
o valor do ipi. Sendo uma pdgina destinada as entradas (créditos) e outra destinada as saidas
(débitos), e na pdagina seguinte o sistema mostra a apuragdo de ipi na mesma folha o total

de débitos, créditos e valor a recolher ou a transportar ao més seguinte.

o Livro Registro de Apuragde do [P IEI
ERIET=IE !
Grupo : ;i‘
Empresa : :i‘ Empresa Rural

NE do Livro :

ey

Pagina Inicial ;|2

— Observactes

3.9 LIVRO DEISS — NOTAS EMITIDAS  (LIVROS =» LIVRO DE ISS — NOTAS EMITIDAS)

Este livro de servicos de documentos fiscais emitidos, ou seja, os servicos prestados
pela empresa. Sdo separados por cédigo de servico. Analisar na tela de emissdo as opgbes
para serem marcada tais como: incluir modelos NFE, incluir modelo recibo, ndo incluir

canceladas no total, agrupar por % ISS, total por pdgina, apenas servigos com movimentagdo.
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3.10 LIVRO DE ISS DEDUCOES  (LIVROS =» LIVRO DE ISS — DEDUCOES)

Este livro mostrard as deduc¢des dos langcamentos de iss notas emitidas, dedugdes tais

como materiais e subempreitadas. E destinado ao municipio de Sdo Paulo.

3.11 LIVROISS DOC. RECEBIDOS (LIVROS =» LIVRO DE ISS — DOCUMENTOS RECEBIDOS)

Este livro de servicos de documentos fiscais recebidos, ou seja, os servicos tomados da
empresd. Analisar na tela de emissGo as opg¢des para serem marcada tais como: incluir

modelos “NFE”.

3.12 LIVRO DE ISS - MOD 51 (LIVROS =» LIVRO DE ISS — MODELO 51)

Este livro de servicos de documentos fiscais emitidos, ou seja, os servicos prestados
pela empresa. Sdo separados por céodigo de servigo. Porém ndo temos os mesmo pardmetros

da tela de emissdo como o item “3.9”.

3.13 LIVRO DE ISS - MOD 53 (LIVROS =» LIVRO DE ISS — MODELO 53)

Este livro mostrard os registos de notas fiscais-faturas de servigos prestados a terceiros.

Com dados de materiais e subempreitadas, coluna especifica denominada “dedugdes legais™.

3.14 TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO (LIVROS =» TERMO DE ABERTURA E
ENCERRAMENTO)

Este item o usudrio emite os termos de abertura e encerramento para os livros fiscais
(livro de entrada, saida, icms, ipi, iss, inventdrio, duplicatas, iss recebido). Na tela de emissdo
selecione entre abertura ou encerramento e o modelo (original, secretaria da fazenda SP,

jucesp). Informe os dados solicitados pelo sistema e emita o termo.

H

o Termos de Abertura e Encerramento

RN
Abertura Encerramento Modelo : |Secretaria da Fazenda SP A

Documento : |Livro de Saidas -

Tipo Empresa | - ‘

Folhas - [0001 até|:

Emissdo

Periodo até ‘ ‘

Registro em : [Junta Comercial |
Ne do Cartorio :

Orgdo: |

RG do Contador : Ne de Vias @ |1
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3.15 CONTROLE DE PAGINAS (LIVROS =» CONTROLE DE PAGINAS)

O controle de pdginas dos livros de entradas, saidas, icms, ipi e iss. O usudrio

informa a competéncia o nimero do livro e a pdagina inicial e final.

RELATORIOS — DECLARACOES

4.1 (RELATORIOS = DECLARAGCOES = DECLARAGAO DE FATURAMENTO — MODELO I)

Nesta declaragéio o sistema mostrard os valores dos faturamentos totais de 36 meses.

Na tela de emissdo o usudrio pode marcar ou ndo a opgdo matriz e filiais.

DECLARACAO DE FATURAMENTO

DECLARAMOS PELA PRESENTE QUE O FATURAMENTO DA EMPRESA ABAIXO IDENTIFICADA,
CONFORME REGISTROS FISCAIS, APRESENT A OS VALORES A SEGUIR DEMONSTRADOS.

EMPRESA : Empresa Rural
ENDERECO : Rua Endereco, 100, Centro
CIDADE : RIBEIRAO PRETO-SP
TELEFONE : 6320723
INSCR.MUN. :
INSCR.EST. :
CNFI/CPF :
CNAE : 0162-8/29
ATIVIDADE : Rural
JUCESP :  01/01/2015

2015 2016 2017

JANEIRO 0,00 0,00 0,00
FEVEREIRO 0,00 0,00 0,00
MARGO 0,00 0,00 0,00
ABRIL 0,00 0,00 0,00
MAIO 0,00 0,00 0,00
JUNHO 0,00 0,00 0,00
JULHO 0,00 0,00 0,00
AGOSTO 0,00 0,00 0,00
SETEMBRO 0,00 0,00 0,00
OUTUBRO 0,00 0,00 0,00
NOVEMBRO 0,00 0,00 0,00
DEZEMBRO 0,00 0,00 0,00

4.2 (RELATORIOS = DECLARACOES = DECLARAGCAO DE FATURAMENTO — MODELO II)

Nesta declarag¢do de faturamento o sistema também mostrard o total do faturamento,
porém ele mostra os valores de cada ano em separado. Outra diferenga é a separacdo do

faturamento de vendas/industrializagéo e de servigos.

Venda / Industrializagde Servigo Total

JANEIRO 0,00 0,00 0,00
FEVEREIRO 0,00 0,00 0,00
MARCO 0,00 0,00 0,00
ABRIL 0,00 0,00 0,00
MAIO 0,00 0,00 0,00
JUNHO 0,00 0,00 0,00
JULHO 0,00 0,00 0,00
AGOSTO 0,00 0,00 0,00
SETEMBRO 0,00 0,00 0,00
OUTUBRO 0,00 0,00 0,00
NOVEMBRO 0,00 0,00 0,00
DEZEMBRO 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
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4.3 (RELATORIOS = DECLARAGOES = DECLARAGCAO DE COMPRAS E VENDAS)

Nesta declaragéio o sistema mostrard o valor de compras e vendas, podendo o usudrio

selecionar na tela de emissdo o movimento desejado.

RELATORIOS — APURACOES

5.1 APURAGCAO DO ICMS/IPI (RELATORIOS = APURAGCAO DO ICMS/IPI)

O relatério de apuragdo do icms e ipi demonstra os valores consolidados. Sdo
separados por: “cst”, “cst + cfop”, “cst + base de tributagdo”, “cst + cfop + base de

tributacdo”.

@ Relatsrio de Apuracio de ICMS/IPI (3w

A

Competéncia :|01,f201? | Até |12,f201? |

Empresa : |5‘5‘99 | :ﬂ | Empresa para Demonstracao
Con=alidar- S = Matriz e Filiais ¥
C5T
CST/CFOP
C5T/Trib

'CST/CFOP/Trib

9999 - Empresa para Demonstracao 00.368.283/0001-29
Rua Joao cameiro, n® 315, Jd. Cassblanca, SAO PAULO, SP

Apuracdo do ICMS

Saidas Entradas

st [ Cfop [ Trib Base Aliquota Imposto Isentas Outras | Cst/Cfop /[ Trib Base Aliquota Imposto Isentas Outras

000 /5102 /002 20.000,00 18,00 3.600,00 0,00 0,00| 000/1102/001 7.000,00 25,00 1.750,00 0,00 0,00
20.000,00 3.600,00 0,00 0,00 7.000,00 1.750,00 0,00 0,00

9999 - Empresa para Demonstra@o 00.368.283/0001-29

Rua Joao cameiro, n® 315, Jd. Casablanca, SAO PAULQ, SP

Apuragido do IPI

Saidas Entradas

Cst [ Cfop [ Trib Base Aliquota Imposto Isentas Outras | Cst/cCfop [ Trib Base Aliquota Imposto Isentas Outras
00/ 5102/ 002 0,00 0,00 0,00 0,00 20.000,00 | 00/ 1102/ 001 0,00 0,00 0,00 0,00 7.000,00

0,00 0,00 0,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 7.000,00
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5.2 APURACAO DE ICMS — ST (RELATORIOS = APURACAO DE ICMS ST)

Neste relatério o sistema mostra a apuragdo do icms st, separado por més. Na tela
de emissdo da apuragdo, temos o campo “estado” (para indicar se serd o da empresa ou
algum outro especifico) e temos o campo “agrupar” (por nota + cfop + produto, nota e cfop,

nota + produto, nota).

(i ] Relatério de Apuracao de ICMS-ST =]
2 i3

Competéncia :

Empresa : EEEE] ;ﬂ | Empresa para Demonstracao

Estado : |T0d05 -

Agrupar:|NDta+CFDP -

5.3 APURAGAO DO PIS/COFINS (RELATORIOS = APURAGAO DO PIS/COFINS)

O relatério de apuracdo do pis e cofins demonstra os valores consolidados. Sdo
separados por: “cst”, “cst + cfop”, “cst + base de tributagdo”, “cst + cfop + base de

tributacdo”.

O Relatsrio de Apuracio do PIS/COFINS (3w

EEYE

Competéncia : |m_fzm? | Ata |05_f2[):l? |

Empresa : |BBBB | ;ﬂ | Empresa para Demonstracao
Consolidar : | CST/CFOP -

— Parametros

Matriz e Filiais [v Créditos de Meses Anteriores [

Apuracgao do PIS

Saidas Entradas

Lanc. Cst Base Aliq. Valor | Lanc. Cst Base Aliq. Valor
Imob 01 84.000,00 0,6500 546,00 | Serv 70 6.000,00 0,0000 0,00
Prod 01 44.000,01 0,6500 286,00

Serv 01 12.000,00 0,6500 78,00

Tributavel 140.000,01 910,00 | Tributavel 0,00 0,00
Nao Tributavel 0,00 Nao Tributavel 6.000,00

Cumulativo Ndo Cumulativo

Contribuicdo do Més 910,00 Contribuicao do Més 0,00

Dedugdes do Més 0,00 Créditos do Més 0,00

Dedugdes Més Anterior 0,00 Créditos Més Anterior 0,00

Retido do Més 0,00 Retido do Més 0,00

Retido Digitado 0,00 Retido Digitado 0,00

Retido Mé&s Anterior 0,00 Retido Més Anterior 0,00

Residuo 0,00 Residuo 0,00

Total 910,00 Total 0,00
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Apuragao da COFINS

Saidas Entradas

Lanc. Cst Base Aliq. Valor Lanc. Cst Base Aliq. Valor
Imob 01 84.000,00  3,0000  2.520,00 | Serv 70 6.000,00  0,0000 0,00
Prod 01 44.000,01 3,0000 1.320,00

Serv 01 12.000,00 3,0000 360,00

Tributavel 140.000,01 4,200,00 | Tributavel 0,00 0,00
Nao Tributavel 0,00 Nao Tributavel 6.000,00

Cumulativo Nio Cumulativo

Contribuicdo do Més 4.200,00 Contribuicdo do Més 0,00

Deducdes do Més 0,00 Créditos do Més 0,00

Deducoes Més Anterior 0,00 Créditos Més Anterior 0,00

Retido do Més 0,00 Retido do Més 0,00

Retido Digitado 0,00 Retido Digitado 0,00

Retido Mé&s Anterior 0,00 Retido Més Anterior 0,00

Residuo 0,00 Residuo 0,00

Total 4.200,00 Total 0,00

5.4 APURAGCAO POR CFOP (RELATORIOS = APURAGCAO POR CFOP)

Neste relatério o sistema totaliza os valores por cfop’s, com pdginas separadas para
entradas e saidas. Temos campos especificos para o valor de produtos, valor contdbil, outros
valores (frete, outras despesas, etc). Na tela de emissdo pode-se unificar por matriz e filiais

e separar por estados.

Relatério de Apuracdo por CFOP
Entradas Janeiro/2017

9999 - Empresa para Demonstracao 11.1311.141/1111-80
Rua Joao @rneiro, n° 315, Jd. Casablanca, SAQ PAULO, SP

UF CFOP Bs.Tr  Val.Contabil Total Prod. Base ICMS Isentas Outras  Outros Val. Base COANS Base PIS Base Fat.
1101 001 200,00 200,00 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1102 001 300,00 300,00 300,00 0,00 0,00 000 300,00 300,00 0,00

Totais 500,00 500,00 500,00 0,00 0,00 0,00 300,00 300,00 0,00

Detalhamento

Descrico Rot. Bs.Trib. Vaor Vaor Contébil BASE COANS BASE PIS BASE FAT.
Baseflsentas/Qutras ICMS 001 500,00 500,00 0,00 0.00 0.00
Totais 500,00 0,00 0,00 0,00

5.5 APURAGAO DAS GUIAS (RELATORIOS = APURAGCAO DAS GUIAS)

Neste relatério o usudrio pode utilizar para a conferéncia dos tributos a recolher. O
sistema soma automaticamente matriz e filiais. As informacdes nele contidas serd de acordo

com cada regime tributdrio, como por exemplo, Lucro Presumido, Lucro Real, Simples Nacional,

etc.
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Relatério de Apuracio das Guias
Janeiro de 2017
9999 Empresa para Demonstracao Cnpj:12.968.910/0001-41
Rua Joao carneiro, 315, Jd. Casablanca, SAO PAULO-SP Inscr. Mun. : 8.811.630-1
Inscr. Est.: 255.113.546.117
GUIA DELS.5.
Servigo Base de Caloulo Aliguots  Valor do Imposto Imposto Retido Total 3 Recalher
02798 88.000,00 5,00 4.400,00 0,00 4.400,00
Total: 4.400,00 0,00 4.400,00
GUIA DE LC.M.S.
Débitos {-) Créditos {+) Saldo Anterior {+) Saldo DEVEDOR Dedugdes (+) IMPOSTO A PAGAR
360,00 180,00 0,00 180,00 0,00 180,00
DARF IPI
Apuracdo {-) Débitos {+) Créditos {+) Saldo Anterior Saldo (+) Deduces Imposto
Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 ()
DARF PIS - Cumulativo
Operagdo  Base de Calculo Aliquota Valor do Imposto Contribuigdo do Periodo : 585,00
Retido na Fonte : 0,00
Contribuicio 90.000,00 0,6500 585,00 Outras Deducdes : 0,00
Créditos 1.000,00 0,0000 0,00 Residuo de Periodo Anteriar : 0,00
Contribuicio Total : 585,00
DeducBes Praximo Periodo : 0,00
Retido Préximo Periodo : 0,00
Saldo Préximo Periodo : 0,00
S —
DARF COFINS - Cumulativo
Operagio  Base de Cdloulo Aliquota  Valor do Imposto Contribuico do Periodo : 2,700,00
Retido na Fonte : 0,00
Contribuicio 90.000,00 3,0000 2.700,00 3 Outras Deducges : 0,00
Créditos 1.000,00 10,0000 0,00 Residuo de Periodo Anterior : 0,00
Contribuicio Total : 2,700,00
Deductes Proxima Periodo 0,00
Retido Préximo Perfodo @ 0,00
Saldo Prdximo Perfodo : 0,00
DARF CSLL
Valor do Imposto : 2.592,00
Base de Célculo Aliquota Lucro Apurado Qutras Receitas : 0,00
Retido/Compensacio (-] : 0,00
90.000,00 32,0000 28.800,00 Acumulado : 0,00
TOTAL : 1.592,00
DARF IRF]
Valor do Impasto : 4.320,00
Base de Célculo Aliquota Lucro Apurado Qutras Receitas : 0,00
Retido/Compensacio (-) : 0,00
90.000,00 32,0000 28.800,00 Adicional 10% : 880,00
Acumulado : 0,00
TOTAL: 5.200,00

5.6 (RELATORIOS =& APURAGAO DAS GUIAS LUCRO PRESUMIDO)

Neste relatério para lucro presumido o usudrio pode utilizar para a conferéncia dos
tributos a recolher. O sistema soma automaticamente matriz e filiais. Na tela de emissdo temos

as opgdes: analitico, sintético trimestral, analitico/sintético.

OApurag,i'?o de Guias - Lucro Presumido @

EIFIE |

Competéncia :01/2017 | aré [12/2017
Grupo : :i‘
Empresa : 9559 71 |Empresa para Demonstracao
Opcdes

. . . . " Analitico
[~ Matriz e Filiais {Patrim.Afetagdo)

(" sintético Trimestral
[~ Acumular Més a Més

(+ tnalitico / Sint&tico Trimestral |
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5.7 (RELATORIOS & APURACAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA - INDUSTRIA)

O sistema mostra as notas fiscais com cfop + ncm enquadrados na legislagdo da
desoneracdo e o valor total do faturamento e darf. A guia deve ser emitida no sistema de

Folha de Pagamento.

Apuracao da Contribuicdo Previdenciaria - Industria
Janeiro/2017

9999 - Empresa para Demonstracao 12.968.910/0001-41
Rua Joao carneiro, n® 315, Jd. Casablanca, SAC PAULO, 5P
Saidas
Modelo Langamento Emissio Nota Fiscal Valor da Nota Contribuigdo
55 1 05012017 1 2.000,00 2.000,00
Total 2.000,00 2.000,00
CFOP Descrigdo Contribuigdo
5101 Venda de producac do estabelecimento 2.000,00
Total 2.000,00
Produto Descrigdo NCM Contribuigdo
0008 EMBALAGENS PLASTICAS 03040000 2.000,00
Total 2.000,00
Apuragio da Guia
NCHM Contribuigdo Devolugdo Base de Calculo Aliquota Valor
3040000 2.000,00 0,00 2.000,00 2,50 50,00
Total da Guia 2.000,00 0,00 2.000,00 2,50 50,00

5.8 (RELATORIOS < APURAGCAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA - T.1.)

O sistema mostra as notas fiscais e o total do faturamento para apuragdo da Darf

Previdéncidria. A guia deve ser emitida no sistema de Folha de Pagamento.

Relatorio de Apuracao da Contribuicao Previdenciaria - TI
Janeiro/2017

9999 - Empresa para Demonstracao 12.968.910/0001-41

Rua Joao carneiro, n® 315, Jd. Casablanca, SAQ PALLO, 5P

Modelo Langamento Emissdo Nota Fiscal Valor da Nota Contribuigdo
NFE 1 08/01/2017 2 £8.000,00 £8.000,00
Total £8.000,00 £8.000,00
Servigo Descrigdo Contribuigio
02758 LICEMCA DE USO DE SOFTWARE £8.000,00
Total £8.000,00
Apuragdo

Base de Célculo 90.000,00 ¢ = Faturamento Més 50.000,00
Aliquota 450 ( x ) Contribuicio 88.000,00
Valor a Pagar 405000 ¢ =) % Incidéncia §7,78%
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5.9 APURAGAO DO DeSTDA (RELATORIOS = APURAGCAO DO DeSTDA)

Este relatério ird evidenciar as informagdes de substituicdo tributdria (Nas operagdes
internas com mercadorias sujeitas a esse recolhimento na condi¢cdo de substituto tributdrio) e

diferencial de aliquotas (pelas aquisicdes de ativo fixo e uso/consumo).

OApuragEo do DeSTDA @
2
Competéncia : I:I
Grupo : | | :i' | |
Empresa : | | :ﬂ | |

Apuragdo : |Sub5t'|tut-: Tributério |+ |

Modelo : |Ana|it'n:0 hd |

5.10 APURACAO DO FECP (RELATORIOS = APURACAO DO FECP)

Este relatério listar os langamentos que contém dados para o FECP (Fundo de Combate e
Erradicagéo da Pobreza). Para geracdo deste relatério serd necessdrio que no cadastro de

“Arquivos / CFOP” seja inserido a aliquota % do FECP.

Apuracao do FECP
SAIDAS - 01/2017

9999 - Empresa para Demonstracao 11.1141.114/1111-80
Rua Joao arneirg, n® 315, Jd. Casablanca, SAQ PAULO, SP

Modelo Lancamento CFOP Base ICMS % FECP Imposto FECP

55 000002 6102 1.000,00 12,00 120,00

5.11 ICMS DIF. ALIQUOTA - FCP (RELATORIOS < APURACOES RESUMO DO ICMS
DIFERENCIAL DE ALIQUOTA / FCP)

Este relatério ird evidenciar o resumo do icms do diferencial de aliquotas e FCP (Fundo de
Combate a Pobreza). O resumo estd separado por unidade de federagdo e traz os valores de

saldo credor do icms, totais de débitos, créditos, ajustes, valores a recolher, dentre outros.
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o Resumo de Apuragdo do ICMS Diferencial de Aliquota / FCP @

2%

Grupo de Empresas:l:l
Empresa: ;i‘

Competéncia :
Modelo :

Estado : 5P

Valor do Saldo (redor do Periodo Anterior — ICMS Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valor Total dos Débitos por Saidas e Prestagdes com Débito do ICMS referente ao Diferencial de Aliquota devido a UF 0,00
Valor Total de Outros Débitos ICMS Diferencial de Aliquota da UF e Estorno de Créditos ICMS Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valor Total dos Débitos F(P por Saidas e Prestagdes 0,00
Valor Total dos Créditos do I(MS referente ao Diferencial de Aliquota devido a UF 0,00
Valor Total de Ajustes de Qutros Créditos I(MS Diferencial de Aliquota da UF e Estorno de Débitos ICMS Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valor Total dos (réditos FCP por Entradas 0,00
Valor Total dos Ajustes de Dedugdes I(MS Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valor recolhido ou a recolher referente a FCP e Imposto do Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Saldo credor a transportar para o periodo seguinte referente a FCP e Imposto do Diferencial de Aliquota da UF 0,00
Valores recolhidos ou a recolher, extra-apurago 0,00

5.12 IMPOSTOS RETIDOS (RELATORIOS = IMPOSTOS RETIDOS)

O relatério de impostos retidos demonstra os valores de cada tributo e cada nota

fiscal. Na tela de emisséo o usudrio escolhe os impostos separados ou totais e escolhe o tipo
p

entre “Deduzir” e a “Pagar”. O campo de “fornecedor” temos as opgdes: “imprimir”, “ndo

imprimir” ou “quebrar” na qual o sistema mostra separado por cada fornecedor (CPF/CNPJ).

0 Relatério de Impostos Retidos ==

EEE

Competéncia - (01/2017 ate  [12/2017 mprime Valores Digitados; [
. Matriz e Filiais [

Filtrar por : | Competéncia "OU" Recolhimento |+

Recolhimento

Empresa :;|998% ;ﬂ Empresa para Demonstracac
Cliente/Forn. : ;i‘
Sewigo:l:| :ﬂ

a |Deduz'|r - Fornecedor:

Impostos:|Todos hd
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RELATORIOS — CONFERENCIAS

6.1 CONFERENCIA ICMS/IPI (RELATORIOS =» CONFERENCIA DE ICMS/IPI)

Neste relatério o sistema demonstra todas as notas fiscais de produtos (entradas e
saidas). E na dltima pdgina mostra um resumo por CST (cédigo de situacdo tributdria),

facilitando a compreensdo e confronto com o Sped EFD Fiscal. Com o botdo “inconsistentes”

serd possivel evidenciar algum possivel erro no lancamento, antes de envid-lo ao fisco.

@ Conferéncia do ICMS/IPI (=3
RN

cgmpeténcia;|m_f2m? | o |12_f201?

Empresa : |5‘995L | :ﬂ | Empresa para Demonstracac |
Base Trib. - | | ;ﬂ | |
croe : | D |

6.2 (RELATORIOS < CONFERENCIA DE ICMS, IPI, ICMS-ST E FRETE)

Neste relatério o sistema demonstra todas as notas fiscais de produtos (entradas e
saidas). Com valores de icms, ipi, frete, icms st, quantidade de produtos, valor unitdrio. Nos
totais temos os valores separados entre: lancamentos a vista, prazo e outros. Na tela de

emissdo temos as opgdes de cst de icms e ipi.

@ Conferéncia do ICMS, IPI, ICMS-ST e FRETE 5|
S
Competéncia:|[)l_.lr2[)1? | 5 |01_f201?
Empresa : 3999 :ﬂ Empresa para Demonstracao
Perfil Cli./Forn. |
Cli./Forn. : :ﬂ
Cx. Registradora - :ﬂ
CFOP: 7
CST lems : 71 [~ Mo Informado
C5T Ipi : I:I 71 [T N30 Informado L
Relatorio Sintetico

. Agrupar por Cliente / Fornecedor
Movimento : | Todos Agrupar por caixa registradora
Ordenacdo : | Data Espaco entre langamentos

Rotinas do Simples Paulista

II

A R
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6.3 CONFERENCIA DE PIS/COFINS (RELATORIOS =» CONFERENCIA DE PIS/COFINS)

Relatério de conferéncia do Pis e Cofins separados por notas de produtos (entradas
e saidas), notas emitidas e documentos recebidos. Temos o botdo inconsistentes que evidencia

possiveis erros de langamentos (semelhantes ao Sped Efd Contribui¢Ses).

@ Relatério de Conferéncia do Pis/Cofins IEI
LT
Competéncia : |Dl_f201? | a |12_.-‘2|31T
Empresa : |9999 | ;i‘ | Empresa para Demonstracac

Base Trib. : I:I

CFOP: I:I

o]
Movimento :

— Opcao

[+ Motas de Produtos [v¥ Motas Emitidas [¥ Documentos Recebidos

*Temos também o Relatérios / Conferéncia de Pis e Cofins — Registro 0500 SPED: Criado
para conferir as contas contdbeis inseridas nos lancamentos do sistema, facilitando a

conferéncia do Sped Efd Contribuicées.

6.4 (RELATORIOS =» CONFERENCIA DO PIS, COFINS, IRPJ E CSLL)

Relatério utilizado para conferéncia PIS, COFINS, IRPJ e CSLL separado entre
entradas e saidas. O sistema traz os dados por documento (nota fiscal), valores da nota e

dos tributos com os respectivos cdédigos de cst (pis e cofins).

@ Relatério de Conferéncia do PIS, COFINS, IRPJ e CSLL (3w

EEY

Competéncia :|Dl,.l’2|31? |ﬁté |12_f201?

Empresa : |‘3’999 | :ﬂ | Empresa para Demonstracac

6 .5 CONFERENCIA DE ISS (RELATORIOS =» CONFERENCIA DE ISS)

Neste relatério o sistema demonstra as notas fiscais de servicos notas emitidas e
tomados. Valores contdbeis das notas e valores de impostos retidos. Nos totais temos os
valores separados entre: langamentos a vista, prazo e outros.
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o Conferéncia de 155 \E\
N

cgmpetancia;|o1f2m? | 5 |12,fzn1?

Empresa : :i‘ Empre=a para Demenstracac
Perfil Cli./Forn. |:|;i|
Cli./Forn. I:l:ﬂ
Sernvico I:I;ﬂ
Municigio I:l:ﬂ

Movimento Z|TD|:|05 - |
Agrupamento :|N§0 agrupar - |
Ordenagao :|Data - |

6 .6 CONFERENCIA DIPAM (RELATORIOS =» CONFERENCIA DA DIPAM - NOVA GIA)

Neste relatério o sistema demonstra os dados separados por municipios paulistas

para a conferéncia dos dados da DIPAM.

Relatorio de Conferéncia da DIPAM - Nova GIA
Janeiro/2017
9999 - Empresa para Demonstracao 12.968.910/0001-41
Rua Joao carmneiro, 315, Jd. Casablanca
COMPETENCIA MOV MODELO LANCAMENTO N.FISCAL VALOR MUNICIPIO Cd.UF Dipam
01/2017 S 57 000001 1 500,00 4820 - SAO PAULO/SP 23
RESUMO
4820 - SAO PAULO/SP 23 500,00
Total : 500,00

6 .7 CONFERENCIA DE PLACAS (RELATORIOS = CONFERENCIA DE PLACAS)

Neste relatério o sistema demonstra os dados das placas digitadas nas notas de

conhecimentos de transporte ou com dados do transportador.

@ Relatério de Placas Digitadas =3

AB|D

Periodo ;|m_m1;2m? |

|31f12f2D1?

Grupo :

i

Empresa : Empresa para Demonstracao

Placas ;| Todas -

il
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6 .8 CONFERENCIA DA DASN (RELATORIOS =» CONFERENCIA DA DASN)

Este relatério foi elaborado para facilitar o preenchimento e conferéncia da
declarac¢éio do simples nacional antiga DASN e atual DEFIS (Declaragéio de Informagdes

Socioeconémicas e Fiscais).

@ Relatério de Conferéncia da DASH
e =1k1 Matriz e Filiais ¥

Periodo - [01/2017 | & |12,fzm? |

Grupo de Empresas : ;i‘ |

Empresa Z :ﬂ |Em|:|resa para Demonstracao

Informacdes Econdmicas e Fiscais do Estabelecimento (Pag.4)

Total das Entradas ( Campo 9) : |50ma dos itens 5,6 8 E“

[~ iRetirar CFOP's de Nao Contribuintes | campo 13 ):

Ao clicarmos neste icone , o sistema abre a tela abaixo, na qual podemos informar os

demais dados para a correta geracgdo do relatério.

@ Relatério de Conferéncia da DASN
ol | | o | Matriz e Filiais ¥

— Informacdes Complementares.

- Empresa para Demonstracac | &no Base |2

Empresa :

Regime : [~ Ativos Exterior [ Optante Refis Optante Paes [

Convénio com Unidade Federada (ICMS) :[Ngo [+ | Limite EPP
Conv&nio com Municipio / DF (I1S5) : Limite EPP :

Valores Contas
Estoque Inicial

Estoque Final 0,00

Saldo em Caixa / Banco Inicial 0,00

Saldo em Caixa / Banco Final 0,00

Total de Compras 0,00

Total de Despesas 0,00

Rendimentos de Aplic.Financeiras 0,00

Ganhos de Capital 0,00

Lucra contabil apurado 0,00

Empregados no Inicio do Periodo 0,00

Empregados no Final do Periodo 0,00

Contas | - | &
Reduzida|Analitica IDescrigEU I

" Gravar | X Qancelarl
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6.9 CONFERENCIA DE LANGAMENTOS (RELATORIOS =» CONFERENCIA DE LANCAMENTOS)

Este relatério demonstra as notas fiscais langadas no sistema com dados de movimento,
modelo, datas emisséo e entrada/saida, nimeros da nota, condigdo de pagamento, situagéio

dos documentos fiscais e valores.

o Conferéncia de Langamentos IEI
)
Periodo : |01/2017 a |12/2017
Grupo : ;i‘
Empresa : |3993 51 |Empresa para Demonstracao
SItNF ICMS : | Todas -
SItNF IS5 : | Todas -

Movimento : | Todas |«

NF de : a
Ordenacdo : | Competéncia =
Modo Exibicdo : |Entrada/Saida -

— Opgdo

v ¥ MNotas Emitidas ¥ Documentos Recebidos

6 .10 CONFERENCIA STDA (RELATORIOS =» CONFERENCIA STDA)

Este relatério de conferéncia da STDA demonstra os valores de Substituigdo Tributdaria
e Diferencial de Aliquotas que as empresas do simples nacional lancaram no decorrer de um
periodo. Na tela de emissdo temos as opgdes: (Analitico, Sintético, Sintético Anual e

Exportagéo p/ Excel).

[#] Relatério de Conferéncia STDA =]
4
Competéncia :|01/2015 até |12/2015
Empresa ;9999 ;ﬂ Empresa para Demonstracac
pcd
~ - " Arquivo de origem
Analitico [c\DoorsTech\ TEXTOS\STDAXIS |=
" Sintético — -
¢ Sintético Anual Diretorio de Destino
|C:‘\DoorsTEEh‘\TEKTDS‘\ |

A opgdo exportagdo para o Excel, o usudrio deve selecionar o caminho de origem e
destino do arquivo. Na qual origem é onde estd o arquivo modelo criado na instalagcdo do
sistema (C:\Doorstech\Textos\STDA.xls) e o caminho de destino o usudrio escolhe onde salvar
o novo arquivo. Ao realizar a geragdo no icone do raio amarelo o sistema cria um arquivo

xls com o nimero da inscricdo estadual da empresa. Possibilitando ao usudrio importar no site

do SEFAZ SP.

Observagdo: Esta declaracdo abrange o periodo de 2009 a 2015 para empresas optantes

pelo regime do simples nacional. A partir de 2016 deve ser gerado a DeSTDA.
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6 .11 CONFERENCIA DE BASES (RELATORIOS = CONFERENCIA DE BASES)

Este relatério nos demonstra os valores para conferéncia das bases de cdlculo das
guias e do faturamento. Pode ser gerado nas opgdes de “Paisagem” ou “Retrato” para ajustar

melhor a quantidade de dados no relatério.

=

0 Conferéncia de Base de Calculo das Guias e Faturamento @

PR 7] ‘Matriciali[_

Empresa : |¥%59 :ﬂ Empresa para Demonstracao
Competéncia : |01/2017

Movimento : | Geral -
Base Trib. ;| Todas -

V. Contabil ;| Geral -
Madelo :| Retrato -

6 .12 DIFERENCIAL DE ALIQUOTA / FCP (RELATORIOS =» CONFERENCIA DO ICMS
DIFERENCIAL DE ALIQUOTA / FCP)

Este relatério para conferéncias das informagées relacionados ao diferencial de
aliquotas do icms e FCP. Nele é demonstrado os dados como: Modelo, CFOP, Cliente, Estado

Base de lems Destino, % Partilha, Valor do lcms destino e origem, %Fcp e valor do Fcp.

6 .13 IMPORTAGCAO DAS NFE'S DE ENTRADA (RELATORIOS =» CONFERENCIA DE
IMPORTACAO DAS NFE’S DE ENTRADA)

Este relatério nos permite efetuar a conferéncia de notas de entradas com modelo 55
e 59 que foram importadas no sistema. Traz as informagdes de situagdes tributdrias e cfop’s

de saida e entrada.

Relatoério de Conferéncia de Importacdo das NFE s de Entrada
Outubro/2016

9995 - MEGABRAS INDUSTRIA ELETRONICA LTDA 49,272.362/0001-20
R GILBRALTAR, n@ 172
Modelo: 55 Lancamento: 000001 Nota Fiscal: 314 Data de Emiss3o: 18/10/2016
Fornecedor: 000208 - GTDM - COM. MANUT. E SERV. EM EQUIP. ELETRICOS LTDA. Situacdo: Normal
Item Produto CFOP CST lems CST Ipi CST Pis/Cofins
1 MPK253 - MICROHMIMETRO DIGITAL MPK 253 -OC8043-A 5915 400 00 99

MPK253 - MICROHMIMETRO DIGITAL MPK 253 -OC8043-A 1915 400 00 99
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6 . 14 CONHECIMENTO DE FRETE (RELATORIOS =» CONFERENCIAS =
CONHECIMENTO DE FRETE — FATO GERADOR DO ICMS)

Este relatério nos demonstra informag¢des de notas de conhecimento de transporte e o
fato gerador do Iems. Evidencia o valor contdbil da nota fiscal, base de icms, aliquota, valor

etc. Sua separagdo é por Unidade de Federagdo do fato gerador.

Conferéncia do Conhecimento de Frete - Fato Gerador do ICMS
UF Fato Gerador : SP 01/2017

9599 - Empresa para Demonstracao 12.968.910/0001-41
Rua loao carneiro, n® 315, Id. Casablanca, SAQ PAULO, SP

Valor Contabil Base de I(MS Aliquota Valor IMS Isentas ICMS Outras ICMS
Modelo: 57 Langamento : 000001 Nota : 1 Data : 06/01/2017  Cliente : ANESCLIN SERVICOS DE ANESTESIOLOGK LTDA  UF : SP
500,00 500,00 18,0000 90,00 0,00 0.00
500,00 500,00 90,00 0,00

RELATORIOS — RELACOES

7 .1 RELACAO DE NCM/PRODUTOS (RELATORIOS = RELAGAO DE NCM/PRODUTOS)

Relatério de notas fiscais de produtos, separados por cédigo de NCM/Produtos. Na
tela de emissdo temos o campo “tipo” para o usudrio selecionar entre simplificado ou

pis/cofins. E possivel emitir a relagéio especifica de um determinado Ncm ou produto.

[#] Relacdo de NCM / Produtos @I
2%
Tipo : [Simplificado | Matriz e Filiais [~
Simplificado
Pis/Cofins
Perfodo ;|0 a
Empresa :|39%8 7_1| Empresa para Demonstracac

7 . 2 RELAGAO PARA DIPI (RELATORIOS =» RELAGCAO PARA DIPI)

Nesta relagéo o sistema demonstra cada cliente /fornecedor para DIPI. Com dados de

Cpf/Cnpj + Razdo Social + Valor Total no Ano.
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7 . 3 RELAGAO DE IPI POR CFOP (RELATORIOS =» RELAGCAO DE IPI POR CFOP)

O sistema demonstra no relatério os valores de ipi, dentro do estado e fora do estado.

Campos separados por Cfop com descrigdo, valor contdbil, base para cdleulo, aliquota, valor

do imposto, total de isentas e outras de ipi acumulados no ano.

Relatdério de Valores de IPI acumulados por CFOP
ANO BASE: 2017

9999 Empresa para Demonstracao

Rua Joao carneiro, 315, Jd. Casablanca, SAO PAULO, SP

C.NPJ.: 11.111.111/1111-80

ENTRADAS

CFOP Descricido Valor Contabil Base Valor do IPI Isento OQutros
No Estado

1101 - Compra para industrializacao 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1102 - Compra para comercializacao 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sub Total : 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total : 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00

7 .4 RELACAO APURAGAO DO IPI (RELATORIOS =» RELACAO DE APURAGAO DO IPI)

Relagdo dos valores do ipi sintético mostrando: periodo, créditos, débitos, saldo

anterior, subtotal, dedugdes, saldo apurado no ano.

Relatério de Apuracdo do IPT
2017

9999 Empresa para Demonstracao 11.111.111/1111-80
Rua Joao carneiro, 315, Jd. Casablanca, SAO PALLO-SP

Periodo Debitos Creditos  Saldo Anterior Subtotal Deducbes Saldo Apurado
Janeiro Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Fevereiro Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Margo Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Abril Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Maio Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Junho Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Julho Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Agosto Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Setembro Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Outubro Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Movembro Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Dezembro Mensal 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
Total Anual: 0,00 0,00 0,00 0,00 (D) 0,00 0,00 (D)
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7 .5 RELAGCAO DE NOTAS A PRAZO (RELATORIOS =» RELACAO DE NOTAS A PRAZO)

Este relatério demonstra os valores das notas fiscais a prazo, separados em “receber”
1] ” H ’ . ~
ou “pagar”. Dos campos informados temos o nimero dos langamentos, data de emissdo e

vencimento, valor da nota, valor recebido e valor a receber.

=

L/ ] Relacao de Notas a Prazo

2%

Periodo : (01 |a|l2

Grupo :

Empresa - (3999 71 [Empresa para Demonstracao

MNotas @ ;| Pagar |«

dEfd

Receber |

7 . 6 RELAGCAO DE CUPONS FISCAIS (RELATORIOS =» RELAGAO DE CUPONS FISCAIS)

Este relatério demonstra todos os valores e itens da aba “cupom fiscal” das notas

fiscais de produtos, conforme o item “2.1.10".

RELATORIOS — NOTAS

8.1 NOTAS COM PRODUTOS ( RELATORIOS < NOTAS COM PRODUTOS )

Este relatério demonstra os valores das notas fiscais com produtos. Separando os
valores de cada item e em seguida o total da nota fiscal. Na tela de emisséio o campo
“imprimir” tem duas op¢des: “todas” ou “notas com diferenca de valor contdbil”. E um relatério

recomendado para conferéncia de dados da Nota Fiscal Paulista do estado de SP.

o Relatoric de Motas com Produtos @

250

— Filtros

Grupo de Empresa :

Empresa :|9395

il %l %l

Madelo :

Movimento ;| SAIDAS -

Competéncia :

Imprimir ;) Todas - : L
[ Imprime Referéncia

Diferenca VC |
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8.2 SITUACOES ESPECIAIS ( RELATORIOS =» NOTAS COM SITUAGCOES ESPECIAIS )

No relatério com situagdes especiais o sistema ird demonstrar os valores totalizados

pelo cédigo de situagbes especiais utilizados no lancamento das notas fiscais de produtos.

Relatdrio de Notas com Situagdes Especiais
Saidas - 07/2017

0005 - GLOBO COMUNICACAO E PARTICIPACOES S/A 27.865.757/0001-02
R LOPES QUINTAS, n® 303, JARDIM BOTANICO, RIO DE JANEIRO, RJ

Situagdo Especial Valor
0001 - EXEMPLO DE SITUAO ESPECIAL RS 400,00
R$ 400,00

8.3 NOTAS NAO LANCADAS ( RELATORIOS < NOTAS NAO LANCADAS )

As notas fiscais emitidas por cada empresa sempre devem seguir a ordem cronolégica

de numeragdo. Este relatério serve para o controle destas emissdes.

° Relatario de Notas ndo langadas @

250

Usar série na comparacdo [
Usar competéncia na comparacao [

Perfodo;|m;2m? | a |12,f201?

— Opcdo

¥ Motas de Produtos ¥ Notas Emitidas v Documentos Recebidos:

8.4 NOTAS PARA REDF ( RELATORIOS = NOTAS PARA REDF )

Relatério para a conferéncia de dados para a REDF (nota fiscal paulista) modelo 02

consumidor. Trazendo o total de valor contdbil e nimero da nota fiscal.

Relatério de notas para REDF [ = |
pal
i‘:} :é @ Cliente com CPF / CMPI ? W |
Filtros

Grupo de Empresa :

Empresa :

L

Competéncia :
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RELATORIOS — GERAIS

9.1 (RELATORIOS & EVOLUGCAO DO SIMPLES FEDERAL)

Neste relatério o usudrio pode efetuar o controle do faturamento das empresas
tributadas no regime do simples. O controle é importante pois caso a empresa ultrapasse o

limite anual definido em legislacdo, serd desenquadrado deste regime.

9.2 (RELATORIOS = INFORME DE RENDIMENTOS JURIDICOS)

Este informe de rendimentos evidencia os impostos retidos dos servicos tomados da

empresa durante o ano base informado. Estd informagdes séo levadas ao sistema de folha
de pagamento para a elaborag¢do da DIRF. Para as empresas de publicidade e propaganda,

quando o usudrio marca a opgdo o sistema busca das notas emitidas o valor das retengdes.

. Comprovante de Rendimentos Pagos
MINISTERIO DA FAZENDA e de Retencio de Imposto de Renda na Fonte

Secretaria da Receita Federal Ano-Calendario 2017

1- FONTE PAGADORA

Empresa para Demonstracao CHNPY:11.131.111/1111-80

2- PESSOA FISICA / JURIDICA BENEFICTARIA DOS RENDIMENTOS

COMERCIAL ROMAJU LTDA CNP] : 96.458.393/0001-50

3- RENDIMENTO E IMPOSTO RETIDO NA FONTE

MES CADIGO DE DESCRICEO DO RENDIMENTO REMDIMENTO IMPOSTO RETIDO
RETEMNCAQ RS RS
Jangiro 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 20.000,00 300,00
Fevereiro 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Margo 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Abril 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Maio 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Junhio 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Julhao 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Agosto 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Setembro 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Qutubro 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Mowvembro 1708 Remuneracdo de Servicos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
Dezembro 1708 Remuneracao de Servigos Profissionais Prestados por Pessoa Juridica 0,00 0,00
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9.3 MAPA RESUMO PDV ( RELATORIOS = MAPA RESUMO PDV )

Este relatério demonstra o mapa resumo didrio do pdyv, ecf ou caixa. Separados por

caixa registradora. Especifico para cupons fiscais.

9.4 RATEIO COMPRAS/VENDAS POR SOCIO (RELATORIOS =» RATEIO DE COMPRAS
E VENDAS POR SOCIO)

Este relatério demonstra os valores de rateio das compras e vendas separados por

socio, de acordo com a participagdo em percentual no capital social.

9 .5 DISTRIBUICAO DE LUCROS (RELATORIOS =» DISTRIBUICAO DE LUCROS)

Este relatério demonstra o valor de faturamento e os valores separados de cada
imposto para que posso encontrar o lucro liquido e em seguida distribuir entre os sécios e
acordo com a participagdo no capital social. No cadastro de “Arquivos / Sécios” seré

necessdrio ter o CPF preenchido, bem como, o % do Capital social e a Data de Entrada.

o Relatario de Distribuigdo do lucro @

23|
Competéncia :

Empresa : :ﬂ Empresa para Demonstracao
Mome do Socio Saldo Anterior ~
MOME DO SOCI0 1 0,000
NOME DO SOCI0 2 0,000
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9.6 DIFERENCIAL DE ALIQUOTAS (RELATORIOS = DIFERENCIAL DE ALIQUOTAS)

Este relatério demonstra os valores e as notas fiscais em que foi langcado o valor no

campo diferencial de aliquotas, na aba “ltens da Nota”.

Totais da Nota }

ICMS e 1P} Pis e Cofins

VI.Bruto 0,00 Base Imposto Isentas Qutras Base lcms ST Substituide Base Imposto
Vi Liquido 000 tems| 0.00] 0.00] 0.00] 000] 1pinzopr | 000] 0,00] Pis | 0.00] 0,00]
V.Contabil 00| el 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] Substituto | 0,00] [| cofins | 0,00] 0,00]

rImpostos Retidos / Encargos
Pis Cofins csll iIrrf Inss Frete Seguro  Outras Desp. Petrdleo/En. Outros Prod. || Difer. Alig. [|Valer Compra

0,00 || 0,00 H 0,00 || 0,00 H 0,00 || 0,00 H 0,00 H 0,00 || 0,00 H 0,00 0,00 0,00

Nimero do Langamento

Relatdrio de Diferencial de Aliquotas

Janeiro/2017
9999 Empresa para Demonstracao CNPJ :11.111.111/1111-80
Rua Joao carneiro, 315, Jd. Casablanca, SAO PAULO-SP
Entrada Série  Numero CNPJ UF  Base de Calculo Diferencial
08/01/2017 2 10.277.146/0001-32 RJ 1000,00 60,00
1.000,00 60,00

RELATORIOS - GERADOR DE LANCAMENTOS

10.1 (RELATORIOS = GERADOR DE RELATORIOS DE LANCAMENTOS)

Neste item o usudrio pode criar relatérios préprios. Para isso deve selecionar a aba
“Montar Relatério” informar uma descricdo e um titulo e selecionar os campos que serdo

levados no relatério. Apéds isso pode “gravar” e na aba visualizar emiti-lo.

Observagdo: E recomenddvel ndo utilizar muitos itens no mesmo relatério, pois caso contrdrio

o mesmo saira desconfigurado ou com sobreposicdo de dados.

o Gerador de Relatdrios de Langamentos @
) X ?
A 2]
Visualizar } Montar Relatério |
rFiltro
Relatdrio - |\ -
Periodo de - [01/2017 | are [07/2027
Empresa - (9998 71 |Empresa para Demonstracan
Modelo: :i‘
Movimento : | Todos -

Ordem de emiss8o : [ N2 do langamento | -

Lanctos. de - |0001 Até 9999

NF's de - [00000001 | gre [so959898

CFOP: =

Rotina : ,_1|

Base Trib. : ;ﬂ
Produto : :i‘

Servigo : ;i‘

Munic. Fato Ger. : ,_1|

MNome de identificagae do relatario
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GUIAS

Neste capitulo veremos as guias geradas pelos langcamentos efetuados anteriormente.

11.1 EMISSAO DAS GUIAS - MUNICIPAIS
GUIA CAMINHO NO SISTEMA DESCRICAO PREENCHER
- Competéncia
Guia gerada a partir dos - Empresa
DARM ISS Guias = Municipais "PDARM ISS | Lancamentos de Notas de - Data de Emissdo

Servigos Emitidas

- Vencimento
- Cod. de Servico

DARM AVULSA

Guias =» Municipais = DARM
Avulsa

Guia de Faturamento de Servigos
avulsa.

Dados
manualmente

11.2.1 EMISSAO DAS GUIAS - ESTADUAIS (SAO PAULO)
GUIA CAMINHO NO SISTEMA DESCRICAO PREENCHER
. . - Competéncia
. . - Guia gerada a partir dos
Guias =» Estaduais = Sé&o Paulo - Empresa
GARE ICMS 3 GARE ICMS Il;?zgqrentos de Notas de - Vencimento
vtos - Céd. da Receita
. . - Competéncia
GARE - ST Guias =» Estaduais =» Sdo Paulo &L:q gerc:dqdq p;r:lr ddos - Empresa
= GARE ST camentos de Notas de - Vencimento
Produtos . .
- Céd. da Receita
GARE - ST Guias = Estaduais = Sé&o Paulo &l‘:;qizrrﬁ::dqez‘:ttz;;o:lq : EI::\rpei;enCIG
(ESTOQUE) "> GARE ST Estoque Portaria Cat 44 - Vencimento
Guias = Estaudais = Sdo Paulo | Abrange Gare de icms préprio e | Dados
GARE AVULSA 2 GARE Avulsa ST manualmente

11.2.2 EMISSAO DAS GUIAS - ESTADUAIS (RIO DE JANEIRO)
G q dos L - Competéncia
. . . via gerada a partir dos Langamentos | _ Ernresa
DARJ ICMS Guias D Estaduais D Rio de de Notas de Produtos de empresas do | _ Veﬁcimento

Janeiro = DARJ ICMS

estado do Rio de Janeiro - Céd. da Receita

Dados
manualmente

Guias = Estaduais =P Rio de
Janeiro =» DARJ ICMS Avulsa

Abrange dados de lems do estado (Rio

DARJ ICMS AVULSA -
de Janeiro)

11.2.3 EMISSAO DAS GUIAS - ESTADUAIS (SANTA CATARINA)
Gui g i dos L - Competéncia
Guias & Estaduais & Santa via gerada a partir dos Langcamentos | _ Empresa
DARE ICMS Catarina 9 DARE ICMS de I\Loto;ls dse Proch:Jtos o.Ie empresas do | _ vencimento
estado de Santa Catarina - Céd. da Receita
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11.3 EMISSAO DAS GUIAS - FEDERAIS
GUIA CAMINHO NO SISTEMA DESCRICAO PREENCHER
- Competéncia
- Empresa
Guia gerada a partir dos - Periodo de Apuragéio
DARF IPI Guias = Federais "»DARF IPI Langamentos de Notas de IPl e - Data de Vencimento
ICMS - Data de Apuragdo
- Cédigo da Receita
Guia gerada a partir do - Data de vencimento
DARF PIS Guias =» Federais =»DARF PIS 9 P - Data de Apuracdo
Faturamento (Mensal)
. . Guia gerada a partir do - DO”,G de Vencimentf
DARF IRPJ Guias = Federais = DARF IRP)J Faturamento (Mensal /Trimestral) | - Periodo de Apuragéio
. . - Data de Vencimento
DARF CSLL | Guias = Federais = DARF CSLL Guia gerada a partir do - Periodo de Apuragdio
Faturamento (Mensal/Trimestral)
DARF . . Guia gerada a partir do - Data de Vencimento
COFINS Guias % Federais ¥ DARF COFINS Faturamento (Mensal) - Periodo de Apuragdo
Guia gerada a partir do
DARF . . Faturamento (Somente Empresas |- Data de Vencimento
SIMPLES Guias =¥ Federais % DARF SIMPLES Optante pelo Simples até a - Periodo de Apuragéo
competéncia 06/2007)
- Selecione a Guia a ser
DARF Guias B Federais P &L:;Iqsn?:r:;ic;ISeGISpSG{Ig;::J?entos e-ml’lgsll'gdo de Apuragdo
IRRF/5952 DARF IRRF/5952 Recebidos) - Data de Vencimento
- Cédigo da Receita
DARF Empresas de atividades
PATRIMONIO | Guias =» Federais = DARF Patriménio imobilidrias e com percentual - Data de Vencimento
DE de Afetagdio informado no histérico da - Periodo de Apuragdo
AFETAGCAO empresa
. D . . Dados manualmente
DARF . . Abrange Ipi, Pis, Cofins, Irpj, Csll
AVULSA Guias B Federais = DARF Avulsa e Patriménio de Afetacdo
DARF Guias & Federais & DARF SIMPLES Abrqng.e o |.mposto de empresas | Dados manualmente
SIMPLES Avul do regime simples federal ate
AVULSA vuise 06/2007
GPS - . . L - Data de Vencimento
PRODUTOR Guias =» Federais & Gps Produtor Empresq.s co.m mscr.lgqo ru.rql e |. csdigo de Pagamento
RURAL Rural notas fiscais com inss retido. - Percentuais INSS e
Terceiros.
Dados manualmente
GPS AVULSA | Guias =» Federais =» GPS Avulsa Abrange dados de Inss
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11.4 CALCULO DAS GUIAS EM ATRASO

Os cdlculos em atraso sdo realizados dentro das préprias telas de emissdo das guias como
veremos abaixo.

Siga o mesmo caminho do quadro anterior (Item “11 - Guias”). Na tela de emissdo dos

impostos temos do lado direito o botéo: | Calculo em atraso [~ ||, clique nele e informe os dados

de data de pagamento e periodo de apuracdo e clique em no icone do raio amarelo

& | para que o sistema faga o cdlculo em atraso.

O sistema ird calcular multa e juros (se houver), e mostrard na guia para vocé. Para que
o sistema apure os valores corretos, é necessdrio que as informagdes dos indices estejam

sempre atualizadas. (ltem 1.20).

Observagdo: Na tela de emissdo dos impostos PIS e COFINS o processo do cdlculo em atraso
é diferente. Para gerar o darf pis e cofins em atraso é necessdrio digitar a data de
vencimento, data do pagamento, data do fato gerador e clicar na emissdo do darf que o

sistema j& ird gerar os encargos automaticamente. Ndo temos o botdo de cdlculo em atraso.

SIMPLES NACIONAL

O regime tributdrio do simples nacional é gerenciado no sistema da Escrita Fiscal. Foi

criada algumas telas especificas para langamentos, conferéncia e apuragdes do imposto.

v Guias / Simples Nacional - Para apuragdes a partir de 01/2018
v’ Guias / Simples Nacional até 12/2017

Serd necessdrio indicar ao sistema qual a competéncia inicial “01,/2018” para iniciar
os novos cdlculos do simples nacional, por meio do pardmetro 7.1.8 - Inicio da Apuragéio do

Faturamento / Calculo pelo Novo Médulo.

(RBT12 x ALIQ) - PD

RBT 12
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11. 5.1 SIMPLES NACIONAL - ATIVIDADES (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL = ATIVIDADES)

A tela de atividades tem a fungéo para indicar a empresa, competéncia e quais as
atividades que a empresa estd enquadrada no més indicado. Para selecionar a atividade dé

um duplo click no mouse.

O Atividades do Simples Nacional

| E— 5 [Empresa para Demonswacan

- w#f| Revenda de mercadorias, exceto para o exterior
o tributaria/tributagdo monofasicafantecipacdo com encerramento de tributagdo
Com substituic8o tributariaftributacdo monofasica/antecipac8o com encerramento de tributagio
Revenda de mercadorias para o exterior
Venda de mercado industrializadas pelo contribuinte, exceto para o exterior
Sem substituicdo tributariaftributagdo monofasicafantecipacac com encerramento de tributagdo
Com substituicdo tributariaftributagdo monofasica/antecipacdo com encerramento de tributagdo tributagdo
Venda de mercadol industrializadas pelo contribuinte para o exterior

e [

Locacdo de bens moveis, exceto para o exterior
Locacio de bens moveis para o exterior

Sujeitos a0 fator “r", sem retencSo/substituicio tributaria de 155, com 1SS devido ao préprio Municipio do estabelecimento
Sujeitos ao fator “r”, com retengdo/substituigdo tributaria de 1S§

N&o sujeitos ao fator “r" & tributados pelo Anexo |11, sem retencio/substituicBo tributaria de ISS, com IS5 devido a outro(s) Muni
N3o sujeitos ao fator "r" e tributados pelo Anexo |1I, sem retengdo/substituicdo tributaria de 1SS, com ISS devido ao préprie Municipio do estabelecimento
N&o sujeitos ao fator “r" & tributados pelo Anexo |11, com retencio/substituigo tributaria de 155

ibutéria de 15, com 1SS devido a outro(s) Muni 5)

utria de IS5, com ISS devido a0 praprio Munidpio do estabelecimeanto

Sujeitos ao Anexo IV sem retengdo/substituigdo
Sujeitos ao Anexo IV sem retencBo/substituicdo

Sujeitos a0 Anexo IV com retengio/substituicdo tributaria de 1S5
Prestac8o de Servigos relacionados nos subitens 7.02, 7.05 e 16.1 da lista anexa a LC 116/2003, exceto para o exterior
Prestacdo de servigos para o exterior
Prestac8o de Servigos relacionados nos subitens 7.02 e 7.05 da lista anexa a LC 116/2003, para o exterior
Prestac3o de servigos de comunicacdo; de transporte intermunicipal e interestadual de carga; e de transporte intermunicipal e interestadual de passageiros, exceto para o exte
Prestacdo de servigos de comunicagdo; de transporte intermunicipal e interestadual de carga; e de transporte intermunicipal e interestadual de passageiros, para o exterior
2ncia simultinea de IPl e de ISS, exceto para o exterior
Atividades com incidéncia simultdnea de IPI e de IS5 para o exterior

< >

 Gravar | Xgancelarl

11. 5.2 SIMPLES NACIONAL — FATURAMENTO (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL =» FATURAMENTO)

O quadro de faturamento mostrard os valores apurados pelo sistema por meio de
lancamentos realizados. Nesta tela serd possivel visualizar o valor da folha de pagamento e
faturamento do fiscal em uma sé tela. Caso o usudrio tenha necessidade o sistema permite

digitar o valor do faturamento.

@ Fatursmento do Simples Nacional

ol

Total do Més Acumuladao

03/2017
04/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
05/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
06/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
07/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
08/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
09/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
01/2018 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00! 000 ¥
ades Faturamento

Faturamento & Isengdes | Folha de Pagamenta | PGDAS |

Faturamento Isencdes e
Pis Cofins Irpj csit Inss Iems Ipi Iss

Apurado : 0,00 Apurado * 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 j
Digitado : 0,00 Digitado : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total - 000 Total © 0,00 0,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ﬂ
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11. 5. 3 SIMPLES NACIONAL - PGDAS (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL =» PGDAS)

Para geracdo do PGDAS basta inserir o cédigo da empresa, informar a competéncia,
CNPJ da empresa, bem como os dados do CPF do responsdvel e o cédigo de acesso ao
portal. Analisar a competéncia pois o sistema possui caminhos diferentes para gerar até

12/2017 e a partir de 01/2018.

@ PGDAS - Programa Gerader do Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional { Apuragées a partir de 01/2018) (==
w0
Empresa 7 Empresa para Demonstracao Rl
Competgncia : CPFResponsavel:| |
Codigo de Acesso I:'
V" Logar

11. 5. 4 SIMPLES NACIONAL — RELATORIO DE APURACAO (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL 9
RELATORIO DE APURAGAO)

O relatério de apuragdo do imposto ird servir para conferéncia dos valores apurados

pelo sistema. E semelhante ao extrato gerado pelo Pgdas.

Relatério de Apuracdo do Simples Nacional

laneire/2018
9999 Empresa para Demonstracac £1.196.855/0001 -70)
Fua Rui Barbosa | 57, Vilz Gilda , SANTO ANDRE - SP
Total de Receitas Brutas
Acumulado no Ano Calendério Corrente - RBA 5000000 Witimes 12 meses enteriores ao Periodo de Apuracio 50.000,00

Proporciengizada

(Mimos 12 meses anteriores ao Periodo de Apuracio 5000000 | Limite de Receita Bruta Proporcionaizade 4.800,000,00
Valor acumuledo no anc-calendirio de receitas no mercado 5000000 Valor acumulade no anc-calendanio de receitas ne mercado 000
nterno externc
Valor acumuledo no anc-calendério anterior de receitas no 5000000 | Velor acumulado no ano-calendario anterior de receitas no 000
mercado intermo mercedo externo
Receita Bruta Auferida 50.000.00 | Valor Devide do Principal 2.000.00
Estabelecimento: Empresz parz Demonstracao Inscrigdo: £1.196,885/0001-70
Municipio: SSNTO ANDRE - 5P Fator R: 0,00
Valores Fixos 1CM5: 0,00 [155: 000 |Total: 000

* Revenda de mercadorias, exceto para o exterior
- Sem substituicio tributaria/tributacdo monofasica/antecipacio com encerramento de tributagio

R$50.000.00 IRP1 GSLL COFINS | PIS/PASEP| INS5/CPP (M5 1Pl IS5 TOTAL
Receitas 30.000,00 3000000 3000000 30.00000 50.000,00 50.000,00
|senges Q00 Q00 Q00 Q00 Q.00 Q.00
Base de Célculo 5000000 300000,00 300000,00 5000000 50.000,00 50.000,00
Aliquota 02z o4 05t 66 136 4.00
Valor Imposto 11000 70.00 25480 £30.00 680,00 2.000.00
Total do Estabelecimento por Tributo Receita Bruta Auferida: 50.000,00
IRP] 5L COFINS | PIS/PASEP INS5/CPP (M5 1Pl 155 TOTAL
110,00 70,00 23480 55, 830,00 680,00 Q00 Q00 2 000,00
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11. 5. 5 SIMPLES NACIONAL - TRANSPORTE INTERMUNICIPAL E INTERESTADUAL (GUIAS =

SIMPLES NACIONAL =» CONFERENCIA DO TRANSPORTE INTERMUNICIPAL / INTERESTADUAL)

O relatério de conferéncia de transporte, serve para ajudar o usudrio a compreender

os valores de transporte entre os estados ou municipio diferentes da empresa. Para controlar

corretamente o anexo do simples nacional.

o Relatdric de Conferéncia do Transporte Intermunicipal/Interestadual @

25

CDmpEténcia:|D1_f2D18 | E |le2[!lls

Empresa : |9’9’9’5|' | ;ﬂ | Empresa para Demonstracao

11. 5. 6 SIMPLES NACIONAL — TABELAS (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL =» TABELAS DO SIMPLES

NACIONAL)

O sistema demonstra as tabelas dos anexos do simples nacional com a nova faixa de

dedugdo para apuracdo da aliquota nominal e efetiva.

@ Tabelas do Simples Nacional X
Tabela 2 - Indudstria | Tabela 3 - Servicos | Tabela 4 - Servicos em Geral Tabela 5 - Qutros Sernvicos

De At Aliquota IRP sLL COFINS | PIS/PASEP | CcPP/INSS | ICMS Deducia|
0.0 180.000,00 400% 550% 350 % 12,74 % 276 % 41,50% 34,00 % 0,00
180.000,01 360.000,00 7,30 % 5,50 % 3,50 % 12,74 % 2,76 % 41,50% 34,00 % 5.940,00
360.000,01 720.000,00 9,50% 550% 3,50 % 12,74 % 2,76 % 42,00% 33,50% 13.860,00
720.000,01 1.800.000,00 10,70 % 5,50 % 3,50 % 12,74 % 2,76 % 42,00% 33,50% 22.500,00
1.800.000,01 3.600.000,00 14,30 % 550% 3,50 % 12,74 % 2,76 % 42,00% 33,50% 87.300,00
3.600.000,01 4.800.000,00 19,00 % 13,50 % 10,00 % 28,27 % 6,13 % 42,10% 0,00% 378.000,00
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11. 5. 7 SIMPLES NACIONAL ISENCOES (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL =» CONTROLE DE
ISENCOES - PIS / COFINS)

Efetue o controle das isen¢des do pis e cofins para o simples nacional por da tabela
de receitas. Clique no botdo “insert” insira a tabela e informe um cédigo. Em seguida no

quadro abaixo informe o CFOP e grave.

o Configuragdo de Isengées - Pis/Cofins - Simples Nacional @

Empresa : ;ﬂ Empresa para Demonstracao

Tabela das Receitas Codigo

4.3.10- Incidéncia Monofasica da Contribuigdo Social - Aliquotas Diferenciadas [CST 02 e 04)

CFOP |Descricdo

11. 6.1 SIMPLES NACIONAL (12/2017) — GUIA (GUIAS =» SIMPLES NAC. (ATE 12/2017) < GUIA)

Esta é a representagcdio da Das do simples nacional, porém néo pode ser usada para
pagamento apenas para conferéncia interna no sistema. O seu recolhimento deve ser

realizado pela guia emitida no site do PGDAS-D.

No sistema temos um recurso que ao clicar no icone (PGDAS) o sistema se

comunica com o site do simples nacional para levar os dados informados no sistema

automaticamente até a competéncia 12/2017.
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] PGDAS
Wentificagio | Faturamento Total| Valor Fixo | Afividades Mudar de Empresa 3¢
Empresa 1 | Empresa para Demenstracao
chpy [HML 11180
|~ PGDAS Receita Federal
~
Q Fale com
o SIMPLES =3
2
NACIONAL Busca p
Simples C Simei ‘. ) Inicio | & voltar  [A+ [A-
Servigos Servicos -
2 * Simples Nacional
Legislacdo
B i Para utilizar os servigos disponiveis via Codigo de A informe os dados abaixo:
Parcelsmento e Nimero do CNFI:
Convénios 1111111111180 Digite os caracteres da imagem abaixo.
. v
Estatisticas Nimero do CPF do Respansavel: =))]
< >

11 . 6.2 SIMPLES NACIONAL (ATE 12/2017) FATURAMENTO (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL

(ATE 12/2017) < FATURAMENTO)

Esta é a tela no sistema para lancamento manual total por més ou conferéncia do

faturamento do simples nacional até a competéncia 12/2017. E separado por colunas e

cada uma delas tém os valores por anexo/tabela do simples nacional. Os campos na cor

azul sdo apurados pelo sistema de acordo com as notas fiscais langadas, j& os campos na

cor branco sdo usados quando o usudrio deseja digitar valores manuais.

° Simples Nacional @I
Simples Nacional: Demonstrativo do ano de 2017. | ' No Ano " Ultimos 12 meses " Geral
Periodo Comércio II Industria III Servicos IIII Servicos IVI Servicos V Servicos VI Locac. Eens' Escr. Contab.' = Fatur. Més Fat.A.cumuIadoI FolhaI ~
2.400,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 52.400,00 17.341,56
02/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 5.486,40
03/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
04/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
05/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
D6/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
07/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
08/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
08/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
10/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
11/2017 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
12/2017 0,00 00 0,00 0,00 ,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 0,00
e O " I I
v
l(_iompeténcia: 0112017 ‘ Llegenda == Apurado Digitado
Comércio- | | Inddstria - 11 I Servigos - 111 | Servigos - IV I Servicos - V I Servigos - VI | Loc. Bens Maveis I Escr.Contabilidade I Folha de Pagamento | Obsemvagies I
Fatur. Total - 2.400,00 Fatur. Apurado © 2.400,00 Fatur. Digitado 0,00 Saldo a Transportar : 0,00

Faturamento :

Isentos PIS :
Isentos COFINS ©
Isentos IRP) :
Isentos CSLL -
Isentos ICMS -
Isentos INSS -

Sem Substituigdo Tributaria

— Revenda de mercadorias, exceto para o exterior

2.400,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Com Substituigdo Tributaria
Faturamento :

Isentos PIS :
Isentos COFINS -
Isentos IRP :
Isentos CSLL -
Isentos ICMS -
Isentos INS5 -

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

Faturamento :

r— Revenda de mercadorias para ¢ exterior

0,00
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11.6.3 SIMPLES NACIONAL (ATE 12/2017) - RELATORIO DE APURAGCAO DA GUIA (GUIAS =
SIMPLES NACIONAL (ATE 12/2017) < RELATORIO DE APURAGCAO DA GUIA)

anexos/tabelas com base de cdlculo de cada imposto e seu respectivo percentual na faixa

encontrada.

valores do faturamento acumulado nos Gltimos 12 meses, o valor acumulado da folha de

pagamento dos Ultimos 12 meses (anexo 5) e o Fato R (anexo 5).

da faixa de faturamento e respectiva aliquota para cdlculo do DAS.
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Exemplo das Tabelas de Comércio e Indistria

Este relatério mostrard a apuragdo da guia do simples nacional DAS). Separado por

Sdo demonstrados os valores de faturamento total do més (periodo de apuragdo), os

Em seguida é demonstrado o valor de cada tabela/anexo em separado, com o valor

Tabela 1 Comércio Percentud Utilizade :  Receita bruta em 12 meses Aliquota IRPI GLL  COFINS PIS INSS ICMS

de 0,00 a 180.000,00 400 2,75 1,25
Base Perc. Valor Isentos/ST Exportagio

IRPI 10.000,00

GLL 10.000,00

CORNS 10.000,00

PIS 10.000,00

INSS 10.000,00 275% 275,00

[ 10.000,00 125% 125,00

Valor para a DARF: 400,00

Tabela 2 Industria Percentud tilizado :  Receita bruta em 12 meses Aliquota IPI IRP] GSLL  COFINS PIS INSS ICMS
de 0,00 a 180.000,00 450 050 2,75 1,25

Base Perc. Valor Isentos/ST Exportagio

IRPI 20.00000

GLL 20.00000

CORNS 20.00000

PIS 20.000,00

INSS 20.000,00 275% 550,00

1M 20.00000 125% 250,00

1Pl 20.000,00 050% 100,00

Valor para a DARF: 900,00

Exemplo das Tabelas de Servicos

Tsbelz 3 Sewigos Parcantusl Utizads:  Receits bruts em 12 masas

Aliguots 55 IRPJ S {OFINS

PIS NS5 HS

400

]

55 3
Vslor pars = DARE

Vslor pars = DARF referente = Tshals 3 Servigos

Valor Isentos/ST

Tebelz 4 Serv. Gersl Percentusl Utlzedo:  Receits bruts em 12 meses

Aliquot= 55 IRP]  GSLL  COFINS
4 20 1.2

Exportagio

PI5 NS5 KMS

Base Sen. Gar - Base 155 Ret Tah.4 o Basa bantos 155 Tabh &

4 4

Parcantusl Chaiz: 4350%
Valor pars = DARE 1.800.00
Valor pars = DARF referents = Tebels 4 Serv. Garsl 1.800.00
Aliguots IRFJ GLL COFINS PIS INS5 KMS

Tebelz 5 Qutros Semv.  Parcentusl Utizadc:  Receits brute em 12 mesas
D0 atd

usl Tab. 5 com 55
Valor pars = DARE 5.000.00
Vslor pars = DARF referente = Tsbels 5 Outros Sen. 5.000.00
Soma des 5 Tebalss 8 600,00

Dz scumulada
Hultz

Juros
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11.6.4 SIMPLES NACIONAL — RELATORIO DE FATURAMENTO (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL
(ATE 12/2017) = RELATORIO DE FATURAMENTO)

Este relatério pode ser emitido de maneira sintética ou analitica. Nele sdo
demonstrados os valores do faturamento dos 12 Ultimos meses e més atual, o valor limite de
faturamento no ano para ndo ultrapassar o limite estipulado em legislagéo e ainda mostra os

valores da folha de pagamento e fator R.

Faturamento Acumulado - Analitico
Janeiro/2017
9999 Empresa para Demonstracao 11.111.111/1111-80
Rua Joao @rneiro, 315, 1d. Casablanca, SAQ PAULO, SP

Compet. Tabela 1 Tabela 2 Tabela 3 Tabela 4 Tabela 5 Tabela 6 Locacio Faturamento  Imposto Acumulado Folha de Acumulado

Comércio Indistria Servicos Serv.Geral Outros Serv. Outros Serv. Bens Moveis no Més Ultimos 12 Pagamento
/206 o0 Q00 000 G0 priee) o0 G0 Qo 200 Qo
R /206 Q00 00 G0 Q00 00 G0 Qo 200 Qo
Mar/201 & Qoo Q00 Qo0 000 0.00 Qoo Q00 0.00 Qoo 0.00 Qoo
Abr/2016 Qoo Q00 Qo0 000 0.00 Qoo Q00 0.00 Qoo 0.00 Qoo
May/2016 Qoo Q00 Qoo 000 G0 priee) o0 G0 Qo 200 Qo
lunf2016 Qoo Q00 Qoo 000 G0 priee) o0 G0 Qo 200 Qo
i[2016 a0 Q00 @00 000 600 a0 000 6,00 oo 0,00 om
Agoi2016 a0 Q00 @00 000 600 a0 000 6,00 oo 0,00 om
5et/2016 Qo0 Q00 Q00 0,00 0.00 Qoo 0,00 0.00 Q00 0,00 Q00
Out/2016 Qo0 Q00 Q00 0,00 0.00 Qoo 0,00 0.00 Q00 0,00 Q00
Nov/201 6 a0 Q00 @00 000 600 a0 000 6,00 oo 0,00 om
Dei2016 a0 Q00 E000,00 000 600 a0 000 5,000,00 30000 5.000,00 om
Janf2017 2.400,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52.400,00 2.096,00 52.400,00
Faturamento restante no ano até o Limite do Simples: 3.547.600,00
Faturamento médio mensal para ndo ultrapassar o Simples: 322.509,09
Fator "R": 0,30
Base Inss Folha de Pagamento: 16.057,00
GPS: o.00
FGT5: 1.284,56
Total da Folha de Pagamento: 17.341,56

11.6.5 SIMPLES NACIONAL — RELATORIO DE FATURAMENTO NF (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL
(ATE 12/2017) =» RELATORIO DE FATURAMENTO — NOTAS FISCAIS)

Sistema demonstra os valores do faturamento separados por documentos fiscais. E uma

apuragdo analitica das bases do imposto do simples nacional (DAS) por nota fiscal.

Apuracao Analitica das Bases do Darf Simples Nacional
Janeiro/2017
9999 Empresa para Demonstracao 11.111.111/1111-80
Rua Joao carneiro, 315, Jd. Casablanca, SA0 PAULO - 5P

Tabela 1 - Comércio
N Fiscal Valor Contgbil Jop/BsTrib  Bese KMS Isant=s Totsl Subs Trih. Exporiscio

Totsis : 000 000

Feturamento Digitedo -

Totsl do Feturemento Tebels 1 :

Totsl Substituicio Tributsns -

Totsl de Exporisgio - Qo0

Tabela 3 - Servicos
Empre Modelo Lcto M Fiscsl Vslor Contshil B=Trb Basa ISS Isantss Outres

%555 NP5 0000D1

Totsis em I55 Notes Emitidas :

Totsl em IMS/IPI -

Totzl em ISS Notes Emitides :
Totsl de Bilhates de Dwersio -
Feturemento Digitedo -

Totsl do Fetursmento Anexo 3 :
Totsl Iss Retido :
Totsl Sawigos Isentos - 000
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11.6.6 SIMPLES NACIONAL — RELATORIO DE ISENCOES (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL (ATE
12/2017) & RELATORIO DE ISENCOES)

Este relatério demonstra os valores das isengées que as empresas tém no faturamento
do més. Por exemplo: A empresa tem isengéio de INSS por uma determinada legislagdo e no
langcamento da nota fiscal foi utilizada uma base de tributagdo isentando o tributo, com isso,

serd demonstrado no relatdrio.

11. 6. 7 SIMPLES NACIONAL — RELATORIO OPTANTES (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL (ATE
12/2017) = RELATORIO EMPRESAS OPTANTES)

Este relatério demonstra todas as empresas optantes pelo regime de tributagdo do

simples nacional, de acordo com o periodo informado pelo usudrio na tela de emissdo.

11. 6.8 SIMPLES NACIONAL — TABELAS/ANEXOS (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL (ATE 12/2017)
= TABELAS DO SIMPLES NACIONAL)

Os anexos do simples nacional podem ser conferidos por este médulo. Demonstrando
os faturamentos acumulados dos Ultimos 12 meses e as aliquotas detalhadas por tributo. Em

cada aba serd para uma determinada tabela.

Tabelas do Simples Nacional @
Tabela 2- Indlstriza | Tabela 3-Servicos | Tabela 4 - Servigos em Geral | Tabela 5 - Outros Servicos | | Tabela 6 - Outros Servigos 11

De Aliquota 1RP) | csi | COFINS PIS/PASEP | CPR/INSS | icms | ~
0,00 180.000,00 4,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00 % 275 % 125%
180.000,01 360.000,00 547 % 0,00% 0,00 % 0,86 % 0,00 % 275 % 186%
360.000,01 540.000,00 6,84% 027% 031% 095% 023% 275 % 233%
540.000,01 720.000,00 754% 0,35 % 0,35 % 104 % 0,35 % 289 % 256%
720.000,01 500.000,00 7,60% 0,35% 0,35% 1,05 % 0,25% 3,02% 258%
900.000,01 1.080.000,00 823 % 0,38% 0,38 % 115 % 0,27 % 3,28% 282%
1.080.000,01 1.260.000,00 836% 0,39% 0,39% 116% 028% 3,30 % 284%
1.260.000,01 1.440.000,00 845 % 0,39 % 0,39 % 117 % 0,28 % 3,35 % 287 %
1.440.000,01 1.620.000,00 5,03% 042% 042% 125% 030% 357 % 3,07 %
1620.000,01 1.800.000,00 9,12% 043 % 043 % 126 % 0,30 % 3,60 % 310%
1.800.000,01 1.080.000,00 5,95% 046% 046% 138% 033% 3,84 % 338%
1.580.000,01 2.160.000,00 10,04 % 0,46 % 0,46 % 139 % 033 % 3,90 % 341%
2.160.000,01 2.340.000,00 10,13 % 047% 047 % 140% 033% 401% 345 %
2340.000,01 2520.000,00 10,23 % 047 % 047 % 142% 0,34 % 4,05% 348%
2520.000,01 2700.000,00 10,32% 0,48% 0,48% 143 % 034% 4,08 % 351%
2700.000,01 2.880.000,00 11,23% 052% 052% 156 % 0,37 % 4,44 % 382%
2.880.000,01 3.060.000,00 11,32% 052% 052% 157% 037% 449% 385 %
3.060.000,01 3.240.000,00 11,42% 0,53 % 0,53 % 158% 0,38 % 452% 388 %
3.240.000,01 3.420.000,00 11,51% 0,53% 0,53% 1,60% 038% 456% 351%

3.420.000,01 3.600.000,00 11,61% 0,54% 0,54% 1,60% 0,38 % 4,60 % 385% o

11.6.9 SIMPLES NACIONAL - MANUAL RESUMIDO (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL (ATE 12/2017)
= MANUAL RESUMIDO)

Este € um manual resumido das regras e formas de cdlculo do simples nacional criadas

a partir da lei complementar 123/2006.
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11.6.10 SIMPLES NACIONAL — MANUAL SEBRAE (GUIAS =» SIMPLES NACIONAL (ATE 12/2017)
= MANUAL SEBRAE)

Este é o estatuto nacional da microempresa e da empresa de pequeno porte da lei

complementar 123/2006, com detalhes de legislagdo de forma completa e prdtica.

11 .7 GUIAS FEDERAIS e-CAC (GUIAS =» CONSULTA/BAIXA DAS GUIAS FEDERAIS e-CAC)

Trata-se de um gerenciador de todas as guias federais, separadas por cdédigo de
receita, onde é possivel consultar e baixar com a utilizagdo do certificado digital. Para
realizar a consulta serd necessdrio seguir os passos:

-Informe a Data de Arrecadagdo;

Peiw. Certificads

o —Cigital @.

- Clique no botdo L= na qual o sistema abrird todos os certificados do

computador para que seja efetuada a sua selec¢do.

=

FE

- Clique no botdo Eonsukay para que o sistema efetue a busca das informagdes

diretamente do portal e-CAC.

- Apds a busca o sistema exibird as guias separadas pelo cédigo de receita, se desejar

podemos filtrar um cédigo especifico.

- Para efetuar a baixa da guia basta clicar no botéo

@) Consulta Online de Arrecadacéies Federaic
= pmlt. Certificodo
Informar CNPJ para consulta ; ;‘1 qultal@
Data da Arrecadacso : [01/01/2016 | = [31/12/2016 Consultar

Lazo ndotenhs certificado informado
cligue na imagem acima.

Certificado selecionado :

Legenda [Guias] ——————————
i S = .
Nome : Ricisirass Baar Pendentes [l N3o localizadas
Baixadas
Documento Receita Apuracdo Pagamento ‘“encimento Valor Principal Juros Multa Valor Total | A

25/08/2016 13,38 000 0,00 13,38

DARF 8109 ©01/07/2016  03/0B/2016
DARF 8108 01/04/2016  09/05/2016  25/05/2016 12,90 0,00 0,00 12,90
DARF 8102 01/01/2016  01/02/2016  25/02/2016 11,92 0,00 0,00 11,94
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EXPORTACOES

Neste capitulo veremos um resumo de como gerar os arquivos para as diversas

obrigagdes acessérias determinadas pelo fisco, nos @mbitos municipais, estaduais e federais.

12. 1 EXPORTACOES - MUNICIPAIS

O sistema realiza a exportagdo para diversas prefeituras, informando os dados do
iss e os documentos fiscais digitados no sistema. O caminho no sistema para realizar as
exportagdes municipais fica em: (Exportagées / Municipais / .... ). Segue abaixo a listagem

de algumas exportagdes municipais pelo sistema:

Delp Lengdis Paulista / Des Giss / Des Osasco / Des Ourinhos / Des Santo André / Des Séo
Paulo / Des Sertdozinho / Des Belo Horizonte / Eiss Ribeir&o Preto / Eiss Mairipord / Eiss Ferraz
de Vasconcelos / Eiss — XML / Iss Campinas / Iss Assis / Iss Bauru / Iss Pederneiras / Simpliss
Presidente Prudente / Martinépolis / Deiss Araraquara / Regente Feijé / Iss Net / Fgmaiss / Rio
de Janeiro NFS-e / Dms-e Canoas.

Observagdo: Temos o médulo “Gerador de arquivos de Iss” que tem a fun¢do de elaborar
layouts de exportagdes municipais que ainda ndo constam no sistema, para isso entre em

contato com o suporte técnico.

12.2 EXPORTACOES - ESTADUAIS

O sistema realiza a exportagdo para diversas unidades federativas, para que os
usudrios possam realizar a entrega das respectivas obrigagdes acessérias. O caminho no
sistema para realizar as exportacdes estaduais fica em: (Exportagdes / Estaduais / .... ).

Segue abaixo a listagem dos estados que o sistema fornece algumas exportacdes estaduais:

Alagoas (AL): DAC ICMS;

Mato Grosso (MT): GIA;

Minas Gerais (MG): DAPI;

Parana (PR): DFC Gl Anual; GIA ICMS Mensal;
Pernambuco (PE): GlA;

Rio de Janeiro (RJ): GIA ICMS; Declan IPM;

Rio Grande do Sul (RS): GIA ICMS;

Santa Catarina (SC): DIME;

Sdo Paulo (SP): DS 01.04; DSN 03.00; Estoque CAT 44; GRF CBT; Nova Gia; REDF; TD-REDF; e-
Cred Rural; FCI; DCA ICMS (e-Cred AC);

Tocantins (TO): GIA; DIF;
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12.3 EXPORTACOES - FEDERAIS

O sistema realiza a exportaglio para diversas obrigagdes acessérias federais. O
caminho para a geragdo dos arquivos é localizado em: (Exportagées / Federais / ... ). Segue

abaixo algumas obrigac¢des acessérias geradas pelo sistema:

-ANP;

-DACON;

-DCTF Mensal 2.5 e 3.3;

-DCTF Trimestral e Semestral;

-DeSTDA;

-DIMOB;

-DIPJ (2005 a 2014);

-DMED;

-DNF;

-Manad (Ade Cofis);

-PER/DCOMP;

-PJSI;

-Produtos (Emissor NFE);

-SINCO;

-SINTEGRA;

-SPED — EFD FISCAL e EFD CONTRIBUICOES;
-SPED — ECF Escritura¢do Contdbil Fiscal (Lalur e Lacs);

IMPORTACOES

Neste capitulo veremos um resumo de como realizar as importa¢des de dados por

meio dos arquivos das obrigagdes acessérias para dentro do sistema.

13.1 IMPORTACOES DE LANCAMENTOS — NOTA DE PRODUTOS

Para realizar a importagéio de langcamentos fiscais de notas de produtos
(entradas e saidas) para o sistema, podemos utilizar o layout interno ou utilizar layouts de

algumas obrigagdes acessérias.

LAYOUT’S INTERNOS

(Importagdes =» Langamentos): Estd tela o sistema importa langamentos de notas de

entradas e saidas, de acordo com o layout interno.
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(Importagdes =» Notas de Produtos Completa): Tela indica para importacdes de arquivos
de notas fiscais de produtos, com a utilizagdo do layout das notas de produtos completa

abrangendo todas as abas dos langamentos do sistema.

(Importagdes=» Cupom Fiscal): Esta tela é utilizada para importagdo de langamentos de

cupom fiscal, mas com layout interno do sistema.

LAYOUT’S OBRIGACOES ACESSORIAS

(Importagdes = ECF CAT 60): Esta opcdo no sistema é utilizada para importar arquivos de
cupom fiscal antigo modelo 02. SGo os mesmos arquivos enviados para a Nota Fiscal Paulista,

que sdo emitidos pelo software das mdquinas registradoras. O sistema ndo possibilita a

“Exportacdo” desses arquivos apenas “Importacdo”.

@ Importagio ECF - Portaria CAT 60 =
g a
— Importacdo de um arquivo especifico

Arquivo :| |f§,‘

— Importacdo de arquivos de uma pasta

Caminho :| |15_.f'

Empresa - (0005 :ﬂ KE BELEZA INSTITUTO LTDA - ME

Bs Trib. - |002 ;i‘ Saidas em Geral

Simples Nac. : |Manteratr'|buta;50 do arquivo | N
Atualizar Descricdo do Produto v

Nalc-rAcumulado Eruto§ 2 Verificar Tributacdo do Produto [

Agrupar os Produtos por RedZ [ Verificar arquivos ja importados  [v

OBSERVACAO:

As notas fiscais com modelo 59 em arquivos .xml, que sdo os modelos que substituiram o

antigo modelo 02, deverdo ser importados na tela:

“Importacoes /| NFe / CFe /| NFCe — Sped xml”’
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(Importagdes =» NFe/CFe/NFCe — SPED-XML): Importagdo dos arquivos em formato XML,
modelos 55 e 59 SAT. Pode ser importado um arquivo por vez ou um diretério (pasta) com

diversos arquivos.

-
© 'mportagio Sped - NFe/CFe/NFCe - XML

¥ 5 a0l

— Arquivo f Diretorio
Um arquivo
— Valores Padrdes Para
Competéncia :
Empresa : (9999 73 |Empresa para Demenstracac
Rotina de Calculo : ;i‘ =** SEM ROTINA ===
Base Trib. Entradas - |001 7 |Entradas em Geral
Base Trib. Saidas : (002 7 [saidas em Geral
Base Trib. Servigos - |000 #H
BsTri. (Prod.Monofas.) - |000 #
Data de Recolhimento :l:l
Local de Trabalho - ;i‘
Centro de Custo : ;i'
Data de Entrada / Movimentagao
’7(‘ Igual a de Saida (Padrio) {* Data de Mo do Arquivo " Digitada l:l
— Pardmetros
¥ Atualizar NCM/Descricdo Produtos ¥ Atualizar dados do Fornecedor [ Informacies Complementares
¥ Verificar Referéncia+Descricio do Produto [ Com Protocolo de Autorizacdo | Cadastrar Transportador
Inicio: 00:00:00 Término: 00:00:00
Decorridos: 00:00:00 Estimado: 00:00:00

Primeiramente deve estar com os arquivos em formato .xml salvos no computador e
separados por empresa, competéncia correta. Apds deve-se realizar a configuragdo de como

o sistema fiscal deve importar os arquivos, dentre as op¢des de configuracdes temos:

- Este icone chama-se “Configuragdes de Importagdes”;

Eﬁ Configuragées de Importagio
W | B2 [P P R B @

Empresa :‘ | v ! |

e

Valores ST ICMS l Valores C5T IPI I CFOP X C5T Diferencial de Aliquota | Qutras Configuracdes

Entradas I Saidas |

CST00: | Base de ICMS e Isentas v: CST's do Simples Nacional | | (ST's Estrangeira Imp. Direta ‘
CsT10: [Basede IcMS e izentss |+ |  €5T101:[Baze de ICMS e Isentas |~ | ¢sT100-
C5T20: [BasedeiCMS elsentas [v|  CST102:|Basede ICMS e Isentas | CST160: | Base de ICMS & Isemas |~ |
CST 30 : | Base de ICMS e Isentas v__ CST103: | Basede ICMS e lsentas |~ Sem Similar Nacional.

CST40: |Basede ICMS e lsentas |+ |  CST201:|Base de ICMS e Isentas |« | CST 600 ;| Base de ICMS & Isentas |~ |
ST 41 : | Base de ICMS e Isentas 77 CST 202 : | Base de ICMS e Isentas |C§T's Estrangeira Adqui. Mercado Int. ‘
CST50: | Base de ICMS e Isentas | v | CST 203 - | Base de ICMS e Isentas |~ CST 200 [ Base de ICMS & Isentas | v |
€5T51: |Base de ICMS e Isentas |+ 5T 300 : | Base de ICMS & Isentas |+ T o
CSTEO0: Basede ICMS elsentas |~ CST 400 : | Basede ICMS £ Isentas |+ RSl NEtaTaT

CST70: [Base de ICMS e 1sentas [+ €ST500: | Base de ICMS & Isentas [+ 5T 700 -
CST 80 : | Base de ICMS e Isentas v: CST 900 : | Base de ICMS e Isentas Ii\

| Nacional - mercadoria ou bem com Conteddo de Importagdo superior a 70% |

CST BOO : | Base de ICMS e Isentas E

Empresa o Greva )\
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Terd a fungdo de parametrizar como o sistema deverd importar os dados das notas
fiscais, por exemplo, o Cst de lcms 010 o sistema levard para Base de Iems e a diferenga em
Isentas de ICMS ou ao importar Nfe de entradas no xml temos a nota fiscal com o CFOP 5102

e para o sistema converter em 1102 deve-se ajustar na aba CFOP x CST, dentre outros.

- Op¢des de desempenho da importagdo;

o Configuragdes de Desempenho da Impoertagio @

Empresa : ‘ | ,_ﬂ ‘ |

\Viocé pode informar 0 (zero) no codige da Empresa para configurar os parametros come padrdo para todas as empresas.
J& com o codigo de uma empresa especifica as configuragbes realizadas aqui serdo apenas para ela.

[¥ Verificar se a NFe j& esta cadastrada
[¥ Caso n3o tenha CNPI ou CPF do Cliente/Fornecedor na NFe, utilizar a Razdo Social para tentar identifica-lo no sistema.
[v Cadastrar Clientes/Fornecedores que n3o tenha registro no sistema

[v Atualizar o cadastro dos Clientes/Fornecedores com os dados presentes na NFe

|v Cadastrar Produtos gue ndc tenham registro no sistema.
[v¥ Atualizar cadastro dos Produtos com os dados presentes na NFe

[¥ Cadastrar Servicos que ndo tenham registro no sistema

[¥ Caso n3o tenha Municipio registrado com o cadigo RAIS e o estado informado, tenta identificar o Municipio pelo nome.
[v Cadastrar Municipios que ndo tenham registro no sistema

o« Gravar ‘ X Fechar ‘

(Importagées = NFe/NFCe — SPED — Web): NOTA FISCAL ELETRONICA

o Importagdc NFe Web @
[« 7] Login GMail [~

 Valores Padrdes Para

)
s}
ra}
wn

Kl
il ) ¥ %

Empresa : Empresa para Demenstracac

Rotina de Calculo : *** SEM ROTINA ===

Base de Tributacdo : Entradas em Geral

=
=
=]

Base Trib. Servigos : Saidas em Geral

|

Data de Recol. :

Local de Trabalho : ;ﬂ
Centro de Custo : ,_i‘
Referéncia : |\c‘Er'|f'|Ear referéncia -

Chave : |SSIIZMDZEMBEMISSBBBWIIMMMB |

"Data de Entrada / Movimentacdo

{+ lgual a de Saida (Padrio) {" Digitada l:l

— Parametros
[~ Atualizar NCM/Descr. Prod. [ Informagdes Complementares [ Atualizar dades do Forn.

v Cadastrar Transportador [~ Documentos Referenciados

O usudrio realiza a importagéio de uma nota fiscal por vez, por meio da chave da
NFe modelo “55”. Deve informar ao sistema qual serd a base de tributagdo das notas fiscais
e analisar quais os pardmetros serdo habilitados durante o processo de importagdo. Informa

os caracteres anti-robo gerados pelo site da NFE e clica em importar.
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(Importagées =» CFe — SPED — Web): CUPOM FISCAL ELETRONICO - WEB

o Importagio CFe Web

Empresa

Rot. de Calculo : =

Base de Trib. : £

[ 1

M

i

Data de Rec

Local de Trab. :

e
A

Centro de Custo :

Data de Entrada / Movimentacio

* igual a de Saida [Padrdo)

rParametro
[w Atualizar Class Fiscal / NCM Produtos W Verificar Referéncia=Descricio do Produto

¥ Atualizar dados do Formecedor

— Dados da CFe
Chave de Acesso da CFe

inbf - |

Digite o codigo da imagem

Recarregar imagem ,—‘ Importar

O usudrio realiza a importagdo de um
cupom fiscal modelo SAT por vez, por
meio da chave da NFe modelo “55”.

Deve informar ao sistema qual serd a
base de tributagdo das notas fiscais e
analisar quais os pardmetros serdo
habilitados durante o processo de
importagdo.

Informa os caracteres anti-robo gerados
pelo site da NFE e clica em importar.

(Importagées = CTe/CTeOS — SPED — XML): CONHECIMENTO DE TRANSPORTE - XML

Importacdo CT-e - XML ==
b
Empresa : A Empresa para Demonstracao
Rotina de Calculo I:I A
Base Trib. I:l,_ﬂ
Diretdrio || | o

Data de Entrads [ Movimentagdo pedes :
’7(? lgual a de Saida (Padrdo) ( Digitada I:I * Um arquivo (" Diretorio

Parametros ‘

v Importar NF-e da Carga [~ Atualizar Fornecedor

Importandor
’7Arquivn: 0000 de 0000 ‘

O usudrio pode importar vdrias
notas fiscais de uma Unica vez
marcando “diretério” ou importar
nota a nota marcando a opgéio “um
arquivo”.

Deve informar ao sistema qual seré
a base de tributagdo das notas
fiscais e analisar quais os
pardmetros serdo habilitados
durante o processo de importagdo.

(Importagdes = CTe/ CTeOS — SPED — Web): CONHECIMENTO DE TRANSPORTE - WEB

Importacdo CTe Web (w5
%]

— Valores Padrdes Para

Empresa :[3399 | 71 [Empresa para Demonstracao
Rotina de Calculo l:l A
Base de Tributacdo :I:l :ﬂ

"Data de Entrada / Movimentagdo ‘

+ lgual a de Saida (Padrio) " Digitada |:|

" Parametros ‘

v Importar NF-e da Carga

r Dados da NFe

Chave de Acesso da NFe

Digite o cédigo da imagem

Importar

Recarregar imagem
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CONFIGURACOES DE IMPORTACAO

Na importagdo de notas fiscais de entradas o sistema ird emitir uma mensagem:

“Néo ha relacionamentos para o CFOP xxxx”. Para configurar siga os dados a seguir:

importagéio) ou acessar o médulo: “Importagdes / Configuragdes de Importagdo”, e realizar

Quando essa mensagem for apresentada é necessdrio clicar no icone (configuracdo de

o relacionamento dos cfop’s de entradas e saidas na aba “CFOP x CST”.

° Configuragdes de Importacio IEI
i 2]
| Empresa:| | ;ﬂ | |
Valores CST ICMS ] Valores CST IPI CFOP x C5T l Diferencial de Aliquota ] Outras Configuracies ]
Saidas | Entradas

CFOP CST ICMS CSTIPI| CST Pis/Cofins CFOP C5T ICMS CSTIPI| CST Pis/Cofins
= | 3| | 7| E B | 5| | 3| E2

Empresa | |

Apés realizar a configuracdo do relacionamento, deve realizar a importa¢do

novamente. O sistema ird respeitar a configuragéo informada.

Dica: Analise todas as abas da CONFIGURACAO DE IMPORTACAO para que a

importagdo ocorre da forma desejada pelo usudrio.

Aba: Valores CST ICMS - O usudrio ird definir para qual campo ser&o levados os valores,
exemplo: Base de icms, Isentas de lems, Outras de Iems. Temos separagdes entre entradas e

saidas.

Aba: Valores CST IPl - O usudrio ird definir para qual campo serdo levados os valores,

exemplo: Base de Ipi, Isentas de Ipi, Outras de Ipi. Temos separacdes entre entradas e saidas.

Aba CFOP x CST - O usudrio ird informar ao sistema que quando o documento fiscal tiver
determinados dados na nota de saida deverd importar com os respectivos dados nas

entradas.
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Aba Diferencial de Aliquotas - Usado para importacgdes de notas de entradas interestaduais.
Nesta aba pressione o botdo “Insert” e digite o NCM e cédigo do produto e informe o % de
ICMS na Venda (no estado da empresa do sistema, se for Sdo Paulo, geralmente a aliquota
é de 18%). Depois de configurado o sistema trard o valor do diferencial automaticamente

nas notas fiscais.

Aba Outras Configuragées - Dados especificos para certas importagdes, orientamos entrar
em contato com o suporte técnico para maiores informacdes.

-o Configuragdes de Importagio
< | @ 2]

Empresa :| | ,_J [ |

Valores C5T ICMS ] Valores C5T IPI ] CFOP x CST Diferencial de Aliquota  Outras Configuragies

[~ Comparar Inscric8o Estadual dos Clisntes/Fornecedares ( NFE-CFE WEB / XML ) [~ Importar ST ICMS para CST 60 / 500

|~ Importar os itens de NF's referentes a ECF ( CFOP's 5829 69253 ) [~ Importar Qutras Despesas para Isentas/0Outras
|~ ST 05 de Pis/Cofins - Tributavel I~ Recalcular o Valor Total do Produto

|~ Priorizar CST de Fis/Cofins do Cadastro de Produtos

[~ NEo Importar notas emitidas para CPF do socio

[~ Comparar IE da empresa com a IE do emitente ao converter nota Donwload de ¥ML's a cada hora(s)

— Matureza do Frete | CTE WEB / XML )

Entradas : |2—Cnmprasgeradoras de credito - | Saidas : | 0-Vendas, 6nus supoart. pelo vendedor - |
r— Tributacd@o do ICMS | Portaria Cat-60 ) informacdo Compl itar | Fisco )
|Mante1'atributa|;50 do arguivo |- | I:I ﬁ
— CST Pis/Cofins - Default [ NFE-CTE WEB ) Simples Nacional | IP1)
Empresa i S ‘ i 7 r

OUTROS LAYOUT’S OBRIGACOES ACESSORIAS

(Importagdes =» SPED — EFD Fiscal): Estd é uma importagdo por meio do arquivo com o

layout do Sped Efd Fiscal (ICMS/IPI).

(Importagdes = SPED — EFD Contribuigdes): Estd é uma importagdo por meio do arquivo

com o layout do Sped Efd Contribui¢cdes (PIS/COFINS).

(Importagdes = Sintegra): Estd é uma importagdo por meio do arquivo com o layout do
Sintegra.

(Importagdes =» REDF): Estd é uma importagdio por meio do arquivo com o layout da Nota
Fiscal Paulista — Modelo 02.

(Importagdes =» TD- REDF): Estd é uma importagéo por meio do arquivo com o layout da
Nota Fiscal Paulista — Modelo O1.
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13. 2 IMPORTACOES LANCAMENTOS - NOTA DE SERVICOS (PRESTADOS E TOMADOS)

Para realizar a importa¢do de lancamentos fiscais de servigos prestados e tomados

de vdrios municipios para o sistema fiscal.

LAYOUT’S CONFIGURAVEIS

(Importagdes =P Servigos — Notas Emitidas): Estd tela o sistema importa langamentos de
notas fiscais de Servigos Emitidos (Prestados). O usudrio configura um layout para em

seguida efetuar as importacdes.

(Importagdes =» Servigos — Documentos Recebidos): Realiza a importagéo de langamentos
fiscais de servigos de documentos recebidos (tomados). O usudrio configura um layout para

em seguida efetuar as importagdes.

(Importagdes =» Novo importador de Servigos): Tela mais completa para importar notas

de servigos emitidos (prestados), com recursos de utilizar arquivos xml/txt/csv.

LAYOUT’S OBRIGACOES ACESSORIAS

(Importagdes =» NFe — DES - SP): Importagdes das notas fiscais de servigos geradas pelo

site da prefeitura de Sdo Paulo.

(Importagdes =» NFSe — RJ): Importagdes das notas fiscais de servigos geradas pelo site

da prefeitura do Rio de Janeiro.

(Importagdes =» GISS Online): Importagdes das notas fiscais de servigos geradas pelo site

da Giss Online que engloba diversos municipios.

(Importagdes =» FGMAISS): Importagdes das notas fiscais de servicos gerados pelo

software da Fgmaiss que engloba diversos municipios.

(Importagdes =» SIMPLISS): Importagdes das notas fiscais de servigos gerados pelo

software da Simpliss que engloba diversos municipios.

(Importagdes =» Municipais): Sistema importa as notas fiscais de servicos prestados e

tomados dos municipios. Das opg¢des disponiveis no sistema temos:
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v 1SS — XML (Multi Municipio) que contempla uma lista de alguns

municipios.
@ 155 - XML Multi-Municipio ) (3
f}* | ﬁj | Lista de layouts reconhecidos Iz‘
— Importacdo de um arquivo especifico Lista de layouts reconhecidos
Arquive | Botucatu
Batatais
— Importacdo de arquivos de uma pasta Campinas
Catanduva
Caminhu:| Ginfes
Jacarei
Lencdis
Modelo = Marilia

L

Mogi das Cruzes
Sorocaba
Competéncia : |Usar a competéncia do arquivo IZH Orlandia
Qurinhos

Senvico : |Cédig0 da lista IZH Pirapozinho
Presidente Prudente
Inss/lrrf - |Importar |Z|| Regente Feijd

Ribeirdo Preto
IZH Rio de laneiro
Iz“ SED Bernardo

Sao Carlos
Santo Antdnio
Sumare
Tremembé
Volta Redonda
Outros

]
]

: | Martinopolis
1]

.|

Base Tribut.

L

Data Recolhim.: |Preencher

Deducdes : | Materiais

A opgdo de “Ginfes” engloba diversos outros municipios, caso ndo encontre o
municipio na listagem, entre em contato com nosso suporte técnico para que o mesmo
desenvolva o layout de importacdo, serd necessdrio que o usudrio tenha o layout da

prefeitura e um arquivo de exemplo.

v Prefeitura de Pitangueiras/Macatuba

o Importagdo Pitangueiras @
anl

Arquivo:| |(_:S:-

Empresa : |‘3‘9’9‘9 | :ﬂ | Empresa para Demonstracao |

Modelo : |NFE | = | Mota Fiscal Eletrénica de Servigos |

Base Trib.: [006 | 37 [Iss Tributado e IRP) 32% |

~Opcdes
Compet. : | Do arquivo [~] Inss/irrf - | Importar [-]
Valor p/ : |Base E| Pis/Cofins/Csl| I|Imp0n:ar |Z||
Dt. Rec.: |Preencher [~] Observacdo - [Importar ~|

Este é a opglo para importacdes de notas de servicos eletrénicas geradas pela

prefeitura de Pitangueiras e Macatuba
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v' Prefeitura de Barueri

] Nfe Barueri (=3
|
Arquivo :| |f="l,'
Modelo : [NFS ;'1| |Nota Fiscal de Semvigos
Base Trib. : ;i‘ |
Valor para : |Base lz‘

Este é a opgdo para importacdes de notas de servicos eletrénicas geradas pela

prefeitura de Barueri.

v' Prefeitura de Bom Jesus dos Perddes

[# ] Importacao Bom Jesus dos Perddes @
i
Arquivo : || | -y
Empresa : lm ;ﬂ |Empre5a para Demonstracac |
Modelo : |—| ;ﬂ | |
Base Trib. : |—| ;ﬂ | |
—Opgdes-
Valorp/ - Pis/Cofins/CslI -
Dt. Rec. : Observacdo :

Este € a opgdo para importacdes de notas de servicos eletrénicas geradas pela

prefeitura de Bom Jesus dos Perddes.

v' Prefeitura de Tabodo da Serra

[#] Importacdo de Notas de Taboao da Serra IE\
A
Arquivo | | ﬁ'

Este é a opgdo para importacdes de notas de servicos eletrénicas geradas pela

prefeitura de Tabodo da Serra.
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INVENTARIO

Neste capitulo veremos resumidamente, como gerar o livro de inventdrio, com os termos

de abertura e encerramento.

14.1 GRUPOS DE INVENTARIOS (INVENTARIO / ESTOQUE = GRUPOS)

Este item é o local destinado ao cadastro dos grupos de produtos. Para efetuar o
cadastro devemos informar um cédigo disponivel e uma descricdo. Os campos “Tipo Sped” e
“Género SPED” sdo destinados & exportacdo do Sped Efd Fiscal; j& o campo % ICMS serda

levado ao livro de inventdrio.

] Grupo de Produtos @
A|F
Codigo :
Descrigéo : [LATICNIOS |
Tipo SPED : |UEI - Mercadoria para Revenda j

Género SPED : |D4 - Lette & laticinios; ovos de aves; mal natural; produtos comestiveis dej
% ICMS :

" Gravar | > gancelar|

Percentual de ICMS do Grupo

14.2 CADASTROS DE PRODUTOS (INVENTARIO / ESTOQUE = PRODUTOS)

O cadastro dos produtos é o local que o usudrio informa todos os dados dos itens,
como por exemplo, a sua descri¢cdo, o codigo de NCM, as informacdes destinadas a

exportagdo dos Sped’s, valor unitdrio, dentre outros.

No sistema o cadastro de produtos pode ser realizado para cada empresa ou pode
ser um cadastro geral (Unico), essa configurac¢do é determinada por meio dos pardmetros

do sistema.

Pardmetros do sistema relacionados:

3.1 - Forma de DivisGo de Produtos: “Dividir por Empresa”; “Cadastro Geral”; “A critério de

cada empresa”.

3.2 - DivisGo de Produtos ( Empresa Setada ): “Dividir por Empresa”; “Cadastro Geral”.
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CADASTRO DOS PRODUTOS (ABAS GERAL E SPED)

(@ Produtos [
A LB & 2]
Codigo :|
Descrigdo :
Geral ] SPED ] Referéncias dos Fornecedores
Referéncia |
Grupo :
Unidade : % ICMS - 0,00
Volume : 0| mi % IPI - 0,00
Valor Unitario : 0,00 % Reducdo ICMS : 0,00
Preco Final : 0,00 % Iva-ST: 0,00
Base ICMS 5T: 0,00 Codigo e-Cred
Regra ICMS 5T : I:l [~ FCl {Ficha de Conteiido de Importacio)
— Codigos Fiscais
NCM/C1 Fiscal GRF/CBT : l:l
DNF Estoque ST [CAT/44) : l:l
SEFAZ Codigo de Posse | Sintegra ) : l:l
otiems| ] Cédigo do Combustivel naANP: [ |
— Langamento de Entrada Langamento de Saida
Cfop l:l Rol:ina:l:l Base Trib: l:l licfup:l:l Rorina:l:l Base Trib: l:l
|

Na aba geral informaremos os dados cadastrais e na aba Sped iremos informar
dados pertinentes & exportacdo do Sped Fiscal e Contribuicdes, mas recomendamos realizar

a configuragdio por NCM em: “Arquivos / Configuragéo das Receitas — Efd Contribuigéo™0.

Na aba referéncia de fornecedores é o local onde informaremos o cédigo do

fornecedor e qual é o cédigo referéncia deste produto para o fornecedor.

14.3 UNIDADES DE MEDIDAS (INVENTARIO / ESTOQUE =» UNIDADES DE MEDIDAS)

Este é o item que realizamos o cadastro das unidades de medidas no sistema. As
unidades de medidas sdo as grandezas fisicas de cada produto. SGo exemplo de unidade

de medidas: pegaq, litro, unidade, galdo, dentre outras.

Informe uma unidade de medida, sua descrigéio e o cédigo para o Sped, lembrando

que a descri¢cdo e unidade sped ndo podem ser iguais.

Cadastro de Unidades de Medida  [m3m]

2

Unidade :

Descrigho : [UNIDADE |

Unidade SPED :

" Gravar ‘ X Cancelar‘
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14.4 LANCAMENTOS INVENTARIO (INVENTARIO / ESTOQUE = LANCAMENTOS
INVENTARIO)

Os langamentos de inventdrio devem ser realizados por més, para a empresa informar
a quantidade e valor unitdrio dos produtos. Indicar se a posse do produto estd com a empresa
ou terceiros e os dados de ICMS como cst, base para cdlculo e valor do imposto. Todas estas

informagdes serdo transportadas ao Sped Efd Fiscal no registro H (inventdrio).

#] Lancamentos do Inventario @

oon

Propriedade/Posse | Participante Quantidade| Valor Unitério[  Vvalor Total

Prop.[Posse :(0-Empresa

Valor Total

Quantidade :

CsT Base de Calculo valor
000 5.652,00 1017,36

‘ |'__1| ‘ D,DDH D,DD‘

 Gravar | X Cancelar

ST do Complemento

14.5 LANGCAMENTOS ESTOQUE (INVENTARIO / ESTOQUE = LANCAMENTOS ESTOQUE)

Os langamentos de estoque no sistema sdo exclusivamente utilizados para a
exportacdo para o Sefaz SP que solicitou por meio da Portaria Cat 44. Deve ser langado o
estoque e depois exportado para depois importar no programa validador de estoques

disponibilizado na pdagina virtual da fazenda sp.

] Lancamentos do Estoque ==

Produto :|1 COCA COLA 250ML

Tipo :|187 ;i‘ REFRESCOS E OUTRAS BEBIDAS PRONTAS PARA

Data Levant. :|28/02/2009

Quantidade : 14,00

Valor Unit. : 18,

" Gravar | }( Cancelar

Valor Unitario do Produto

14. 6 RELATORIO DE ESTOQUES (INVENTARIO / ESTOQUE = RELATORIO DE
ESTOQUES — PORTARIA CAT 44)

Este é um relatério dos lancamentos de estoque para a portaria cat 44. Deve informar

a correta data de levantamento dos estoques para que possa emitir o relatério.
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14.7 (INVENTARIO / ESTOQUE =» RELATORIO DE PRODUTOS/N.F.)

Este é um relatério que mostra em quais notas fiscais e modelos estdo determinados

produtos. Facilitando a localizagéo da nota fiscal por produto.

14.8 SELOS INVENTARIO / ESTOQUE = SELOS = SELOS)

Este é o cadastro dos selos de controles de ipi. Ex. bebidas quentes, cigarros e relégios.
Se o produto vendido estd sujeito a selagem, o cadastro deve ser obrigatério. Esta informagdo

é levada ao sped efd fiscal.

14.8.1 SELOS GRUPO/SUBGRUPO (INVENTARIO / ESTOQUE = SELOS =&
GRUPO/SUBGRUPO)

Este é o local que cadastramos os grupos e subgrupo de cada selo de controle no
sistema.

14.8.2 LANGAMENTO DE SELOS (INVENTARIO / ESTOQUE = SELOS =» LANGCAMENTOS)

Este item é destinado para os langcamentos dos selos de entradas ou saidas. Deve

informar o grupo, selo, langcamento, nimero da guia e data da guia.

14.9 TERMO ABERT. / ENC. (INVENTARIO / ESTOQUE =» TERMOS DE ABERT E
ENCERRAMENTO)

Este é o termo de abertura e encerramento para a elaboragdo do livro do inventdrio.
Na tela de emiss@o temos a opgdo de selecdo entre abertura ou encerramento; escolha do
modelo original, secretaria da fazenda de sp ou jucesp; e o tipo da empresa que serd gerado

o termo. Informe os dados solicitados pelo sistema e emita o termo.

14.10 LIVRO DO INVENTARIO (INVENTARIO / ESTOQUE =» LIVRO DO INVENTARIO)

O livro do inventdrio detalha todos os langamentos realizados no sistema. Na tela de
emissdo temos o campo de apuracgdo que deve ser selecionado entre anual, mensal ou por

trimestre.
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14. 11 (INVENTARIO / ESTOQUE =» IMPORTACAO GRUPO/PRODUTOS/INVENTARIO)

Temos opg¢des no sistema para que o usudrio ao invés de cadastrar manual possa
realizar a importagéio de dados no sistema. Neste item iremos mostrar como efetuar a
importacdo de produtos, grupo de produtos e lancamentos de inventdrio. Na tela de

importacdo deve selecionar entre: grupos, produtos ou inventdrio.
Para realizar a importacdo informe o caminho onde o sistema possa identificar o
arquivo na mdquina e em seguida clique no icone do raio amarelo. Os layouts sdo internos

do sistema. O sistema possibilita a importagéo de inventdrio por meio de dois layouts:

-Layout interno do sistema;

-Layout do sped efd fiscal (bloco H);

DUPLICATAS

15.1 LANCAMENTO DE DUPLICATAS (DUPLICATAS = LANCAMENTO DE DUPLICATAS)

O langamento das duplicatas no sistema pode ser realizado na tela dos langamentos

de notas a prazo ou podem ser digitados neste item.

] Lancamento de Duplicatas @
Ad |
 Nota Fiscal
Qrigem : Lancamentao : I:I Cliente
Movimento : |Saidas - Data Emissdo: Valor da Nota :

Modelo da NF : A Nimero da Nota :
r Duplicatas a RECEBER

Namero | Vencto | Valor |Data Pagto. ‘ Tipo Juros Multa | Acréscimos Descontos | Valor Pago | Ct.Débito Ct[:rédim| Local |CCustn

| o e T o] o] ex]  ex[ oo | L |
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15.2 RELAGAO DE DUPLICATAS (DUPLICATAS =» RELACAO DE DUPLICATAS)

Este é um relatério usados para a conferéncia e consulta das duplicatas no sistema.
Deve selecionar o movimento “Pagar’/“Receber”; e o campo duplicatas

“Pagas”/“Recebidas”.

@ Relacio de Duplicatas ==
Folr -7 [Matriciat

Empresa : :ﬂ Empresa para Demonstracao
Fornecedor : |
Periodo :| | a | Emiz=zdo : |Razdo Social j
Movimento m
Duplicatas . m

15.3 LIVRO DE DUPLICATAS (DUPLICATAS =» LIVRO DE DUPLICATAS)

Este é um livro das duplicatas a pagar e a receber. Deve informar os dados solicitados

pelo sistema e realizar a emissdo.

15.4 LIVRO ANALITICO DE DUPLICATAS (DUPLICATAS =» LIVRO ANALITICO DAS
DUPLICATAS)

Este livro mostra de maneira analitica todas as duplicatas do sistema, com data de

emisséo, data de vencimento, nimero das duplicatas, cliente /fornecedor, dentre outros dados.

(/] Livro Analitico de Duplicatas |
2%
Periodo :|01 [afl12
Grupo :
Empresa - [¥999 :i‘ Empresa para Demonstracan

Duplicatas a ;| Receber|

Ordenacdo :|Vencto. + Cod. Cliente |

N2, Livro :|0001

Folha :|0001
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15.5 BAIXAS DAS DUPLICATAS ( DUPLICATAS = BAIXA DAS DUPLICATAS

[PAGAR/RECEBER] )

A baixa das duplicatas pode ser realizada registro a registro ou todas de uma Unica

vez, a opgdo é determinada pelo usudrio com a utilizagdo dos botdes do sistema. Para a

baixa informe a data de pagamento, descontos, encargos e valor pago.

] Baixa das Duplicatas [ Pagar ] =)
' Abertos Competéncia : I:l até l:l Empresa (3999 71 |[Empresa para Demonstracao
" Baixados N 2
Vencimenta I:l ate l:l Fornecedar
" Todos
™ Abertos na Competéncia Lancamento Namero :| | Valor:l D,DDl
Empresa|Competéncia |Vencimento|Cliente/Fornecedor Valor| Jur/Mult/Ac Desconto Valor Pago |Data Pagto
Marcar/Desmarcar todos como baixados Marcar/Desmarcar registro como baixado Gerar Relatario e
Nimero Juros : 0,00 Valor Pago: 0,00
- . Total Aberto : 0,00/
Data Vencto Muita : 0,00 Débito
L — ) Total Pago 0,00
Valor Acréscimos : C,00 Credite
S0 Total Geral 0,00
Data Pagto. : Descontos : 0,00 Local/C Custo

O contribuinte que adquirir bem para compor o ativo permanente deve utilizar o CIAP

para fins de controle de crédito do ICMS do ativo permanente. Este crédito é utilizado em 48

CIAP

parcelas. O controle no sistema é realizado por este item.

16.1 GRUPO DE ATIVO PERMANENTE (CIAP =» GRUPOS DE ATIVO)

O cadastro dos grupos de ativo permanente é o local para padronizar os itens do

imobilizado. Ex: veiculos, maquinas e equipamentos, etc.

Para realizar o cadastro informe um cédigo disponivel e uma descri¢do, o campo de

contas serd utilizado pelos usudrios do sistema contdbil.
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16.2 CADASTRO DO ATIVO PERMANENTE (CIAP = ATIVO PERMANENTE)

O cadastro do ativo permanente é disponibilizado no sistema fiscal e contdbil.
Devemos informar o grupo e um cédigo disponivel com sua respectiva descricéo. Informe

também a data de inicio do uso, o valor de aquisicdo. No sistema fiscal iremos cadastrar os

dados da aba CIAP.

'€ rens do Ao Parmanente
= BHe | o3 E |
# & | W B @

Grupo : |00 ﬂ VEICULOS

Cadigo :

Descrigdo ;| Hyunday 130 GLS 1.8 16V MPI (Aut) C180 2017 |

Identificacdo ;|06 - Veiculos =1 Origem : |0 - Mercado Internc [ v_l Utilizacgo - | 2 - Prestacdo de Servicos >

Descr. Utilizacdo

Data Aquisicdo : |03/01/2017 Data Balango © Data Venda : vida Util { Meses ) : |60

Inicio de Uso : |03/01/2017 Saldo Balango : Valor Venda : Area : |2- Area Administrativa | Comércio ) T
Valor Aquisicdo : B2.000,00 Valor Depreciado : Taxa Anual : 20,00 Local : ;] C.Custo : ;ﬂ

Historico :

—Agregado ao bem

CIAP - Entrada ] CIAP - Saida ] CIAP - Qutros Créditos | Contabilizagdo ] Créditos PisfCofins | Contas 1 Variagdo Taxa Anual ]

7 [HYUNDAY CAOA DO BRASILLTDA ] pmd._.m;| 7 ordem :|:|

Data Emiss&o : [03/01/2017 Nota Fiscal : 12154 | serie:] | Modeto:[s5 |5 Chave:|35200125055003500001560068464685816199681767 |

Fornecedor

B

NE.fFolha LRE

Lol

Inicio Crédito : [02/2017 Parcelas Creditadas - |:| Valor Creditado ;| 12.960,00
lcms Proprio © lems 5T - l:l Icms Frete : l:l lcms DifAlig: : icms a Creditar :

x Qancelari

Grava os dados e retorna ao codigo

16.3 APURAGAO DO FATOR ( CIAP & APURAGCAO DO FATOR)

Este relatério auxilia o usudrio para apurar o fator mensal para a determinagdo do

crédito do CIAP. Nele é informado o valor das saidas tributadas, servicos e total do

faturamento.

16.4 APURAGCAO DO CREDITO ( CIAP & APURACAO DO CREDITO )

Este relatério mostra o valor do fator encontrado no més, e o valor do crédito utilizado

no més com possiveis perdas.
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16.5 CONTROLE DO CREDITO ( CIAP & CONTROLE DO CREDITO )

Este controle do crédito é demonstrado em quatro quadros mostrando a utilizado em

cada um dos 48 meses.

Controle de Crédito de ICMS do Ativo Permanente - CIAP

9999 Empresa para Demonstracao 11,111.111/1111-80
Rua Joao carneiro, 315, Sala 1, Jd. Casablanca, SAO PAULO-SP

1 - Identificagdo

Bem: Hyundai I30 GLS 1.8 16V MPI(Aut) C180 2015 N de ordem: 00001
2 - Entrada

Fomecedor: 000006 - HY UNDA|CAOA DO BRASIL LTDA N da Nota Fiscal: 12154
N* do LRE 21 Folhado LRE: 2 Data da Entrada: 03/01/2015 Valor do Crédito: 12.960,00
3 - Saida

N da Nota Fiscal: Modelo: Data da Saida:

4 - Perda ou Baixa

Tipo do Evento Data
5 - Demonstrativo da Apropriagdo Mensal de Crédito
1% Ano 2° Ano
Parc MésiAno  Fator Valor Parc MésiAno  Fator Valor
12 1°
20 2°
3 3°
4= 4=
50 5
& &
7™ &
8° 8°
g g°
10° 100
11° 1°
120 120
3% Ano 4% Ang
Parc Més/Ano  Fator Valor Parc WésfAno  Fator Valor
1 1°
z 2=
3° 3°
4 4°
ge 50
6° [
T 7=
g as
g° 9°
10° 10°
11° 11°
12 120
6 - Valores
Walor do Crédito: 12.960,00 Crédito Acumulado: 90,00 Saldo do Crédito: 12.870,00

UTILITARIOS

17.1 TEMAS (UTILITARIOS & TEMAS)

Este é uma opgdo para mudar a interface do sistema, com temas para escolha. Para

alterar o tema selecione com o mouse e dé um duplo clique.
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[/ ] Configurar Tema =

Tema Padrao P
Discoteca

iTunes

Longhorn Slate-Flex-5LATE
Longhaorn Style-BLUE
Mmacos

MSMN

MXF1

MXF2

MXF3

MXP4

MXPOS

MXSEINL

MXSEINZ

MXSEINGI

MXSEINS

MXSKING
RAYEKIMAN

17.2 ATUALIZACAO FATURAMENTO (UTILITARIOS = ATUALIZAGAO
FATURAMENTO/VALOR CONTABIL)

Este é o local para atualizar o faturamento do sistema, e solicitar o recdlculo de
Pis/Cofins. Deve ser utilizado sempre que concluido todos os processos de langamentos

(inclusdo, alteragdo, exclusdo e também importacdo).

o Atualizagdo de Faturamente / Valer Contabil @

“1k:1 |

CDmpEtér‘ICia:|D1.lF2u1T | a |12\-"2ﬂ'1'-" |

Empresa : :ﬂ |Empresa para Demonstracao

Base Trib. : I:I ;ﬂ |
CST PIS/COFINS : |:| A

— Pardmetros

Divis3o dos valores de IPI / 5T por item
| N3o refazer a divis3o IE” ICMS Substituto nas Entradas [

[~ Recalcular Pis/Cofins  inclusive importacio NFE-XML ) CFOP | Para Pis/Cofins ) :I:I
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17.3 COPIA DE LANGAMENTOS ( UTILITARIOS = COPIA DE LANCAMENTOS )

Este local no sistema é utilizado para realizar a cépia de langamentos de notas de
produtos, servicos emitidos e documentos recebidos. Basta informar o tipo do langamento; os

dados de origem (empresa, competéncia) e os dados de destino (empresa, competéncia).

o Capia de Langamentos @
@ e

— Tipo de Lancamentos

{* Notas de Produtos " Notas Emitidas (" Documentos Recebidos

— Origem
Empresa :

:i‘

Competéncia :

— Desting

u

Empresa :

] (LH

Competéncia :

r Filtros
Movimento - ENTRADAS | =

Até |999999 |

Modelo :

]

Langamentos - |1

[~ Backup do Banco de Dados [~ N3o alterar @ Data de Emissdo

Empresa de Origem

17.4 ALTERAGAO DE LANGAMENTOS (UTILITARIOS =& ALTERACAO DE LANCAMENTOS)

Esta opgdo no sistema permite realizar diversas alteragées nos langamentos &
digitados no sistema. Nos campos de “filtros” o usudrio determina empresa, periodo,
langcamento, notas fiscais, movimento (entradas, saidas, servicos prestados, documentos

recebidos).
Em seguida do lado direito temos o campo “DE” que representa os dados antigos e
“PARA” que representa os novos dados. Clique no icone do tambor verde para a alteracdo

ser realizada.

Exemplo de Alteracéo:

Realizamos a importagdo de notas fiscais de entradas e desejamos alterar o CST de pis e
cofins. Para isso no campo “movimento” deixamos como entradas e do lado direito em CST's
pis/cofins (De): 000 — (Para): 50.
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o Alteragdo de Langamentos E
& |
s | Dados para alterac3o das notas
Situagdo
Empresa : De :| lz“ Para : | E| ‘
Per\’odo:| | a | | "MD‘"’“E"':G De:| Iz“ — :| E| ‘
Langamentos : |1 | a |999’999 | Serie
Notas Fiscais : [1 | = [cosg9esess | |7 e[ ] i ‘
Sub-Séri
Movimento : |Entrada5 lz“ |7 Hmne De: l:l Para : l:l ‘
stuach:| o e — T — |
Série:l:l ondigdo de Pag 1tor
’ odigo fiscal prestacdo de servigo (CFPS)
I

Cliente/Forn. :l:l

Base Trib.: I:l
csTPis/Cofins:[ | =

s

Produto :| | a ‘ | Icms : Para :

Pis/Cofins : [~ Sem CsST [~ Limpar CST

Dados para alteracdo dos itens

Rotina

1

Detl:lr Sem Rotina  Para -

Para :

I~ Limpar Rotina ‘

:
Il

De : Para :

il
il

% Red. da Base :

1 &
m
ES
g
=]

Diferenga em : |Isentas lz‘ ‘

17.5 (UTILITARIOS =» ALTERAGAO DA BASE DE TRIBUTAGAO)

Neste item temos uma opg¢do de alteragdo das bases de tributagdo das notas de

produtos e servigos. Realiza a alteragdo, filtrando o CFOP ou Cédigo de Servigo.

'@ Alteracio de Base de Tributacio
&

:ﬂ
até |12fzu1? |
2 [ooseee |

Empresa :

Competéncia : |ﬂ1f2ﬂ1?

]

Langamentos : |1

Modelo :

d

Condicdo ;| Todos IZI

Mowimento : | Todos

Kl

CFOP : |:|:i| até |:|:i|
Senvigo: I:I ;ﬂ
C3T lemis : I:I F
Base Original :I:I :ﬂ
Alterar Para :I:I F
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17.5 (UTILITARIOS & ALTERACAO DE CODIGO DE PRODUTO)

Sistema permite que seja alterado o cédigo de produtos j& cadastrados e em
utilizagdo no sistema. Para isso precisamos preencher os filtros solicitados e clicar no botéo
“Carregar”, o sistema exibird os produtos e no campo “Cédigo Novo” serd o local para que

o usudrio digite o novo cédigo que desejar.

o Alteragdo de Cadigo de Produto IEI
Filtros

Empresa : I:I ;ﬂ
Codigo: | | ;ﬂ Carregar
Descrigdo : | |

Codigo Atual Descricdo Codigo Novo

17.5 (UTILITARIOS = TROCA DE VALORES (LANCAMENTOS DE PRODUTOS)

Neste item temos uma opg¢do de alteragdo dos valores dos langamentos de produtos.
Geralmente usada em situacdes em que o usudrio, por exemplo, efetuou langcamentos de
produtos incorretamente na base de cdlculo do lems e desejar que os valores sejam alterados

para isentas de icms, dentre outras situagdes.

Informe alguns dos filtros disponibilizados pelo sistema do lado esquerdo da tela e no
lado direito escolha como deverdo ser as novas informagdes de Iems, Ipi e Encargos. Para

finalizar execute no icone do tambor verde.

o Troca de Valores [ Langamentos de Produtos ) @
iz
[ AliEs Notas de Produtos
—lems
Empresa : |:| | - | | - |
Periodo : | | a | | o
— Ipi
Lancamentaos : | | a | | - | | - |
Modelo: I:l — Encargos
Movimento : |Entrada5 eSaidas | | | - | | - |
N Opsoes Somente Copiar e Zerar Origem [
Rotina : |Nao nformada hd | Backup do Banco de Dados v
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BACKUP

18.1 GERAR BACKUP

O sistema possui um gerador de backup que permite fazer a cépia de seguranca

em qualquer local desejado, ou seja, em qualquer pasta, disquete.

Na drea de trabalho, ou seja, onde ficam os icones de todos os programas utilizados

clique no icone Intsys Backup. Digite em “Nome”, um titulo para o seu arquivo de backup, como

por exemplo: (Quarta 31-05-2017) em seguida clique em &B Backup I

O sistema abrird uma Janela onde vocé determinard o local da cépia de seguranga

e clique em salvar e o sistema efetuard o backup;

@ INTSVS Backup v01.04 [

Opgdes  Sair

Backup l Restore ] Zip ] Linux|[
5ewidnr:|Lr:|mL ¥ [[127.0.0.1 |
Caminho :||::‘-l|:|l:u|:|r51:E|:h‘-L|:IE|tE|I::|E|5E‘-L |
Arquivo :|I1UARTA31-D5-2D1T |_|GEEK |

Execucdo

C\DOORSTECH\BACKUP\

18.2 COMPACTAR/ZIPAR SEU BACKUP

Além do backup tradicional efetuado acima, o sistema permite compactar ainda

mais sua cépia de seguranga. Depois de efetuado o backup tradicional acima:

. Clique novamente no Icone IntSys Backup;
. Clique na aba “ZIP” e clique em & C"""’""“"I
. Procure o local que onde foi efetuado o backup acima, clicando duas

vezes em cima desse arquivo e clique em & EXBCU‘EWI.
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O sistema abrird uma janela onde vocé determinard um local e um

nome para a coépia de seguranca, clique em salvar e o sistema efetuvard a
compactagdo backup;

@ INTSYS Backup v01.04 ==
Opgdes  Sair

Elackupl Restore Zip | {+ Compactar ( Descompactar

[Eco -]
= C\ A
= DoorsTech

1) Acessolivre
£ BDE
£ cache
£ CRM v

ZB Q{E{utarl

18.3

RESTAURAR SEU BACKUP

Clique no icone de backup fora do sistema;

* Clique na aba de “Restore” e clique em B3 Restore ||

* O Sistema abrird uma janela onde vocé determinard o local onde estd

sua copia de seguranga, clique em abrir o sistema restaurard o backup;

@ INTSYS Backup v01.04
Opcdes  Sair
Backup Zip |

Servidor :| LOCAL IZH

Caminho :|c:\dc|-or5tech\d atabase, |

127.0.0.1 |

Arquivo :|O:UARTA 31-05-2017 |_|GE!K |

Execucdo :

CADOORSTECH\BACKUPY, EIE; Besturel

Feche o sistema de todas as mdquinas antes de restaurar uma cépia de seguranga. I
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CARACTERISTICAS GERAIS

* O sistema traz no rodapé das telas, a descricdo por extenso dos campos por onde se

passa o cursor.

* N&o hd necessidade de se fechar uma tela para se abrir outra, por exemplo.

Ex: Ao cadastrar uma empresa, percebe-se que seu municipio ainda ndo esta
cadastrado, pode-se abrir a tela de cadastro de municipios, sem fechar a de cadastro de

empresas, para depois dar continvidade ao cadastro do mesmo normalmente.
* Tenha por hdbito, mudar de campo com a tecla [Enter], e ndo a tecla [Tab].

* O sistema traz uma barra padréo de atalhos como estd abaixo (passe o mouse por

cima dos icones para saber sua fungdo):

HNE®m ENE S80S0 MEMPNM S M.2 O

ICONES DO SISTEMA QUE VOCE ENCONTRARA EM ALGUMAS TELAS

Os itens abaixo aparecerdo em todas as telas do sistema, sendo que assim todas as

consultas, impressdes de relatérios e exclusdes serdo feitas nas préprias telas:

Tecla de Consulta Lixeira
Serve para consultar os itens serve para a
cadastrados, em algumas telas exclusdo dos itens da
pode-se usar o (ALT + S) tela, ou (ALT + E)

Lupa para Visualizagéio Impressora
Ao clicar nela abre-se uma tela para Ao clicar nela abre-se
visualizag¢do de relatérios, com os itens da tela, uma tela para Impresséo
ou (ALT + P) de relatérios, com os
itens da tela,
ou (ALT + 1)
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BOTOES DA VISUALIZACAO DE RELATORIOS

1y 1] eles=s = O[S/s|aW] | Gose

Detalhamento dos Botdes da Visualizacdo de Relatérios

Botdo 1: Visualiza pdgina inteirq;

Botdo 2: Amplia a visualizagdo;

Botdo 3: Diminui a visualizag¢do;

Botdo 4: Vai para a primeira pdging;

Botdo 5: Vai para a pdgina anterior;

Botdo 6: Vai para a préxima pdging;

Botdo 7: Vai para a Ultima pdaging;

Botdo 8: Seleciona a pdgina

Botdo 9: Copia a pdgina;

Botdo 10: Configuragdes de impressdo e nimero de pdgina a ser impressa, quantidade de vias.
Botdo 11: Imprime o relatério

Botdo 12: Abre relatério gerados na extensdo QRP (Quick Report)

Botdo 13: Salva o relatério em diferentes formatos como RTF (Word), Xls (Excel), Pdf (Adobe Reader)

Botdo 14: Envia dados ao CRM Web (Publicacdo de Documentos) !

Bot&o 15: Cancela/Interrompe a geragdo do relatério.

Botdo 16: Fecha o relatério.

As informacdes listadas seguem a ordem da esquerda para a direita respectivamente.

T Crm Web é um produto do Grupo Médulos, para maiores informagdes entre em contato com nosso departamento de
vendas.
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ANOTACOES GERAIS
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ANOTACOES GERAIS
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Este passo a passo tem por finalidade suprir o usudrio apenas com os pontos basicos do
sistema, para dividas mais técnicas, favor entrar em contato com o suporte.

Grupo Modulos

Solugdes Integradas

Rua Rui Barbosa 57, Bairro Bela Vista
Santo André — SP — CEP: 09190-370
contato@grupomodulos.com.br

www.grupomodulos.com.br

Telefone: (11) 4433-3200

© 2018 Grupo Médulos
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